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OFICINA PRODUCTORA | DIRECCION DE PENSIONES [CODIGO DE LA OFICINA [1400
CODIG DE LA SEREE. SUBSERIES, ASUNTG TDENTFICACION DE EXPEDENTES SORORTE
SERIES, SUBSERIES ASUNTO. DESCRIPCION SERIES, SUBSERIES ASUNTO SISTEMA DE ORDENACION METADATOS OBSERVACIONES
UNDAD, SeRE | suBseRiE TIPOID | DESCRIPCION D | CARACTERISTICAID | LONGITUD D DIGITAL | ELECTRONICO
1200 o ACTAS
1400 003 G2 | Actas deentregas y recepcion de entidades X Enldad y vigencia | Namérico T50 caraciéres Numérico Cronaiogco | Tipo Documental X por 0
 actn da ertrera @ racancitn de enidares e documentos por parte de las diferentes entidades Naturaleza del doci Direccion de Pensiones.
Lemn-haad (nhservamones)
Fecha dl
Origen (eler,lmmw y fisico)
a0 o0t ACTOS ADVINSTRATNGS
1400 004 0 |Resoluciones TACIos aaminsUaivo de Caracter paricular  general, expedido e | i X Consecuvoy | Numérico T50 caracieres Numérico Cronaiogco | Tipo Documental X
Resolucion acuerdo a Naturaleza del doci Est
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o Fecha cel
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. \
ireccion de la UGPP.
Ti00 056 [WFoRMES
Ta00 3 BT nformes fe eniianes de FrmrraT vvinane o ] [Er=rn Normirien Crombace | Tipo Documental X eccionard T itora,del 10% de o formes e
Informe ente. de contol v viancia ) o vigiencia + Naturaeza del documento idad
Recueriminrto v alci pntas e cartrol v inianein cventual Vigencia cel Legibidad (abservaciones) seleccionado. Esta
periodo auditado Fecha de
Origen (elctrénicoy fisicc)
a00 3 02| formes de aestién Documerios e eeanlagesion el por s widads 3 Vioencia Numérico 150 caracteres Numérco Cronaiaico | Tipo Documersal X Ta istora,del 10% de los formes cue
Informe de gesién nidad, fenie Naturaeza del documento dad
stablocidos pra cadndree. Legibidad (abservaciones) Jeccionad. st
echa del docume
Origen (elctrénicoy fisicc)
Foios
1400 36 03 Informes entidades externas Contiene los e EX Informe por | Afa nimerico 150 caracteres Numérico Cronolégico Tipo Documental X eleccionard ur la historia, del 10% de los informes que
Naturaeza del doci wdad yse
[E——
+ Vigencia de Lewnﬂdad (nbservamones) seleccionado. Esta sub serie documental contiene informacion en los tres soportes.
Guiia 0 camerohante e antrena corresnandancia presentacion del
Informe enfidad edernn informe ongen (ele:lmm:n yfisico)
comunicacian intama Folios
ot
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1200 a7 E OBLIGACIONES PENSIONALES
a7 T Gestian fin Ahlinaciones nensinnales Activas Constiuyen documentos sopories delcobro de as ferentes. o CC.Th, [TioyNamero de | Afammaricn. [ Normarien Cronmpics | Tipo Documental B W X X% U vez prescriba a relencion on ol archivo da Gesien y cenral 56 eiminara por carccer d
Guenta conciala enie enidacies obigaciones aue gestionan a UGPP. CE!PA, |identfcacion del Naturaleza del documento. valoes historcas.
St i anicacion e Notas Crécin o déiin i beneiciario Legibidad (obsenvaciones)
Ftado de cuenia de a cartera nor tercero principal del Fecha del documento o dela realizada.
derecho persional Oigen (ekctronico y fisico) por a entidad. Sopor tvidad
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reintegros)
Tam g 2 [Gesnn dn hiinncianss nensianales A 05 cues | Comoiein &3 Vinerein Aanmérice a0 caracieres | Nvmaricn Cronainien | Tipo Documental B W X R U vez prescriba a relencion on ol archivo da Gesien y ceniral 56 eiminara por carccer de
Guenta o paoar UGPP tenga que realizar procesos de pago o cumpimiento de las Naturaleza del documento valores historicos
Cutonta concitari erien ericirios mismas. Legibidad (observaciones)
Solicite de anicacion de Notas Crétin o débin echa deldocurmer
Fstarin e s do b cartera nor tercarn Origen (ekectronicoy isico) Estos d o dela realizada
Acuerdn de comnensaion Folos por a entidad. hidad
Renore hancarin apicable.
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Reciho de consionaciin
Oicio ahintanen  rienta or cobrar cenerar o b 11GPR
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Guia 0 comexohante de enirens correspondencia
Copia acto administrativo aenerador de oblaacion
Gerificadn de naon de mesarias
Copia de recisios acotamiento tramite de consulia
1400 65 PLANES
1400 3 02 |Plan General para Receocion de Entidades a Comoiein 3 ror omidad /por_| NOMETC0 150 caracteres Numérico Gronaibaco | Tipo Documental T g X X Tt
Cronoarama de receocion de Enidades entidadies liuidadas o suprimidas de las cuales la UGPP asumio el ene Naturaleza del documento por 6
aii7 General e informaciin X I Legibidad (observaciones) acverdo al insircivo de elimnacion.
Lineamiento aeneral oara la receocion los soportes documentales necesarios para tal fin Fecha del documento
Gonia Comenio Marco faci Origen (electronico y fsico)
iz especifica v sopor Folos
Tam e Comoin & P e Namerice TR0 caracieres Numérica Cronelbricn | Tipo Documental T g 3 X 5 por ecibe e las
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1 ineamiento esnecifica nor enfdad suprimidas, de las cuales la UGPP asume el reconocimiento del Legibidad (obsenvaciones) del derecho pensional
Diaansiico consoldado oor enidac! erecho pensional Fecha del documento
Oicios Origen (ekectronico y fisico)
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1400 17 Do L09 Y ENTREGABLES DE LA RECERCION DE e e o |comoein Ex porenidadyPOr | avanumerico 150 caracteres Numérico Cronoégico | U0 Documental 1 o x x docur o por ° recibe de las
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1400 118 RECLAMAGIONES ACUMULADAS DE ENTIDADES LIQUIDADAS Conpieia Ex Por entidad Afanumérico 150 caracteres | Numérico Cronologico | 190 Documenial 2 g x x
Escrit de demanda ekecutiva fcuando apioue) enidacies recibidas por competencia de la UGPP Naturaleza del documento insiiucionales.
Mnrviomierdn de ran Legividad (obsenvaciones) [
Notiicacion orocesal Fecha del documento expediente cuando apique conforme alproceso
Fserito de excenciones (Cuando aninue) Origen (electrénico y fisico)
Soliciua y contestacion de ncidente de desembargo y medidas Folos
cautelares (cuiando aplone)
Falos
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Liauidacion delcrédito v obeciones (cuando aniaue)
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ENTIDAD PRODUCTORA
OFICINA PRODUCTORA

TUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
| SUBDIRECCION DE NORMALIZACION DE EXPEDIENTES PENSIONALES

JCODIGO DE LA OFICINA [1410
"CODIGO DE LA SERIE, SUBSERIES, TDENTIFICACION DE EXPEDENTES RETENCION | DISPOSICION FINAL SOPORTE
SERIES, SUBSERIES ASUNTO. DESCRIPCION SERIES, SUBSEREES ASUNTO SISTEMA DE ORDENACION METADATOS OBSERVACIONES
R, SERE | SUBSEREE O AMOAD | TPOD | DESCRIPCION D | CARACTERISTICAID | LONGITUD D AG | ac |cr |e|m|D|s|PapeL | DiGTAL | ELECTRONCO
1410 ) ACTAS
1210 0 T [Actas de Reunion Documenos generados como evidencia de ias Simpe. X Nomoxe de @ UA- | Numérico T50 caracteres | Numeico Cronoogieo Tipo Documenal z B X X X X X por aue reflfan as 0
hcia reuniones reaizadas por la Subdreccion de Vigencia (ano de Naturaleza del documento Subdireccion de Normaizacion.
Normalzacion produccidn) Legiiidad (observaciones)
Fecha del documento
Oigen (ekctronico y fisico)
1210 036 INFORVES
1210 03 0T [Informes de entidades de control vviailancia Confiene 105 documen(os relacionados con os Conoein X Eriidad de conroly | Numérico T50 caracteres | Numerico Cronoioaico Tipo Documenal z B X[ x| X X X e Seleccionaré Una muesta represertatva para b iIori, Gel 10% Ge 05 normes aue
Informe e e conirl v inianwia requerimientos o audtorias reaizados por Organos de viglancia + Naturaleza del documento idad
convol, de Vigencia del Legiiidad (observaciones) seleccionado. Esta sub serie documentalcontene inormacion en os res soportes
Respuesta alrequerimiento y solcitud entes de controly Fecha del documento
vigiancia Origen (ekctronico y isico)
1410 3 03 [Informes entidades externas Contiene s nformes Gon sus respeciivos soportes, | Complia X Tnforme por (Ata nimerico 160 caracteres | Numérico Cronoldgico Tipo Documenal 2 g X[ x| x X X e seleccionaré Una muesta represertatva para b islori, del 10% de 05 nformes aue.
tnformes e s presentados a as dferentes enidades exteras, en el entidades externas Naturaleza del documento i o
nforme de sjecucion del coniratsta a a gestion marco de a nomatiidad vigente -+ Vigencia de Legiidad (observaciones) seleccionado. Esta sub serie documentalcontene inormacion en os res soportes
insinienal presentacion del Fecha del document
Guia 0 comorohante de entreaa coresnondencia informe Origen (electr6nico y fisico)
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cr Conservacidn Total Firma Firma
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s Seleccionar
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ENTIDAD PRODUCTORA TUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA [SUBDIRECCION DE NOMINA DE PENSIONADOS [CODIGO DE LA GFICINA [1420
CODIGO DE LA SEREE SUBSERIES. TDENTIFICACION DE EXPEDIENTES RETENCION | DISPOSICION FINAL SOFORTE
UNIDAD =5 o= SERIES, SUBSERIES ASUNTO DESCRIPCION SERIES, SUBSEREES ASUNTO [ TPOUNDAD | 100 0 | pescripGiON 1 | CARACTERISTIOA D | Lonamup o | SISTEMA DE ORDENACION METADATOS e I e Te lelmlols i ae [aeaieme OBSERVACIONES
1420 o ACTAS
1420 03 I | Actas de Reunion Documentos generados como evidencia de as. Simple X Nombre de fa UA | Numerico 50 caracteres | Numerico Cronoiogico Tipo Documental 2 g X X X X X a Tistorico por doptadas por
acta reuniones realizadas por la Subdireccion de Novedades Vigencia (afio de. Naturaleza del documerto Esia
de Nomina produccion) Legibidad (observaciones) es soportes
Fecha del documento
Origen (electronico y fisico)
Folos
Taz0 036 INFORMES
1420 036 OL | Informes de entidades de control v vialancia ‘Contiene 105 documentos relacionados con o5 Comolea E3 Numérico 50 caracteres | Numerico Cronoioaico, Tipo Documental 2 g X[ X[ x X X u Tistoria, del 10% de.
Informe erte de conteol v viniancia requerimientos o audiorias realizados por Grganos de vigiancia + Naturaleza del documento Ia eniidad. la serie y se eimina lono
contol, de Vigencia del Legibiidad (observaciones) seleccionad e
Respuesta alrequerimiento y soictud entes de controly Fecha del documento
jlanc Origen (electronico y fisico)
Folos.
CONVENCIONES
Nombre responsable Sub director Gestion Nombre Responsable Unidad Administrativa
AG. Archivo de Gestion Documental
ac Archivo Central
[ Conservacion Total Firma Firma
E Eliminar
M Microfilmar
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s Seleccionar

GA-FOR0T3



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
06-10- 2

ENTIDAD PRODUCTORA TUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA [SUBDIRECCION DE DETERMINACION DE DERECHOS PENSIONALES [CODIGO DE LA GFICINA [1430 |
CODIGO DE LA SERE, SUBSERIES. TDENTIFICACION DE EXPEDIENTES RETENCION | DISPOSICION FINAL SOFORTE
UNDAD g [ SERIES, SUBSERIES ASUNTO DESCRIPCION SERIES, SUBSEREES ASUNTO [ TPOUNDAD | 100 0 | pescripcioN 1 | CARACTERISTIOA D | Lonamup D | SISTEMA DE ORDENACION METADATOS e I e Te lelmlols i ae [aeaieme OBSERVACIONES
1430 o ACTAS
1430 03 I | Actas de Reunion Documentos generados como evidencia de s, Simple X Nombre de fa UA | Numérico 50 caracteres | Numerico Cronoiogico Tipo Documental 2 g X X X X X 2 Tistorico por doptadas por ella
acta reuniones realizadas por la Subdireccion e Naturaleza del documento Derechos P I
Determinacion de Derechos Pensionales Legbikdad (observaciones) informacion en os tres soportes.
Fecha del docu
Origen (electronico y fisico)
Folos
Taz0 036 NFORMES
430 035 0L |informes de entidades de control v viailancia ‘Contiene 103 documentos relacionados con os Comolea. X Numérica T50 caracteres | Numérico Cronoibaico, Tipo Documental B g X x| x X X i Gel 10% do
Informe ente de control v viciancia requerimientos 0 audiorias realizados por 6rganos de viglancia + Naturaleza del documento epresenten mayor relevancia para la entidad. Se digiaiza 1oda la serie y se elimina lo no
control de Vigencia del Legbidad (observaciones) seleccionado. Esta sub serie documental contiene informacion en os tres soportes.
Respuesta alrequerimiento y solicitud entes de controly Fecha del documento
vigiancia Origen (electionicoy fisico)
Folos
CONVENCIONES
Nombre responsable Sub director Gestion Nombre Responsable Unidad Administrativa
AG. Archivo de Gestién Documental
ac Archivo Central
cr. Conservacion Total Firma Firma
e Eliminar
M Microfilmar
n Digitalizar Fecha Fecha
s Seleccionar
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