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En esta guia usted encontrard instrucciones sobre cémo preparar y enviar la
informacién solicitada por la UGPP mediante el requerimiento de informacién,
segin lo establecido en la Resoluciéon No. 858 de 2021, la cual encuentra en
la pagina web https://www.ugpp.gov.co/Proceso-Determinacion-fiscalizacion:

LT T )

la unidad
AT TIPS

MINISTERIO DE HACIENDA ¥

CREDITO PUBLICO Digite su bisgueda

Inicio Transparencia y acceso Atencién y servicios a la Participa Nuestraentidad* Tramites MNormas Prensa
informacion pdblica ciudadania

Inicio

Proceso de Determinacion -Fiscalizacion

El objetivo del Proceso de Determinacidn de Obligaciones es determinar la adecuada, completa y oportuna
liquidacién y pago de las contribuciones parafiscales del Sistema de la Proteccion So
los evasores e imposicion de las sanciones correspondientes, para contribuir de estal Constulte la
financiacidn y sostenibilidad del Sistema. .z

resolucién de

informacion

Si es objeto de un proceso de determinacion de obligaciones, y recibe,
siguiente informacion:

requerimiento de informacionEeslE =gy

s Resolucidn Mo, 858 28-09-21: fija el comtenido y caracteristicas téenicas que debe cumplir la informacién
zsolicitada por la UCPP en el marco del proceso de fiscalizacidn.

— —
* LuUa para la preparacion y envio de la informacion empleadores

« Certificacion de informacidn empleadares

Recuerde que, si no envia la informacién en el término establecido y en las
condiciones de completitud, exactitud y calidad solicitadas, la UGPP expediré
el requerimiento para declarar y/o corregir a partir de los ingresos declarados
en renta y la presuncién de costos contenida en el Anexo del Decreto 1601 de

2022.
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1. ACTIVIDAD ECONOMICA Y RESPONSABILIDAD FRENTE AL

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA

Describa brevemente la(s) actividad(es) econémica(s) que desarrolld y su
responsabilidad frente al impuesto al valor agregado IVA (gravado, exento,
excluido) durante el periodo solicitado.

3.

.SI_ESTA EXCLUIDO DE COTIZAR AL SISTEMA GENERAL DE

PENSIONES

Si usted es pensionado, envie copia de la resolucién por la cual le
reconocieron la pensién.

Si le reconocieron indemnizacién sustitutiva, envie copia de la respectiva
resolucion.

Si le reconocieron devolucién de saldos, envie copia del documento que
expidié la administradora donde se le reconocié la devolucién de saldos.

Si aln no estd pensionado, pero ya cumplié con los requisitos de tiempo y
edad para acceder a la pensién, envie una certificacién expedida por la
respectiva administradora de fondos de pensiones indicando el cumplimiento
de dichos requisitos.

Si es Hombre y tiene 55 afios o més, o Mujer y tiene 50 afios o més, y nunca
ha cotizado a pensiones, allegue copia del documento de identidad que

acredite la edad (Articulo 2° del Decreto 758 de 1990).

S| ES AFILIADO A UN REGIMEN DE EXCEPCION

Si en el periodo solicitado se encontraba afiliado a un régimen de excepcién
como las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional, Magisterio o Ecopetrol,
envie una certificacion expedida por la respectiva entidad que acredite tal
condicién.
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4.S| DESARROLLO ACTIVIDADES MEDIANTE UN CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Si en el periodo solicitado tuvo contratos de prestacién de servicios, envie copia
del documento donde aparezca su actividad econémica (por ejemplo, el
Registro Unico Tributario — RUT) y una certificacion expedida por la
Administradora de Riesgos Laborales - ARL donde indique la tarifa del riesgo
laboral que le aplica.

5. S| FUE RESIDENTE EN EL EXTERIOR

Si estuvo residiendo en el exterior durante el periodo solicitado, envie el
certificado de residencia expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores
(http://www.cancilleria.gov.co/), o en caso de no tenerlo, puede enviar
documentacién expedida por el pais de residencia con la que se pueda validar
esta condicién durante dicho periodo (por ejemplo: certificacién laboral emitida
por la empresa donde trabaj6 en el exterior).

Tenga en cuenta que la documentacién emitida en el pais de residencia y/o que

se encuentre en un idioma diferente al castellano, debe cumplir con los siguientes
requisitos (articulo 251 de la Ley 1564 de 2012):

e Traduccién efectuada por el Ministerio de Relaciones Exteriores por un
intérprete oficial.

e Estar apostillados o autenticados por el cénsul o agente diplomético de la
Repiblica de Colombia en dicho pais o en su defecto por el de una nacién
amiga, de conformidad con lo establecido en los tratados internacionales
ratificados por Colombia.
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6.5l ESTA OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD O LA LLEVA EN

DEBIDA FORMA DE MANERA YOLUNTARIA

6.1 Libro mayor y balance

El Libro mayor y balance debe ser presentado con las siguientes caracteristicas:

En el formato que lo emita su software de contabilidad.
Con corte a 31 de diciembre de la vigencia solicitada.
Debe estar firmado por el trabajador independiente y contador piblico.

6.2 Balances de prueba

Los balances de prueba deben ser presentados con las siguientes caracteristicas:

Debe crear un Gnico archivo en formato Excel y dentro del archivo registrar
los balances en una sola hoja por cada mes (ver ejemplo).

A maximo nivel auxiliar utilizado por el aportante.

Detallados por tercero con su respectivo nimero de identificacién, nombre o
razén social.

Con la informacién de activo, pasivo, patrimonio, ingresos y gastos y/o
costos antes de cierre contable.

Si para el periodo fiscalizado no tenia implementadas las normas NIIF, debe
incluir de la clase 1 a la 9; asi:

CLASES

Activo

Pasivo

Patrimonio

Ingresos

Gastos

Costos de venta

Costos de produccion o de operacion
Cuentas de orden deudoras

Cuentas de orden acreedoras

V(N[ |WIN |-

Nota: Si usted no maneja todas las clases, envie en su balance la totalidad de
las clases que utiliza en su contabilidad.
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A continuacién, se presenta un ejemplo del balance de prueba:

Cuenta y
subeuenta
contable

Hombre cueata g

subeuenta contable

BALANCE DE PRUEBA

HOMBRE Y!0 RAZON SOCIAL DEL APORTANTE
HOMERO DE IDENTIFICACION DEL APORTANTE

Hombre ylo razin social

Enera de 206X

Ho. de documento
de identificacion

Saldo Iuicial

Déhito

Crédite

la unidad

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

$aldo Final

¥ M Enero / Febrero / Marzo /A Mayu]umo Julo / Agosto / Sepfiembre / Octubre Noviembre  Dicembre ¥

ACTI¥YD 220.546.581,71 | 121.527.350,00 | 117.725.065,00 | 233.64).166,01
1 DISPONIBLE - 1.666.281,12 - 232.160,00 15735212
1105 CAJA - 1.285.803,67 146.380,00 1.133.423 67
110505 CAJA GENERAL - - 1.285.803,67 13.130,00 1.212.613,67
ACUAYALLE S.4.E5P 400.000.000 . 1313000 [13.180,00)
11 BANCOS - - [30.000,00) - [50.000,00)
111005 MONEDA NACIONAL - [50.000,00) - (50.000,00)
1120 CUENTA$ DE AHORRD - 663047745 - 6.630.477 45
112005 BANCOLOMBIA - 1.553.097,45 - - 1.353.097,45
13 DEUDORES - JAT0.578,13 | 28.282.043,00 | 37.883.450,00 [6.130.828,87)
1305 CLIENTES - [13.330.205,87) 18.137.043.00 | 37.883.450,00 | ([33.076.702.87)
130503 NACIONALES - - [13.330.295,87)(  18.137.043,00 | 37.883.450,00 | [33.076.702,87)
#LEA ROSA CARMONA 23500500 . 34.300,00 . 34.300,00
1525 GUENTAS POR COERAR & $0CI03 Y ACCIONISTA - 1.530.220,00 | 10.000.000,00 - 11.530.220,00
132505 A 30CIDS - 1.530.220,00 | 10.000.000,00 - 11.530.220,00
FARIDE GRANADA MARIN 2EE2TE00 - 10,000.000,00 10.000,000,00
1355 ANTICIPO IMPTOS Y CONTRIB. 0 3ALDO3 FAY. - 1.215.000,00 - - 1.215.000,00
135505 ANTICIPO IMPTO RENTA ¥ COMPLEMENTARIOS - 1.215.000,00 - - 1.215.000,00
SANORA SLUET JARAMILLO CASTRO 2362051700 - 45.000,00 145.000,00
1 INYENT ARIOS - 271.425.513,00 - - 21.425.513,00
1435 MERCANCIAE NO FABRICADAS POR LA EMPRESA 27.428.513,00 - 21.425.513,00
143501 MERCANCIA NO FABRICADA 21.036.576,00 - 21.036.576,00
15 PROPIEDADES PLANTA Y ERUIPD 191.084.503,46 - 191.084.509 46
1524 EQUIPD DE OFICINA 130.562.520,54 - 130.582.520,34
152405 MUEBLES Y ENSERES 185.004.856,30 - - 185.004.856,30
5 GASTOS - §.560.711,00 - §.560.171.00
52 OPERACIONALES DE YENT A% - §.268.301,00 - §.268.301,00
5205 GASTOS DE PERSONAL - 5.394.575,00 - 5.339.575,00
520506 SUELDDS - - 5.393.575,00 - 5.399.575,00
CARLDS BUREAN BOLANDS 115.503.075,00 366.525,00 366.525,00
5200 THORORARITE - - TH000,00 - T0.000,00 |
S50 REESORTE FINRHCIERK - - 0000, 10 - TATL000,00 |
GLORTE PATRICTE ORATES BARRERA HERT TR0, - THIO0T |
§ COSTOS DE YENTAS - - 55.561.023,00 63.013,00 55.7194.010,00
62 COMPRAS - 55.861.023,00 63.013,00 55.138.010,00
6205 DE MERCANCIAS - 55.861.023,00 - 55.861.023,00
620501 COMPRA DE MERCANCIAS - - 3.385.738.00 - 3.385.738.00
AGROSERYICIDG SEVIAGRO 027202200 . 236.135,00 . 236.733,00
2 PAZIYO - [8.687.442,08) 56.608.960,00 | 4577247100 214304652
2 OBLIGACIONES FINANCIERAS [2.720.553,55) §2.333,00 - [2.638.160,55)
2105 BANCOS HACIONALES [2.720.553,55) §2.333,00 - [2.638.160,55)
210510 PAGARES - [2.720.553,55) §2.393,00 - [2.638.160,55)
COORERATIYA DE AHORRO ¥ CREOTO F31300.432,00 . £2.333,00 . §2.333,00
22 PROYEEDORES - [13.03.242,50)( 53.674.023,00 | 50.644.555,00 |  (10.001.774,80)
2205 NACIONALES (13.031.242,50)] 53.674.023,00 | 50.644.555,00 (10.001.774,80)

Utilice una hoja para cada uno de los meses
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6.3 Auxiliares de todas las cuentas o rubros contables de gastos y/o

costos

Estos auxiliares deben ser presentados con las siguientes caracteristicas:

Debe crear un Onico archivo en formato Excel y dentro del archivo registrar
los movimientos contables de cada mes en una sola hoja (ver ejemplo).

A méaximo nivel subauxiliar de cuenta o cédigo contable.

Detallados por mes y por tercero, es decir, por beneficiario final de los
respectivos recursos con su respectivo nimero de identificaciéon, nombre o
razén social.

El saldo final de cada uno de los auxiliares debe corresponder al del balance
de prueba.

Los auxiliares deben contener como minimo la siguiente informacién: fecha
del movimiento, nimero de cuenta contable o cédigo (si maneja NIIF),
nombre de la cuenta o rubro contable, tipo y nimero de comprobante,
descripcién, nimero de identificacién del beneficiario, nombre del
beneficiario, saldo inicial, movimiento débito, movimiento crédito, saldo
final. Si su software genera los auxiliares con mas informacién de la
nombrada anteriormente, puede enviarlos como los genera su software,
validando que estos contengan la informacién minima solicitada.

A continuacién, se presenta un ejemplo de los libros auxiliares de gastos y/o
costos:
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Cuenta

Subcuenta

ﬂ cuntablﬂ

Nombre de Cuenta

Tipa de

Contable y Subcuenta

contable H

comprobante

Nimero de
comprobante

NOMERE Y10 RAZ0N SOCIAL DEL APORTANTE
NGMERD DE IDENTIFICACION DEL APORTANTE
Auziliares de las cuentas yo rubros contables de gastos y costos

Enero de 2033

Descripcion

Nimero de
documento de

H Identilicaciérn

Nombre yfo Razdn Social

Debito

Credito

AR SR | SALARIVTEGRAL o Norinaeneo L ANGELFLIZ RGE RCBERTO ] 0 45T
AU EREUDT | SALARI VTEGRAL 0 T Némnseneo W CESPEDSSROVANMARACRETIG 0 | 800 0 1ozdad
RN SR | SALARI VTEGRAL N0 A Némaeneo LT ANGELFLIZ JCRGE RCBERTO R LS
R EHEU0T | SALARI VTEGRAL 0 B Nomnaen W CESPEDSROVANVARACRETIE 0 | U080 0 4308
RN SR | SALARI VTEGRAL N0 £ MNomnanen LT ANGELFLIZ JCRGE RCBERTO R
RO ERED  SUELDOS 0 B Nomnseneo s BRVDGONEZ ANALUS 0| R 0BG
T ENIEN  SUELOOS N0 B Némnaeneo T GUTERFECEAFROSJORGEEICLOES 0 |t 0 omap
RO ERED  SUELDOS 0 B Nonnaen DU VNEGISGONZALEZMORGARTA 0 | G0N 0 4500
T ENIEN  SUELOOS N0 B Nnnaen UMET  GUTERFECEAFRQSJORGEEICLOES 0 | LA 5000 10740
RO ERED  SUELDOS 0 B Nomnasmen DU VNEGISGONZALEZMORGARTA 0 | J6O0D 0 4000
T ERIEN | SUELOOS N0 i Nomnanen T GUTERFECEAFROSJORGEEICLOES 0 | o8B0 0 2GR
RO ERED  SUELDOS 0 # Nonnasnen DU VNEGISGONZALEZMRGARTA 0 | JEODD 0 4000
T ERIEN | SUELOOS N0 £ Nonnaen T GUTERFECEAFROSJORGEEICLOES 0 | WIE 0 1
T ERREN  SUELDOS 0 f Nomnanen DO VNEGISGONZALEZMMRGARTA 0 | G000 0 43000
T ERIEN | SUELOOS N0 7 Innanen T GUTERFECEAFROSJORGEEICLOES 0 | o0 0 2SN
T ERREN  SUELDOS 0 B Nonnanen DO VNEGISGONZALEZMMRGARTA 0 | G000 0 43000
PO SN | SUELOOS N0 A Nnnanen U GUTEFFECEAFRQSJOFGEEICLOES 0 | 20 0 LOMAM
T ERREN  SUELDOS 0 | Nomnaeneo DO VNEGISGONZALEZMMRGARTA 0 | G000 0 43000
PO SN | SUELOOS N0 @ Nonnaen M GUTEFFECEAFROSJOFGEEICLOES 0 | B0 0 LR
G SO0 VACACIONES N0 B Paouwons  JH | ANGELFLIZCRGE ACEERTD 0| s 0
T S50 VACACIONES N0 b Pagovianones M2 BRAVDGINEZ ANALUS bl mm 0 M
G SO0 VACACIONES N0 T Papuaons WU CCPEDCSROMOIMARACRETMA 0 BN 0 I8M
Ene | Feb ‘ Mar ‘ Abr ‘ May ‘ Jum ‘ Il ‘ Agos ‘ Sept | Odt ‘ Nov ‘ Dic ‘ ® |

Utilice una hoja para cada uno de los meses

6.4 Costo de ventas

Si determina el costo de ventas por el sistema de inventario periédico, debe

enviar una certificacién donde indique el costo de ventas mensualizado.
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6.5 Certificacién de la informacién

Tenga en cuenta que en la Resolucién 858 de 2021 (numeral 2.4.1) se indica
que los trabajadores independientes obligados a llevar contabilidad o la llevan
en debida forma de manera voluntaria, deben enviar certificacién de la
informacién contable en los términos sefalados en el Estatuto Tributario en los
numerales 2°, 3°, 4° y 5° del articulo 774 y el articulo 777, firmada por el
trabajador independiente y el contador piblico.

Recuerde también que, si determina el costo de ventas por el sistema de
inventario periédico, debe enviar una certificacién donde indique tal situacién.

Las certificaciones deben indicar que la informacién es tomada fielmente de los
libros contables y/o comprobantes contables, los cuales expresan que la
contabilidad se lleva en debida forma y segin las prescripciones legales, y que
las operaciones estdn respaldadas por comprobantes internos y externos que
reflejan la situacién financiera real y los valores de los articulos y productos
vendidos para cada mes.

El modelo para esta certificacién lo encuentra en la pdgina web de La Unidad
https://www.ugpp.gov.co/Proceso-Determinacion-fiscalizacion.

Importante: Se advierte que, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al
trabajador independiente en la fidelidad, oportunidad y exactitud en la
informacién que remita a esta Unidad, la inexactitud y/o falsedad que se
advierta en las certificaciones emitidas por el contador piblico, daréd lugar a
que, en cualquier tiempo, se oficie a las entidades pertinentes, a efecto de que
se adelanten las investigaciones y se impongan las sanciones a que haya lugar,
de ser el caso.
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7.SINO ESTA OBLGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Relacién de ingresos, costos y gastos

Para enviar la relacién de ingresos cree un archivo Excel con la estructura
indicada en la Resolucién 858 de 2021 (numeral 2.4.1) y registre la informacién
respectiva detallada por cada uno de los meses del periodo solicitado.

A continuacién, se presenta un ejemplo:

Valor de la

Valor mensual  Fuente del

Descripeion del ingreso factura,  Duracio Fecha d A
rl|plt:|}n H?ﬂr:w” Beneficiario de! bien il e Fecha de inicio ,ﬁ,ﬂ Aiodel Mesdel delingreso ingreso -
actividad economica e documento  del ferminacion del -~ . soporte
, oservicio [cliente) del contrato Ingreso  Ingreso  (Solo paa (nacionalo
generadora del ingreso equivalente o - confrato contrato . [siom)
contratos]  extranjero)
contrato
Ve e moniurss de gafis | Mara Pz Gomez SO0 Noahea| MNozkea | Nomiea | M | 2 SHO000)  Nacoed | S
Brgad de examenes e g Eselmomer SAS | SO000000| Jmeses | OUOVDM | 0OSOM | A S200000 Naooed | S
Brgada de eamenes de oo Eselmomenn SRS | SO000000) Imeses | QUOVEM | OB | AW | 2 S2000000 Nacord | 8
Brgad deexamenes e oo Eselmomer SAS | SO000000) Jmeses | OUOVADM | OOSOM | A ) 3 S200000 Naooed | S

Para enviar la relacién de costos y gastos cree un archivo Excel y nombre una
hoja de cdlculo como costos y la ofra como gastos, en cada hoja cree la
estructura indicada en la Resolucién 858 de 2021 (numeral 2.4.1) y registre la
informacién respectiva detallada por cada uno de los meses del periodo
solicitado.

A continuacién, se presenta un ejemplo:
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- s . . Mes en el
Nimero de Descripcion del ingreso
identificacion o actividad econémica Descripcion | que !:E Valor total Valor total Anexa
X Niamerode Afiodela generd el .
del proveedor generadora del ingreso  del costo o N del costo dela soporte (Si
) la factura factura ingreso .
del costoo  al que se debe asociar el gasto . asociado factura o No)
asociado al
gasto costo o gasto
costo
Compra de
Venta de monturas de
860321800 : estuches 34870 2014 2 $1.620.000 | $1.620.000 Sl
afas
g para gafas
[ 1]
| | Costos | Gastos | | @ “

1

Utilice una hoja para los costos y otra para los gastos

Si indicé que anexa soportes, debe adjuntarlos y, si los mismos corresponden a
facturas y/o documentos equivalentes, estos deben cumplir con los requisitos
indicados en los articulos 771-2 del Estatuto Tributario y 3% del Decreto 522 de
2003 o 3 del Decreto 3050 de 1997:

Apellidos y nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el
servicio.

Apellidos y nombre o razén social y NIT del adquirente de los bienes o
servicios, junto con la discriminacién del IVA pagado.

Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva
de facturas de venta.

Fecha de su expedicién.

Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios
prestados.

Valor total de la operacién.

Pagina 11 de 21



LD T

la unidad

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

8. DOCUMENTOS ADICIONALES

Relacién de pagos a través de la planilla integrada de liquidacién de
aportes - PILA

Si va a enviar la informacién de las planillas PILA mediante las cuales se realizé
el pago de aportes, cree un archivo de Excel con las columnas indicadas en la
estructura que se muestra a continuacién y diligencie las casillas de acuerdo con
sus soportes:

Nomero de Tipo de Total Pagado

planilla planilla

Usted puede obtener esta informacién de los comprobantes de pago que le
genera el operador de la PILA; si usted realiza los pagos de forma manudl,
ubique los soportes fisicos y diligencie el archivo segin lo que alli aparece.

Otros documentos

Puede entregar otros documentos o informacién adicional que estime pertinente
para verificar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral o para
aclarar la informacién solicitada en los puntos anteriores. Recuerde enviar esta
informacién en formato PDF.

Eiemplo:

e Si durante el periodo solicitado ostenté también la calidad de empleado,
puede adjuntar certificado de ingresos y retenciones y/o certificaciéon laboral
que indique el valor mensual de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral cotizados por mes durante el periodo solicitado.

e Copia de los contratos de prestacién de servicios que haya ejecutado durante
el periodo solicitado.
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la unidad

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

Conforme a lo previsto en el articulo 4° de la Resolucién 858 de 2021, la

informacién debe remitirse a través de la Oficina Virtual de La Unidad.

Ingrese a la pagina web www.ugpp.gov.co, ubique el icono de “Oficina virtual”

en la seccién “Servicios” y haga clic en el botén ingresar:

5 =i

Pensiones Parafiscales Programas de apoyo al empleo formal

Servicios
Ingrese

= =

= @

Radique y consulte estado Consulte el estado de su Notificaciones y consulta de
de PQRSD tramite pensional tramites con su cédula
Agende su cita Calculadora intereses Certificado p(_a!'lsén yno Oficina virtual
programas de apoyo pensién

Importante: es necesario que se registre para que pueda cargar la informacién.
Consulte el manual de uso de la sede electronica en el botéon de preguntas

frecuentes:
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Lunes, 8 de Noviembre de 2021 14:07-9

'gg@d Inicio  Trémites Parafiscales  Carpeta Ci Trémites P Consulte el . $
manual de
] S8
LT
Chat
Preguntas frecuentes Localizador de tramite

Consulte los instructivos de la Sede Electrénica y realice usted mismo sus tramites Continte sus tramites guardados pendientes por finalizar y/o consulte sus radicados.

Beneficios tributarios

Denuncias o Respuesta a

fartes, 26 de Octubre de 2021 10:15:00

Tramites Carpeta Tramites cenvicios SOP™® Ingrese con ﬁ

Parafiscales  Ciudadano  Pensionales la Sede .
Su usuarioy

contraseia

Autenticacion

on el usuzrio y la de su registro:

Usuario

‘777‘ No soy un robot e
— reCARTCHA

Sresided - Temnz

He olvidado mi contrasefia

e

Si sted o dispone de un wsuaria pars scceder, puede registra e haciendo cic agqul
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Sobre de 202110:23:5¢

o Tomites:  Campeta  Tramites i En la pestaiia “Tramites 0L
o Parafiscales Ciudadano  Pensionales Sendcios. P ﬁ

parafiscales” seleccione

01 Radicar una PQRSFD Parafiscal
02 Beneficios Tributarios la opcién 06
03 Recursos

04 Denuncie la Evasion / Respuesta a Denuncias

05 Respuesta Acciones Persuasivas Chat
06 Respuesta a oficios y actos administrativos del proceso de determinacion (fiscalizacion)
- 07 Revocatoria Directa @
regt
=g 08 Cobros )
Consulte los instructivos . 1s por finalizar y/o
2 0% Reporte de Sucesiones

10 Selicitud Notificacion Electronica
1 Reporte de Fallas PSE
12 PAEF

* Inicie = Catdloge de trimites

Sobre Bus
Tramites Carpeta Tramites . q=
nicio Parafiscales Ciudadano  Pensionales servides o S Seleccione la opcion 1.

Respuesta al
requerimiento de
informacion

06 Respuesta a oficios y actos administrativos del pro
determinacion (fiscalizacion)

Mostrar registros Busqueda:

& Nombre Tramite Formas de =

presentacion Informacién
1 Respuesta 2l requerimiento de infarmacion ] g
2 Respuesta al requerimiento para declarar y/o corregir [} g
3 Respuesta a los autos que ordenan pruebas, visita o o g
inspeccién tributaria
4 Respuesta al plisgo de cargos ] g
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@

B aiciad El usuario bajo su responsabilidad, manifiesta que los datos 3
normatividad vigente para realizar cualquier actuacion ante |3

Leyes 527 de 1999, 1581 de 2012, 1712 de 2014 y el Decreto 1377
Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos y dema
vigente y en relacion con |3 presente solicitud, el interesado 2
| funcionarios publicos de esta Entidad a la recepcion de sus datos py
SUMmansjo.

wocurmenwacion Ik
Validacién

Acuse de reclbo | [*] Es obligatorio completar el formulario en todos los camp,

validos, de manera exacta, para el correcte funcienamiento g
_ | Es necesario que los Usuarios mantengan sus datos actug
| Unidad podra proceder a verfficar |a identidad del Usuag e los
datos consignados por éste. La Unidad no se responsabyj
veracidad o certeza de los datos provistos por los Usy Asi mismo, la
Entidad se reserva el derecho de suspender temporal itivamente a2 los
Usuarios en caso de incumplimiento de los Terminos y, liciones, como asi
también de rechazar solicitudes.

Al presentar esta solicitud esta autorizando a que
respuesta al correo electronico registrado, de conj
la Ley 1437 de 2011

Pinidad le comunique la
midad con el Articulo 56 de

He leido y acepto los términos y condiciones

Cancelar

plataforma virtual son ciertos y cumplen con los requisitos est] Acepte términos V'
Pensiones y Parafiscales -UGPP, asi mismo y conforme & lo e condiciones V'

contintie

Chat

Diligencie el formulario:

1 Respuesta al requerimiento de informacion

1. Seleccione el tipo de

usuario segun
corresponda

= |

Documentacion

2. Seleccione e indique
Validacién

[ la direccion de

Acuse de recibo R notificacion

[ Aportante

DIRECCION DE NOTIFICACION

3. Diligencie estos

Seleccione el canal de comunicacién o notificacién con la Entidad.

@ ComrsoElectronico

Direccion de Correo Electronica *
[ prueba@ugppgov.co

MNo. Radicado del requerimiento *
[123456789

Numero del expediente *
[ 202N520058000000

campos con los datos
del requerimiento de

informacion

Chat
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la informacién del expediente la encuentra en la parte superior del

requerimiento de informacién:

Numero de acto

03/01/2018

REQUERIMIENTO DE INFORMACION N° RQI-2018-00001|

. ; | Datos del aportante
Numero de expediente

[ Periodo solicitado

: /m'rmymm—‘ Nombre: PEW

—
Expediente: 20181520058000212 | Periodos: 01/2016

al 12/2016

Seleccione la opcién Independientes, con la que podré visualizar el listado

documentos a enviar:

..g. tac “~ [ ] o @ Buscar Q

| ) anacion

1 Respuesta al requerimiento de informacion

03 Certificacion afiliacion y tarifa ARL

04 Certificado documentos de residencia en el exterior
05.Libro mayor y balances

06.Balances de prueba

07 Auxiliares de costos y gastos

08.Certificacion de costo de ventas

09.Relacion de ingresos

Este documento es obligatorio

1on contable

a 12.Oficio de respuesta al requerimiento de informacion

Mostrandc 1a 12 de 12 registros

En etz stzpa usted podrd adjuntar la informag
exceder los 25MEB por archivo y G0MB en tg

PARA SEGUIR CON SU TRAMITE Djg BOTON CONTINUAR

Adjuntar documentacion

Adjunte los

documentos

X X X X X X X X X X

oo

.

)

VPVINVIDINDIDS @

Si va a cargar informacion adicional, hagalo aqui

B estime necesaria. Tenga en cuenta que los documentos a remitir no podran
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Tenga en cuenta:

e La respuesta al requerimiento de informacién debe incluir una comunicacién

firmada por el aportante o apoderado, segin lo dispuesto en el articulo 555
del Estatuto Tributario. Este documento es obligatorio y debe adjuntarlo en la
opcién correspondiente, de lo contrario, no podré continuar con el proceso.
El archivo debe nombrarse “Oficio de respuesta”. Si actia mediante
apoderado, el poder debidamente constituido debe hacer parte de este
archivo.

En la respuesta al requerimiento de informacién puede indicar una 0Onica
direccién para notificaciones, bien sea electrénica o fisica. También puede
indicarla en el formulario del tramite que aparece en la sede electrénica.
Recuerde que la notificacion electrénica le permite conocer de forma
inmediata las actuaciones llevadas a cabo dentro de la investigacién y le
ofrece un menor grado de exposicién de su informacién confidencial. Si no
informa una direccién procesal, los actos administrativos serdn notificados a
la direccién reportada en el RUT, segin lo establecido en los articulos 563 y
565 del Estatuto Tributario, por lo cual, es importante que dicha informacién
se encuentre actualizada.

Una vez cargada toda la informacién, verifique que esta se encuentre
relacionada en el documento de confirmacién, luego, haga clic en el botén
finalizar y a continuacién se generard la constancia de radicacién:
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El emprendimiento = minhacienda

es de todos

1 Respuesta al requerimiento de informacion

Numero de Radicado Fecha de Radicado Fecha de Presentacion
2021400301980502 10/03/2021 14:30 10/03/2021 14:30

Aportante (Persona natural o Juridica a la cual $o le remitié un requerimiento por La Unidad)
? Tipo de Documento : Cédula de Cludadania * NOmero ge Documento : 1000000000
° Primer Nomire  PRUEBA  * Segundo Nomitve PRUEBA2
* Pnmer Apelido - PRUEBA3 ' Segundo Apslico - PRUEBA4
?Saxo - Masculino
® Direccion o Commespondencia : call 1#1-1
?Pais  COLOMBIA
* Depantamento - BOGOTA * Municpo - BOGOTA, D.C.
? Corrao Electronico - correoelectronico@gmail.com * Callar (311
DIRECCION DE NOTIFICACION
Selocoone o canal ds COMUNICACION 0 NOMCaCIoN con & Entidad
* Direccon de Comeo Slectionco — correoelectronico@gmail.com
Documentos requeridos adjuntados
1 Formato autorizacion de notificacion electronica parafiscales:  Documento aduntado SOLICITUD 1 pat
Idantficador: GaRNIInly750XS0zLNzZLohGod-

Avisos legates
e T R
ilmwgwhow — wmunmm-mm ‘mwlzsww

y Paralecaios UGPP. asi memo y conformo abmnhwmavm 1581 do 2012 17120 2014 y
olnnovcnnazoudomtmo m 03 Servicios Pibicos y demds Vigan

¥ on rslacion con & presants solcnd, of mam 2l recepoon
@ S5 (RI0S PATONIMGS ¥ 55 MAND
e B R T 1
MEs ol o0 pdd: 03 campos con daos valdos, do manosa Sxach, para ol
comecto funcoramionty dol setoma. E5 nocosno s Ussaros maniongan sus dutos actuskzados, La Undad
pOEA proceder & wdicy |3 entiong o pnﬁummmwnuummu
...... rosponssbivs porly wescdad © cortoes do ke dstos povetos por los Ussarios, Asi memo, SEmddse

1a Unidad | NIT. 900,373 9134
caomuosutaaogomeocon D.C. (BOGOTA)
CONACLeNCS@ULADP.Qov.CO | Tell: +57 (1) 4326090

La confirmacién del cargue con el nimero de radicado, la relacién de la
documentacién enviada y la direccién de notificacién que informé, le serdn
enviadas al correo electronico registrado en el formulario.
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10. INFORMACION DE CONTACTO

La Unidad tiene a su disposicién los siguientes canales de atencién:

@ oficina Virtual | (B UGPP A LA MANO (ara cquipos Androich | A} Asistente virtual Clara

24 horas

8:00 a.m. a 6:00 p.m.

@ Video llamada y Llamada virtual | Formulario Escribanos
Virtuales Correo Electronico: contactenos@ugpp.gov.co
& chat I @ WhatsApp: 312 594 1349
% Linea Fija Bogota: 601492 6090 Linea Gratuita Nacional: 018000 423 423
Telefénicos

% Linea Fija Bogota - Exclusiva para Cobro: 61 492 6099

7:00 am. a 7.00 p.m.

Canales Escritos

g Correspondencia para empresas de mensajeria Avenida Carrera 68 # 13-37

De 7:00 a.m. a 4:00p.m.

Presenciales
Agende su cita

[f8 Bogota - SuperCADE Suba - Avenida Calle 145 No. 1038 - 90 Médulo 74

Bogoté - SuperCADE Américas - Carrera 86 No. 43 55 sur Médulo 17

Lunes a viernes
7:00 am. a 5:30 p.m.
Sabado
8:00 am. a12:00 m.

8 Bogota - C.C. Multiplaza [8 Medellin - C.C Punto Clave
Calle 19A # 72 - 57 locales B-127 y B-128 Calle 27 No. 46 - 70 Local 123

@ Cali - C.C. Chipichape m Barranquilla - C.E. Américas 2
Calle 38 Norte No. 6N - 35 Local 8-224 Calle 77 B No. 59 - 61 Local 106

Lunes a viernes
8:00 a.m. - 5:00 p.m.
Sabado
9:00 a.m. - 1:00 p.m.

Nuestros canales atienden dias habiles de lunes a viernes en jornada continua
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