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INTRODUCCION )
1.FORMULARIOS DE POSTULACION

Envie copia de los formularios de postulacion radicados ante la
entidad financiera, para cada uno de los ciclos en que recibié los
subsidios de los programas PAEF y/o PAP y/o PARO, asi como de las
certificaciones que acompafiaron su postulacion.

2.SOPORTE DE LA FECHA EN QUE RECIBIO LOS
RECURSOS DERIVADOS DE LOS PROGRAMAS DE
APOYO

Envie el documento que permita evidenciar la fecha efectiva en que
la entidad financiera realizé el desembolso de los recursos derivados
de los programas PAEF y/o PAP y/o PARO en cada uno de los ciclos y
el valor girado, por ejemplo, extracto de cuenta bancaria o
certificacion expedida por la entidad financiera.

3.SOPORTES DE PAGOS Y/O RESTITUCIONES

Si después de recibir los recursos derivados de los programas de
apoyo realizé alguna devolucion de estos, bien sea de manera libre y
voluntaria o con ocasidon de alguna accion persuasiva de la Entidad,
a través de las entidades financieras o del botéon PSE de la UGPP,
envie soporte donde se pueda verificar el valor y la fecha e indique
expresamente a qué mes de postulacién y programa corresponde el
pago o restitucion.

Tenga en cuenta que, si la UGPP no puede establecer el periodo al
que corresponde el pago, se aplicara del periodo mas antiguo al mas
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reciente entre los que se tenga indicio de haber recibido los aportes
estatales de manera improcedente.

la unidad

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

4.SI ESTA OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD O LA
LLEVA EN DEBIDA FORMA DE MANERA VOLUNTARIA

4.1 Ingresos totales

Los ingresos operacionales y no operacionales del balance de prueba
deben ser presentados con las siguientes caracteristicas:

e Debe crear un archivo en formato Excel y registrar los ingresos del
balance de todos los meses solicitados en el requerimiento, en una
Unica hoja. El modelo de Ila estructura lo encuentra en
https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-Programas-Apoyo-
Empleo-Formal.

e A nivel de cuenta.

e Antes de cierre contable.

e En idioma espafiol.

A continuacidn, se presenta un ejemplo:

NOMBRE APORTANTE
NUMERO DE IDENTIFICACION BENEFICIARIO
Balance de Prueba XXXXX

ANO | MES |Cuenta MNombre Cuenta Saldo inicial Débito Crédito Saldo Final

2019 4 |4 INGRESOS {-6.285.554.018,00) 0,00]| 913.429.918,00| (-7.198.983.936,00)
2019 4 |41 OPERACIONALES (-6.249.754.018,00) 0,00]| 905.429.918,00| (-7.159.183.936,00)
2019 4 |4135 COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR (-6.249.754.018,00) 0,00| 905.429.918,00| (-7.159.183.936,00)
2019 4 |42 NO OPERACIOMALES (-35.800.000,00) 0,00 000,000,000 (39.800.000)
2019 4 |4205 OTRAS VENTAS (-35.800.000,00) 0,00 000.000,00 (39.800.000)
2020 1 |4 INGRESOS 0,00 0,00| 398.370.079,00 (-398.370.079,00)
2020 1 |41 OPERACIONALES 0,00 0,00| 3298.3236.879,00 (-398.336.879,00)
2020 1 |4135 COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR 0,00 0,00| 398.336.879,00 (-398.336.879,00)
2020 1 |42 NO OPERACIOMNALES 0,00 0,00 33.200,00 {-33.200,00)
2020 1 |4205 OTRAS VENTAS 0,00 0,00 33.200,00 {-33.200,00)
2021 1 |4 INGRESOS 0,00 0,00| 594.061.050,16 (-594.061.050,16)
2021 1 |41 OPERACIONALES 0,00 0,00| 593.680.669,16 (-593.680.669,16)
2021 1 |4135 COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR 0,00 0,00 380.381,00 (-380.381,00)
2021 1 |42 NO OPERACIONALES 0,00 0,00 380.381,00 (-380.381,00)
2021 1 |4205 OTRAS VENTAS 0,00 0,00 380.381,00 {-280.381,00)

Ingreso ()] T |
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4.2 Auxiliares contables del pasivo relacionados con la
causacion y pago de la némina

Los auxiliares deben ser presentados con las siguientes
caracteristicas:

e Debe crear un archivo en formato Excel y registrar los
movimientos contables de todos los meses solicitados en el
requerimiento, en una Unica hoja. El modelo de la estructura lo
encuentra en https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-Programas-
Apoyo-Empleo-Formal.

e A maximo nivel auxiliar de cuenta o cédigo contable, inclusive si
su saldo final es cero (0).

e Detallados por mes y por tercero, es decir, por beneficiario final
del pago o abono en cuenta, con su respectivo nimero de
identificacion y nombre del trabajador.

e Deben contener como minimo la siguiente informacion: fecha del
movimiento, numero de cuenta contable o codigo (si maneja
NIIF), nombre de la cuenta o rubro contable, tipo y numero de
comprobante, descripcion, numero de identificacion del
beneficiario, nombre del beneficiario, saldo inicial, movimiento
débito, movimiento crédito y saldo final. Si su software genera los
auxiliares con mas informaciéon de la nombrada anteriormente,
puede enviarlos, validando que contengan la informacion minima
solicitada.

e En idioma espafiol.

A continuacién, se presenta un ejemplo:
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NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DEL APORTANTE
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL APORTANTE
Auxiliares de las cuentas y/o rubros contables del pasivo
Cuentay ! e i H H : | H
subcuenta obrslcaentolvEabetenta i UPOCE i EMEeEs i Descripcién No: LTI ¢ Nombre y/o razén social i Saldo inicial Débito :Crédito : Saldo final
contable comprobante comprobante H
i contable : | | § i i i : ; :

25050101 _Salarios por pagar SALDO INICIAL 1.489.262 0; o 1.489.262

25050101 _iSalarios por pagar 20578987:DIANA LUCIA CARDENAS MORA 400.611 [} i} 400.611

25050101 _salarios por pagar 1111111111:JUAN PEREZ 1.088.651 [} [} 1.088.651
30/04/2020 25050101 _iSalarios por pagar G-001 1731 Pago némina abril 1111111111 JUAN PEREZ 0/1.088.648 0 3
15/05/2020 25050101 _{salarios por pagar 1-001 1087 Nomina 1ra quincena mayo 1111111111 }JUAN PEREZ 0 0f 444727 444.730
31/05/2020 25050101 _iSalarios por pagar L-001 1102 Nomina 2da quincena mayo 1111111111 JUAN PEREZ 0 0} 706.791 1151521
31/05/2020 25050101 _iSalarios por pagar G-001 2456 Pago nomina mayo 1111111111 }JUAN PEREZ 0/1.151.521 o [
15/06/2020 25050101 _{Salarios por pagar 1-001 1207 Nomina 1ra quincena junio 1111111111}JUAN PEREZ 0 0{1.225.786 1.225.786
30/06/2020 25050101 _iSalarios por pagar L-001 1505 Nomina 2da quincena junio. 1111111111 }JUAN PEREZ [ 0} 795.658 2.021.444
30/06/2020 25050101 _(Salarios por pagar G-001 2679 Pago nomina junio 1111111111 JUAN PEREZ 0/2.021.444 0 0
15/07/2020 25050101 _isalarios por pagar L-001 1830 Nomina del mes de julio 1111111111 JUAN PEREZ 0 0{1.785.456 1.785.456
30/07/2020 25050101 _salarios por pagar G-001 3205 Pago némina julio 1111111111 }JUAN PEREZ 0/1.785.456 0 0
30/08/2020 25050101 _isalarios por pagar L-001 1901 Nomina del mes de agosto 1111111111 JUAN PEREZ 0 0{1.254.789 1.254.789
30/08/2020 25050101 _iSalarios por pagar G-001 3408 Pago nomina agosto 1111111111 JUAN PEREZ 0/1.254.789 0 0
30/09/2020 25050101 _{Salarios por pagar L-001 1999 Nomina del mes de septiembre 1111111111 JUAN PEREZ [ 0}1.548.790 1.548.790,
30/09/2020 25050101 _isalarios por pagar G-001 3608 Pago nomina septiembre. 1111111111 }JUAN PEREZ 0/1.548.790 o 0
30/10/2020 25050101 _{Salarios por pagar 1-001 2105 Nomina del mes de octubre 1111111111 }JUAN PEREZ 0 0{1.354.741 1354741
30/10/2020 25050101 _iSalarios por pagar G-001 3701 Pago nomina octubre 1111111111 JUAN PEREZ 0/1.354.741 o o
30/11/2020 25050101 _iSalarios por pagar L-001 2551 Nomina del mes de noviembre. 1111111111 }UAN PEREZ 0 0{1.745.896 1.745.896
01/12/2020 25050101 _Salarios por pagar G-001 3810 Pago ndmina noviembre 1111111111 JUAN PEREZ 0/1.745.896 0 0
30/12/2020 25050101 _isalarios por pagar L-001 2668 Nomina del mes de diciembre 1111111111 {JUAN PEREZ 0 0{1.145.872 1.145.872
30/12/2020 25050101 _salarios por pagar G-001 3910 Pago nomina diciembre 1111111111 JUAN PEREZ 0/1.145.872 0 o
15/01/2021 25050101 _isalarios por pagar L-001 2789 Nomina del mes de enero 1111111111 JUAN PEREZ 0 0{1.478.596 1.478.596
30/01/2021 25050101 _ :salarios por pagar G-001 3999 Pago némina_enero 1111111111:JUAN PEREZ 0/1.478.596 0 0
28/02/2021 25050101 _iSalarios por pagar 1-001 2857 Nomina del mes de febrero 1111111111 JUAN PEREZ 0 0{1.589.624 1589624
03/03/2021 25050101 _isalarios por pagar G-001 4001 Pago nomina febrero 1111111111 }JUAN PEREZ 0/1.589.624 o [

25200101 _{Prima de servicios SALDO INICIAL 0
15/06/2020 25200101 _{Prima de servicios P-001 Prima_de servicios 9876543 {LUCIA BENITEZ [ 438.902 438.902
30/06/2020 25200101 _{Prima de servicios G-001 Pago prima de servicios 9876543 {LUCIA BENITEZ 0| 438.902 0 0
01/12/2020 25200101 _iPrima de servicios P-001 Prima_deservicios 9876543 {LUCIA BENITEZ 0 438.902 438.902
20/12/2020 25200101 _{Prima de servicios G-001 Pago prima de servicios 9876543 {LUCIA BENITEZ o} 438.902 0 0

25250101 i i SALDO INICIAL 2.086.517 0 0 [

25250101 i i 12312345 PEDRO TORRES 587.825 [ o [
30/06/2020 25250101 i i c-002 2540 Liquidacién de vacaciones 12312345 PEDRO TORRES 0 0} 658820 1.246.645
30/06/2020 25250101 {Vacaciones consolidadas G-001 3714 Pago de vacaciones 12312345 PEDRO TORRES 0/1.246.645 o 0

25250101 i i 52715785;0LGA ROD! 1.458.692 [ [ [
30/08/2020 25250101 i 7 c-002 2841 Liquidacion de 52715785 0LGA RODRIGUEZ 0 0{1.254.897 2.713.589
30/08/2020 25250101 _iVacaciones consolidadas G-001 3944 Pago de vacaciones 52715785 0LGA RODRIGUEZ 0/2.713.589 0 0

Importante:

e Envie las cuentas contables en la que se registre el movimiento o
abono en cuenta del pago de salarios y primas de servicio.

e Si maneja ndminas por sedes, sucursales, etc., debe incluir la
informacion de todas ellas.

e Si los registros contables de causaciéon y pago de némina son
registrados en cuentas y/o rubros diferentes a los del pasivo,
también debera remitir los auxiliares donde se verifique el pago
efectivo de la nomina, con las mismas especificaciones vy
estructura.

e Si en la contabilidad no se tiene el detalle por tercero del
beneficiario de la causacién y pago a los trabajadores, también
debera remitir la informacién del moédulo de ndmina (reporte
generado por el software de ndmina con el cual se cargan los pagos
a contabilidad por totales y/o con NIT genérico, que contenga los
devengos vy los descuentos de ndmina). El modelo de la estructura
lo encuentra en https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-
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A continuacion, se presenta un ejemplo:

INFORMACION MODULO NOMINA
NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO
NIT XXX XXX.XXX-X
Cuenta contable . Codigo del N'o. D(?c'uminto = .
. Nombre cuenta contable asociada Nombre concepto del pago  identificacion del Nombre del trabajador
asociada concepto del pago .
trabajador

51050601 Sueldos 1001 Sueldo Basico 11111111 JUAN PEREZ 2.020 6 877.803
51052701 Auxilio de transporte 1523 Auxilio de Transporte 11111111 JUAN PEREZ 2.020 6 102.854
26102001 Prima de Servicios 2005 Prima de servicios Junio 11111111 JUAN PEREZ 2.020 6. 438.902
23700501 Aportes a Entidades Promotoras de Salud 2001 Descuento Salud 11111111 JUAN PEREZ 2.020 6 (35.112)
23803001 Fondo Cesantias y/o Pensiones 2002 Descuento Pension 11111111 JUAN PEREZ 2.020 6 (35.112)
51050601 Sueldos 1001 Sueldo Basico 33333333 MARIA RODRIGUEZ 2.020 6. 87.780
23700501 Aportes a Entidades Promotoras de Salud 2001 Descuento Salud 33333333 MARIA RODRIGUEZ 2.020 6 (3.511)
23803001 Fondo Cesantias y/o Pensiones 2002 Descuento Pension 33333333 MARIA RODRIGUEZ 2.020 6 (3.511)
52050601 Sueldos 1001 Sueldo Basico 11111112 LUIS GONZALEZ 2.020 6 877.803
52051801 Comisiones 1004 Comisiones 11111112 LUIS GONZALEZ 2.020 6. 1.000.000
23700501 Aportes a Entidades Promotoras de Salud 2001 Descuento Salud 11111112 LUIS GONZALEZ 2.020 6 (75.112)
23803001 Fondo Cesantias y/o Pensiones 2002 Descuento Pension 11111112 LUIS GONZALEZ 2.020 6 (75.112)
72050601 Sueldos 1001 Sueldo Basico 35452857 Mariana Gomez 2.020 6. 877.803
26102001 Prima de Servicios 1539 Prima de servicios Junio 35452857 Mariana Gomez 2.020 6. 438.902
72051501 Horas Extras 1003 Horas Extras Diurnas 35452857 Mariana Gomez 2.020 6. 126.457
51054506 Auxilios 2020 Auxilio Lentes 35452857 Mariana Gomez 2.020 6. 120.000
23700501 Aportes a Entidades Promotoras de Salud 2001 Descuento Salud 35452857 Mariana Gomez 2.020 6 (40.170)
23803001 Fondo Cesantias y/o Pensiones 2002 Descuento Pension 35452857 Mariana Gomez 2.020 6 (40.170)

4.3 Comprobante de contabilizacion de los subsidios
recibidos

Presente un documento contable donde conste el registro de la
causacion del ingreso de los dineros recibidos por concepto de
subsidio de los Programas de Apoyo al Empleo Formal PAEF, Apoyo
al Pago de la Prima PAP y/o Apoyo para las Empresas Afectadas por
el Paro Nacional, y/o Subvencion Estatal, y la respectiva
contrapartida contable, para cada uno de los periodos en que recibio
el/los subsidio(s).

A continuacién, se presenta un ejemplo; tenga en cuenta que los

cédigos y nombres de las cuentas son de referencia para esta guia y
no corresponde a un formato establecido por la UGPP:
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NOMBRE Y/0 RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO
DOCUMENTO CONTABLE

Fecha  Comprohante Codigo NombreCuenta  NIT Nombre Tercero Descripcin Déhito Crédito
1/06/2021|NC-06210001 11100501 |Bancos ABC 899999083 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO |Transferencia Beneficio PAEF 15.000.000,00
1/06/2021 |NC-06210001 42955701 |Prorgama PAEF 899999083 DEPARTAMENTQ ADMINISTRATIVO |Subsidio Némina Ciclo X 15,000.000,00

Comprobante Nombre Cuenta Nombre Tercero Descripcion
30/06/2021|NC-06210002 11100501 |Bancos ABC 899999083 | DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO |Transferencia Beneficio PAP 10.000.000,00
30/06/2021|NC-06210002 42955702 |Prorgama PAP 899999083 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO |Subsidio Prima 10,000.000,00

4.4 Certificacion de la informacion

La informacion contable (ingresos vy auxiliares), debe venir
acompafnada de una certificacion firmada por el representante legal
y contador publico, o revisor fiscal si esta obligado a tenerlo, en los
términos sefalados en el Estatuto Tributario en el articulo 773, los
numerales 2°, 3°, 4° y 5° del articulo 774 y el articulo 777.

La certificacion debe indicar que la informacién es tomada fielmente
de los libros contables y/o comprobantes contables, los cuales
expresan que la contabilidad se lleva en debida forma y segun las
prescripciones legales, y que las operaciones estan respaldadas por
comprobantes internos y externos que reflejan la situacién financiera
real. Ademas debe sefalar algun grado de detalle de la informacion
entregada, como el nivel del balance de prueba, cuentas contables y
meses sobre los cuales se entrega la informacidn.

El modelo para esta certificacidén lo encuentra en la pagina web de La
Unidad  https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-Programas-Apoyo-
Empleo-Formal.

Importante: Se advierte que, sin perjuicio de la responsabilidad que
le asiste al representante legal de la empresa en la fidelidad,
oportunidad y exactitud en la informacidon que remita a esta Unidad,
la inexactitud y/o falsedad que se advierta en las certificaciones
emitidas por el contador publico, dard lugar a que, en cualquier
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tiempo, se oficie a las entidades pertinentes, a efecto de que se
adelanten las investigaciones y se impongan las sanciones a que haya
lugar, de ser el caso.

5.SI NO ESTA OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

5.1 Relacion de ingresos

Cree un archivo en formato Excel y registre la informacién detallada
de los ingresos recibidos en los meses solicitados, en una Unica hoja.
El modelo de la estructura lo encuentra en
https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-Programas-Apoyo-Empleo-
Formal.

En la relacion debe incluir, ademas de los ingresos percibidos en
ejercicio de su actividad econdmica, los valores recibidos por
concepto de subsidios de los programas PAEF y/o PAP y/o PARO.

A continuacién, se presenta un ejemplo:

NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO

mm Concepto o Descripcion del ingreso

2020 Venta de montura de gafas 355.000
2020 05 Brigada de exdmenes de ojos 6.000.000

5.2 Relacion de los pagos de ndmina

Cree un archivo Excel en formato Excel y registre la informacion
detallada para cada uno de los meses solicitados, en una Unica hoja.
El modelo de la estructura lo encuentra en
https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-Programas-Apoyo-Empleo-
Formal.
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A continuacidn, se presenta un ejemplo:

Y 7

la unidad

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO
Namero de documento de
identificacion del Nombre del trabajador Mes Dia Nombre concepto de
trabajador pago

12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30  Sueldo Basico 877.803
12312345|PEDRO PEREZ 2020 6 30  Auxilio de Transporte 102.854
12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30 Proma de Servicios Junio  438.902
12312345|PEDRO PEREZ 2020 6 30 Descuento Salud -35.112
12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30 Descuento Pensién -35.112
12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30 Total a Pagar 1.349.335 Cheque
33333333 MARIA RODRIGUEZ 2020 6 30  Sueldo Basico 87.780
33333333 MARIA RODRIGUEZ 2020 6 30 Descuento Salud -3.511
33333333 MARIA RODRIGUEZ 2020 6 30  Descuento Pensién -3.511
33333333 MARIA RODRIGUEZ 2020 6 30 Total a Pagar 80.758 Efectivo
12312345|PEDRO PEREZ 2020 6 30 Sueldo Basico 877.803
12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30 Comisiones 1.000.000
12312345|PEDRO PEREZ 2020 6 30 Descuento Salud -75.112
12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30 Descuento Pension -75.112
12312345 PEDRO PEREZ 2020 6 30 Total a Pagar 1.727.579 Transferencia

5.3 Certificacion de la informacion

La informacion de ingresos y pagos de nomina debera venir
acompafada de la correspondiente certificacion suscrita por el
representante legal.

El modelo para esta certificacion lo encuentra en la pagina web de La
Unidad https://www.ugpp.gov.co/Fiscalizacion-Programas-Apoyo-
Empleo-Formal.

6.SI REALIZA EL PAGO DE LA NOMINA A TRAVES DE
TRANSFERENCIA BANCARIA

Si en los meses indicados en el requerimiento de informacién usted
realizd el pago de la ndmina a alguno de sus trabajadores a través
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de dispersidon de pagos y/o transferencia bancaria, envie los archivos
de dispersion en TXT o Excel de su entidad financiera (archivo
transaccidon exitosa), de acuerdo con la periodicidad del pago de la
nomina, con las columnas indicadas en la estructura que se muestra
a continuacion:

CUENTA DISPERSORA
FECHA DE PAGO

Tipo de Documento de Documento de

Nuamero de Cuenta Bancaria | Tipo de Cuenta Walor
P Identidad identidad

Nombre del trabajador

Envie también el documento expedido por su(s) entidad(es)
bancaria(s), en el cual se pueda confirmar el pago efectivo de la
nomina a cada uno de sus trabajadores, por ejemplo, extracto
bancario, certificacion bancaria de la transaccidn exitosa con los
valores de la transferencia correspondientes al pago de la ndmina,
entre otros.

7.RESPUESTA A ACCIONES PERSUASIVAS

Si usted dio respuesta a las acciones persuasivas enviadas por la
Unidad, por intermedio de persona diferente al representante legal,
sin haberle otorgado poder en debida forma, debera remitir carta
donde sefale que ratifica la informacidn entregada, indicando el
numero de radicado y la fecha.

Ademas, si dentro de la informacidn entregada hay informacién
contable, debe remitir certificacion firmada por el representante legal
y contador publico, o revisor fiscal si estd obligado a tenerlo, en los
términos ya informados en el numeral 4.4 de la presente guia.
Recuerde enviar esta informacion en formato PDF.

Pagina 10 de 18



COLOMBIA &

8.DOCUMENTOS ADICIONALES

Usted podra enviar otros documentos o informacion adicional que
considere pertinente para probar el cumplimiento de los requisitos
relacionados con la disminucion de ingresos y el pago de los salarios
y/0 primas a sus trabajadores en los periodos relacionados en el
requerimiento de informacién. Recuerde enviar esta informacion en
formato PDF.

9.ENVIO DE LA INFORMACION

La informacion debe remitirse a través de la Oficina Virtual de La
Unidad. Ingrese a la pagina web www.ugpp.gov.co, ubique el icono
de “Oficina Virtual” en la seccidon “Servicios” y haga clic en el botén
ingresar:

Servicios
: & el
= =©z, =©4 aqui @
Radique y consulte estado Consulte el estado de su Notificaciones y consulta de Pagos en Inea
de PQRSD tramite pensional tramites con su cédula 9
Agende su cita Calculadora dg |ng‘reso base Certificado pg'nsmn y no
de cotizacién pensién

Importante: es necesario que se registre para que pueda cargar la
informacién. Consulte el manual de uso de la sede electrénica en el
botdn de preguntas frecuentes:
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.... g&glm;?ng H:CIENDA Y Escriba el tramite a buscar ] Q
la unidad piTo e

DE PENSOMES ¥ PAHAMSCALLS

. Tramites Carpeta Tramites . Sobre la
Inicio Servicios INGRESAR REGISTRO

Parafiscales Ciudadano Pensionales Oficina

Consulte el

manual de uso

el

Localizador de tramite

ol

Preguntas frecuentes

Consulte los instructivos de la Oficina Continle sus tramites guardados

Virtual y realice usted mismo sus pendientes por finalizar y/o consulte sus

tramites radicados.

Pasos para el cargue de informacion:

Ingrese con

) » Su usuario y
Autenticacion contraseifia

Digite a continuacién el usuario y la contrasefia de su registro:

Usuario

Contrasefia

[:I No soy un robot e

reCAPTCHA
Privacidad - Términcs.

He olvidado mi contrasefia

Si usted no dispone de un usuario para acceder, puede registrarse haciendo clic aqui
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[ ) ici
.Iam' , Inicio

Pregt
Consulte los instructivos
mis

Tramites
Parafiscales

Y

la unidad

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

Tramites
Pensionales

Carpeta
Ciudadano

En la pestafna “Tramites
parafiscales”

Servicios

01 Radicar unaz PQRSFD Parafiscal a q

o seleccione la opci
02 Beneficios Tributarios
03 Recursos

04 Denuncie la Evasion / Respuesta a Denuncias

05 Respuesta Acciones Persuasivas

06 Respuesta a oficios y actos administrativos del proceso de determinacion (fiscalizacion)

07 Revocatoria Directa

08 Cobros o )
09 Reporte de Sucesiones (Eparhnslizacyio
10 Sclicitud Notificacion Electronica

11 Reporte de Fallas PSE

12 PAEF

.’.._ Inicio

* Inicio » Catdlogo de tramites

06 Respuesta a oficios y actos administrativo
determinacion (fiscalizacion)

Mostrar registros

Trémites
Parafiscales

b Seleccione la opcién 1.
Sedd Respuesta al
requerimiento de

informacion

Trémites
Pensionales

Carpeta

S
Ciudadano rvicies

Busqueda:

@ Formas de

& Nombre Tramite N
presentacisn

Informacion

1 Respussta al requerimiento de informacion

2 Respuesta al requerimiento para declarar ylo corregir

3 Respuesta a los autos que ordenan pruebas, visita o
Inspeccion tributaria

4 Respuesta al plisgo de cargos
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?u.md__c _ El usuario bajo su responsabilidad, manifiesta que los > . FLOREZ v 55}
p : plataforma virtual son ciertos y cumplen con los requi Acepte terminos Yy '
n normatividad vigente para realizar cualquier actuacio condiciones \Y
3 Pensiones y Parafiscales -UGPP, asi mismo y conform o R |
7| Leyes 527 de 1999,1581 de 2012, 1712 de 2014 y el Decref continue J
e | E_Iec‘tromco de Ios_(;mdadanosa los Ser\.r.|c.|05 Pub_hcos
| vigente y en relacidn con la presente solicitud, el inter
validacién | funcionarios plblicos de esta Entidad a la recepcion d
o SU Manejo. E
c ecibo Al . . )
Actise de recibo (*) Es obligatorio completar el formulario en todos los, con datos
validos, de manera exacta, para el correcto funcionamy sisterma.
Es necesario gue los Usuarios mantengan sus dato:
| Unidad podra proceder a verificar la identidad del b ylo de los
dstos consignados por éste. La Unidad no se respy iza porla
| weracidad o certeza de los datos provistos por [of arios. Asi mismo, la
- Entidad se reserva el derecho de suspender temg g defintivaments 2 los
Usuarios en caso de incumplimiento de los Termi g Condiciones, como asi
| también de rechazar solicitudes
Al presentar esta solicitud est2 autorizando a g Lz Unidad l= comunique |3
I L - - .
| respuesta al correo electronico registrado, degnformidad con el Articulo 56 de
9 laLey 1437 de 20
i i He leido y acepto los términos y condiciones
Diligencie el formulario:
.
R o - - e

G i o naandcion

equerimiento de informacion

1. Seleccione el tipo de
usuario segun
corresponda Chat

Documentacion

2. Seleccione e indique
la direccion de
notificacion

Validacién

Acuse de recibo

- Tipo de Usuario *

| Aportante

DIRECCION DE NOTIFICACION 3. Diligencie estos
campos con los

datos del
Seleccione el canal de comunicacion o notificacion con la Entidad. req ueri m i ento de

. Correo Electronico infOf‘maCi(’)n

- Direccion de Correo Electronico *

prueba@ugpp.gov.oo

— Mo, Radicado del requerimiento *
| 123456789 |

- Numero del expedients *
202M320058000000 |
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La informacion del expediente la encuentra en la parte superior del
requerimiento de informacion:

Numero de acto

REQUERIMIENTO DE INFORMACION N° RQI-2018-00001|

03/01/2018
1 Datos del aportante . . A
Numero de expediente P [ Periodo solicitado
c. /rwmysm—' Nombre: PEDRO
f_
Expediente: 20181520058000212 | Periodos: 01/2016 al 12/2016

Seleccione la opcion Beneficiario PAEF, con la que podra visualizar
el listado de documentos a enviar:

) Inici Trémites Carpeta Trémites Servicl Sobre Buscar Q [ ] d
la unidad NC% " parafiscales  Ciudadano  Pensionales eVICloS  asede —— - 3

* Inicio » Tramitacidn
1 Respuesta al requerimiento de informacidn Volver

<«
Adjunte los documentos

Margue Segun Corresponda su caso.

Formulario inicial
CEmpleadores

Documentacién
Oindependientes

Validacion

BEensficiario PAEF

Acuse de recibo
Busc

Documento Estado
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Continuar

He dispersion de nomina documentos @

@ Chat
&
é

1 Respuesta al requerimiento de informacion Cuardar
P 9 Adjunte los -

Documento
obligatorio

to bancario

acion de informacion x

a 9. Oficio de respuesta al requerimiente de informacion (obligateorio) x

Mostrando 1 a 9 de 9 registros Sivaa cargar
informacién adicional
hagalo aqui

Enesta etzpz usted podrd adjuntar,
archivo y 50MB en total

»documentacion gue estime necesaria. Tenga en cuenta que los documentos a remitir no podran exceder los 25MB por

PARA SEGUIR CON S| DE CLIC EN EL BOTON CONTINUAR

Tenga en cuenta:

e La respuesta al requerimiento de informacion debe incluir una
comunicacion firmada por el beneficiario, representante legal o su
apoderado, segun lo dispuesto en el articulo 555 del Estatuto
Tributario. Este documento es obligatorio y debe adjuntarlo en la
opcion correspondiente, de lo contrario, no podra continuar con el
proceso. El archivo debe nombrarse “"Oficio de respuesta”. Si
actia mediante apoderado, el poder debidamente constituido
debe hacer parte de este archivo.

e En la respuesta al requerimiento de informacidon puede indicar una
Unica direccion para notificaciones, bien sea electrénica o
fisica. También puede indicarla en el formulario del tramite que
aparece en la sede electronica. Recuerde que la notificacion
electronica le permite conocer de forma inmediata las actuaciones
llevadas a cabo dentro de la investigacion y le ofrece un menor
grado de exposicidn de su informacién. Si no informa una direccién
procesal, los actos administrativos seran notificados a la direccién
reportada en el RUT, seguln lo establecido en los articulos 563 vy
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565 del Estatuto Tributario, por lo cual, es importante que dicha
informacidon se encuentre actualizada.

Una vez cargada toda la informacidn, verifigue que esta se encuentre
relacionada en el documento de confirmacién, luego, haga clic en el
boton finalizar y a continuacion se generara la constancia de
radicacioén:

El emprendimiento Minhacienda

D

es de todos

1 Respuesta al requerimiento de informacion

Numero de Radicado Fecha de Radicado Fecha de Presentacion
2021400301980502 10/03/2021 14:30 10/03/2021 14:30

Aportante (Persona natural o Juridica a la cual se le remitié un requerimiento por La Unidad)
? Tipo de Documento - Cédula de Ciudadania * Nomero ge Documento 1000000000

° Primer Nomitwye  PRUEBA * Segundo Namitxe  PRUEBA2

* Pomer Apelkdo - PRUEBA3 ' Segundo Apelo - PRUEBA4

¥ Sexo - Masculino

® Direccion ge Corespondencia - call 1211

? Pais  COLOMBIA

* Departamento - BOGOTA  * Muncgso - BOGOTA, D.C.

¥ Corao Elecronico correoelectronico@gmail.com * Caglar 311

DIRECCION DE NOTIFICACION

o 0
R
URL Mips /sedeslectronca ugep gov.coSedeElectronca

Selocaone & canal de COMUMNICACION 0 NOASCICIoN con ka Enbdad
¥ Dwecoon e Correo Slectromco - correoelectronico@gmail.com
Documentos requeridos agjuntados

* Formato autorizacion de ' 3 Documento aduntado SOLICITUD 1 pat
Identficador: GwRkNGNInly 7sOXSOzINzLohGo4-

* Poder debidamente confendo Documento adjuntado SOLICITUD 2 pat
Identficador: GawRkNS SNty 7sOXSOzINzLohGas.

Avisos legales

£l usuano bayo su oz guo o on ozt &
CON 106 MGG ARIADMCIIOS &N I POITGINGA] VOANER DO Al CLniue AcTuacOn and @n Lirkaad 3 Pencsone:
y Parafscsios UGPP. 3si mismo y conformo a e las Loyos 527 <o 1990, 1581 do 2012 1T12do 2014 y
ol Decratn 1377 38 2013 08 Acceao Flecrtnico de os Cluandancs Y COmis MgESRcOn VoM

- o = £ 3 3 begy
¥ 9N reiacon Con & presents sobcmud, ol stonTa 2 os o o= Eracad a ke

O SuB BRIOS DREONIMG ¥ S5

E ol jormudano on o campos MANOTE SxAaCIa. para o

comecto luncorarmeonio dol setorma. O s Uscanos maniongan sus o 5. La Urnsdad

o B Bertiand od Useario yo & o8 daos 06 por éce LA Uniand nO 56
.................. pols versodsd o cortesa do los dsios provetos por los Ussorios Asi memo SEmdedse

1a Unidad | NIT- 500 373 9192
Caflo 19 No 68A.18 Bogota | BOGOTA. D C. (BOGOTA)
COMBLENCS@UADP QOV.CO | Tell - .57 (1) 4926090

La confirmacién del cargue con el nimero de radicado, la relacidon de
la documentacion enviada y la direccidon de notificacion que informd,
le seran enviadas al correo electrénico registrado en el formulario.
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La Unidad tiene a su disposicion los siguientes canales de atencidn:

@ Oficina Virtual ‘ @ UGPP A LA MANO (Para equipos Android) | - ﬁ Asistente Virtual Clara
@ Correo Electrénico: contactenos@ugpp.gov.c0| Formulario Escribanos

24 horas

Lunes a viernes
de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.

Virtuales
WWW.Ugpp.gov.co

@ Video llamada y Llamada virtual
) Chat
(© WhatsApp: 322 804 5458

Lunes a viernes
de 7:00 am. a 7.00 p.m.

&, Linea Fija Bogota: 601492 6090 Linea Gratuita Nacional: 018000 423 423

Telefénicos ; . ; :
@, Linea Fija Bogota - Exclusiva para Cobro: 601 492 6099

Lunes a viernes
de 7.00 a.m. a 400 p.m.

Lunes a viernes

Correspondencia para

Escritos P empresas de mensajeria

Avenida Carrera 68 # 13-37, Bogota D.C.

fif Bogotd - SuperCADE Suba - Avenida Calle 145 No. 1038 - 90 Médulo 74 de 7:00 am a 1:00 pm
y de 2:00 pm a 530 pm
[l SuperCADE Américas - Carrera 86 No. 43 - 55 sur - Médulo 17 Sabado

Presenciales de 8:00a.m.a12:00 m.
[id Bogota - C.C. Multiplaza [ Medellin - C.C Punto Clave Lunes a viernes
Calle 19A # 72 - 57 locales B-127 y B-128 Calle 27 No. 46 - 70 Local 123 de 8:00 a.m. - 5:00 p.m.
[if§ Cali- C.C. Chipichape Barranquilla - C.E. Américas 2 Sabado
Calle 38 Norte No. 6N - 35 Local 8-224 Calle 77 B No. 59 - 61 Lacal 106 de 9:00 a.m. - 1:00 p.m.
Alcaldia de Bucaramanga - Centro de Atencion Municipal Especializado Lunes a viernes
Bucaramanga - CAME - Carrera Tl No, 34 - 52, Fase || - Piso 1 de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.
Punto de
Atencion Virtual . ) ) Lunes a viernes
Cucuta Palacio Municipal, calle 1 No. 5 - 59 7:00 am.a 00 a. m.
y de 200 p. m. a 5:00 p. m.

Nuestros canales atienden los dias habiles.
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