Republica de Colombia

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y
CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP

858

RESOLUCION NUMERO DE 2021
48 Sl wil)
“Por la cual se fija el contenido y caracteristicas técnicas que debe cumplir la informacién

solicitada por la Unidad Administrativa Especial de Gestién Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccién Social - UGPP en el marco del proceso de fiscalizacién”

La Directora General (E) de la Unidad Administrativa Especial de Gestiéon Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social - UGPP, en ejercicio de sus facultades
legales y en especial las conferidas en el numeral 11 del Articulo 9° del Decreto 575 de
2013 y el numeral 5° literal b) del articulo 1° del Decreto Ley 169 de 2008, y

CONSIDERANDO

Que el numeral 5° del literal B del articulo 1° del Decreto Ley 169 de 2008 faculté a la
Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccién Social - UGPP para ejercer funciones de seguimiento, colaboracion y
determinacién de la adecuada, completa y oportuna liquidacién y pago de las
contribuciones parafiscales de la Proteccion Social, en desarrollo de las cuales, podra
solicitar a los aportantes, afiliados o beneficiarios del Sistema de la Proteccion Social, la
presentacion de los documentos relacionados con el cumplimiento de sus obligaciones en
materia de contribuciones parafiscales que la Unidad considere necesarios, cuando estén
obligados a conservarlos.

Que en cumplimiento de lo anterior, la Unidad de Gestién Pensional y Contribuciones
Parafiscales UGPP mediante la Resolucién 922 del 6 de julio de 2018, fij6 el contenido, las
condiciones y caracteristicas técnicas que debe cumplir la informacién entregada a la
entidad por los aportantes empleadores al Sistema de la Protecciéon Social, con el fin de
cumplir las tareas a su cargo, relacionadas con el seguimiento, colaboracién y
determinacién de la adecuada, completa y oportuna liquidacién y pago de las
contribuciones parafiscales de la Proteccion Social.

Que en desarrollo de la funcién fiscalizadora, se identificé lo siguiente: (i) Actualmente, para
adelantar los procesos de fiscalizacion, no se requiere toda la informacién solicitada
mediante Resolucién 922 del 6 de julio de 2018, debido a los cambios reportados en la
informacién exégena que permite que esta informacién consolidada anualmente pueda ser
comparada con el detalle de némina que reporten los aportantes con ocasiéon del
requerimiento de informacién. (ii) Se hace necesario incluir a los independientes como
sujetos obligados a reportar la informacién relacionada con sus actividades econémicas,
para establecer el adecuado cumplimiento del pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, y (iii) Se requiere actualizar el canal de envio de la informacién,
para indicar que debe realizarse a través de la herramienta denominada DATAQ o aquella
que determine la entidad para el efecto, lo cual facilitara el suministro de informacién por
parte de los obligados.

Que por lo anterior, se hace necesario implementar a través de esta resolucion el
contenido, condiciones y caracteristicas técnicas de la informacién e incorporar a los
independientes como responsables del reporte; indicando que, en todo caso, dicha
informacion debe remitirse a través de la herramienta tecnolégica DATA-Q, o aquella que
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determine la entidad para el efecto. con el fin de optimizar y facilitar el cumplimiento del
deber de reporte por parte de los obligados.

Que se cumpli6 con la formalidad prevista en el Decreto 1081 de 2015, modificado por
el Decreto 270 de 2017, numerales 9 y 8 de los articulos 3 y 8, respectivamente, del
Cddigo de Procedimiento y de lo Contencioso Administrativo y con la Resolucién interna
609 de 2017, en relacién con la publicacion del texto de la presente resolucién, realizado
desde el 8 hasta el 16 de julio de 2021 en la pagina web de la Unidad.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. Sujetos obligados a suministrar informacién. Los empleadores y
cooperativas sean personas naturales o juridicas, y los independientes, estan obligados
a suministrar la informacién que requiera la Unidad Administrativa Especial de Gestién
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social - UGPP establecida en
la presente resolucion.

Articulo 2°. Informacién por reportar. Los sujetos obligados a reportar la informacién
son aquellos a quienes se les notifique requerimiento de informacién por la Unidad
Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccion Social = UGPP, y deben reportarla con el contenido, condiciones y
caracteristicas técnicas que a continuacion se describen:

2.1 Formato de pagos a trabajadores y/o asociados

2.1.1 Formato disponible en la pagina web www.ugpp.gov.co/parafiscales, a través
del Sistema de informacién DATA-Q modulo Storm USER, o el que haga sus
veces, y asegurando que se respete la estructura de datos definida.

2.1.2 Detallado por trabajador y/o asociado, activo o retirado durante el periodo
fiscalizado.

2.1.3 Debe incluir todos los pagos efectuados al trabajador, practicantes y aprendices
sin excepcion, realizados de manera directa o indirecta, en dinero o en especie,
salariales y no salariales, los relacionados con las novedades de némina y otros
pagos informativos, de acuerdo con el numeral 2.1.7. siguiente

2.1.4 Cuando se trate de cooperativas y precooperativas de trabajo asociado, debera
incluir las compensaciones ordinarias 0 extraordinarias sin excepcioén, los
pagos relacionados con las novedades y otros informativos, de acuerdo con el
numeral 2.1.7. siguiente

2.1.5 Los pagos salariales y no salariales corresponderan a todos aquellos que
reciba el trabajador por némina o fuera de ella.

2.1.6 Lainformacién de las novedades comprendera el reporte de dias y los valores
asociados a cada una de ellas.

2.1.7 Los otros pagos informativos corresponderan a valores que han recibido los
trabajadores o asociados por conceptos diferentes a los mencionados en los
numerales 2.1.5y 2.1.6 anteriores, tales como prima legal, cesantias, intereses
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a las cesantias, indemnizaciones, pagos diferentes a compensaciones, entre
otros, los cuales se detallaran en el formato de pagos a trabajadores para efecto
de justificar dichos pagos adicionales.

2.1.8 Lainformacion debe estar certificada por el representante legal.

2.2 Balances de prueba

2.2.1 El archivo debe ser enviado en formato Excel con la siguiente estructura:

BALANCE DE PRUEBA
Cuentay Nombre de Namero de
" ¢ cuentay llombrey:'o documento Saldo inicial Débi Crédito Sulds Ninal
cavlsbie subcuenta | razoén social de
contable identificacion
Dato Dato Dato Numérico:
Dato Numérico: Alfabético: Alfabético: Registre el Dato Numérico:
Registre el Reaist el Registre el nGmero de Dato Numérico: | Dato Numeérico: | Dato Numérico: | Registre el
nimero de la S8 nombre del documento de |Registre el Registre el Registre el saldo final del
cuenta y tay tercero, identificacion | valor del saldo |movimiento movimiento mes de
subcuenta ' is empresa y/o  |deltercero y/o |inicial de enero |debito crédito diciembre
contable table beneficiario beneficiario antes de cierre
final del pago | final del pago

2.2.2 Debe estar detallado por tercero y contener los saldos de todas las cuentas y
subcuentas de balance antes de cierre contable, en idioma espafiol, al maximo
nivel auxiliar, con corte anual (enero a diciembre) y utilizando una hoja de Excel
por cada periodo fiscalizado.

223

Debe estar certificado por el contador o el revisor fiscal si esta obligado a

tenerlo.

2.3 Auxiliares Contables

2.3.1 Los archivos deben ser enviados en formato Excel con la siguiente estructura:

AUXILIARES CONTABLES
Nombre de
Cuentay Ndmerode | Nombre
cuentay Tipo de Nimero de . 2 Saldo | Movimiento | Movimiento | Saldo
Fecha | subcuenta Descripcion | documento de | ylo razon P
contable m& comprobante | comprobante identificacidn | sociel inicial débito crédito final
D,&: Dato
niimerico Dato Dato Numérico: | Alfabétice;
Registre ; | Dato Alfabético: . |Dato Dato Registre el Registre el Dato
dia, mes, """"'b"a.'d Registre el nm“_ %‘umm: Affabético.  [némerode  |nombre del D'"" -~ MM:MI ey, [Numérico:
afio de la dol nombre de fa registre el Regisire ef documento de  |tercero, . dmd ) el Registre el
causacin ’""“""’y cuenta y “'”‘“'““'" nimerodel  |detaledels  |deniifcacon del |empresa m movimento m” sakdo final
ylo mwm subcuenta operacitn comprebante de {operacion tercero ylo yio thm cridio del mes
costo yio contable contable la operacion contable beneficiario del |beneficiari reportado
gasto del pago 0 final del
movimiento pagoe

2.3.2 Deben estar detallados por tercero, en idioma espafiol, al maximo nivel de
cuenta del tercero beneficiario y utilizando una hoja de Excel por cada mes.
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2.3.3 Si el aportante es trabajador independiente, deben contener todas las cuentas
o rubros contables de costos y/o gastos.

2.3.4 Si el aportante es empleador, deben contener los saldos de todas las cuentas
y subcuentas relacionadas con pagos a trabajadores y/o asociados antes de
cierre contable.

2.3.5 Deben estar certificados por el contador o el revisor fiscal si esta obligado a
tenerlo.

2.3.6 Silos registros contables de causacién y pago de némina y/o compensaciones
son registrados en cuentas y/o rubros diferentes a las de costos y gastos (activo
y pasivo), los auxiliares se deben remitir con las mismas especificaciones y
estructura.

2.3.7 Los empleadores y/o cooperativas que no llevan en la contabilidad el detalle de
los pagos a los trabajadores y/o asociados deben remitir la informacién del
maodulo de némina, con la siguiente estructura:

INFORMACION MODULO DE NOMINA
Mok &6 Nimero de
Cuenta ouenk Cédigo del | Nombre |documento de | Nombre del
Contable on:lb:o pt pt identificacion | trabajador Ao Mes Yalor
asociada :’och‘. de pago de pago | del trabajador | o asociado
o asociado
Dato Dato

PR . Dato Dato
:".;:';?ﬂ ;J:;::::’: Dato Dato Dato Numérico: | Numérioo:  |Numérico: [

p Numérico: Aliabético: | Registre el Registre el | Registre el )
nimerodela | nombre deta Registre el Registre el nimero de Alhbt:loc:. . afiodela mes de la xméri:c:t
oumt; outnt;l nimerodel |nombredel |documento de M: . : I. causacién yto |causacién ylo vd;r’is:ol 200
::::;a:a | °°h::| ad.a al conceptode |conceptode |identificacidn del :::' e or.o pagos de pagos de oomspol:\digm

’d. 30 de |P39° de pago de trabajador o & costo ylo costoylo ve o CONCHBAD
conc:pto ooncedpto ¢ |némina némina asociado R0 gastos del gastos del P
z;:?h: :?r:m: movimiento | movimiento

2.4 Relacién de ingresos, costos y gastos

2.4.1 Larelacién de los ingresos, costos y gastos asociados a la actividad econémica
del trabajador independiente deben ser enviados en formato Excel con las
siguientes estructuras:
RELACION DE INGRESOS
del ingreso | Beneficiario | Valor de la mensual | Fuente del | Anexa
Sackisd | ‘semeno | gactrs | Durciin| Fechade | Fochade | A% | esger| " | Mlngrese | sopon
ngreso L+ ]
generadora | (cliente) m contrato | contrato | del contrato | ingresa {solo para | extranjera} | No)
Siel .
ingreso | o o
Siel ) proviene [ Lt o | Sietingreso [ L
Indique & ingreso | Sielingreso | Sielingreso de un proviene | SEOBIUVO | gy
Describa nombee de indique &l | proviene | proviene de | proviene de Indique contrato, de o en anexa
brevemente 1a valor total de un un contrato, un contrato, of afio indique contrato, Colombia, soporte
elingreso | CPEPN | dela contralo, | indiquela ' |indiquela | ST | el indique & | dique |
percibido de | 1o = factura, indique a | fecha de fecha de recibié | MUMero | oot er | Nacional, | Lo
su actividad : Sciari documento | duracibn | inicio del el del mes ingresa si s& obluvo dete
productora del bien y/o equivalente | del mismo. del mismo. ingreso. enque | ociido en| ©0 Ofro contrario
derenta | servicio, | O comra ‘(?:m DD/MMAAAA | DD/MWAAAA ndll T me o
meses), ingreso. anise do ) “Extranjera”. O~
1-12
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RELACION DE COSTOS Y GASTOS

Descripcion
del ingreso o .
Wixnero de econdmica | Descripcion | ... " "‘:‘T‘: Valor total | Valortotal |  Anexa
ooy | generadora | delcostoo | lyfactura | facturs’ | ‘mgreso | delcosto | - dela | soporte(si
costo o gasto del ingreso al gasto asociado | @sociado factura o No)
m al costo
costo o gasto
Indique el
Con base en la
dentescin e | tabla de queel | indiue el i o
persona juridicao | IMOresos Indique el | Indiqueel | FCE | S indique & | “SI°, si
natural a la que se diligenciada en Describa nimero de la| afio dela gasto se valor fotal | anexa
ivh - el numeral factura o del | factura o del . costolpasio dela soporte del
ot pogo (NIT, anterior, brevemente | jocumento | documento | 330cioal | antes de facturao | costo/gasto,
ol Jretade o |indiquecuilde | & | equivalente, | equivalente, promars® :,";g“"“’;; del delo
mi. los ingresos s segiin segun de dumnos documento | contrario
pasaporte), _SIN | :::ommhnm corresponda. | corresponda. causacin). | comerciales. equivalente. WQ
digito de verificacion. costoigasio. iy

2.4.2 Debe estar acompafiada de los soportes que acrediten los respectivos
ingresos, costos y gastos, en formato PDF. Las facturas y/o documentos
equivalentes deben cumplir con los requisitos indicados en los articulos 771-2
del Estatuto Tributario y 3° del Decreto 522 de 2003 o 3° del Decreto 3050 de
1997.

Lo anterior, sin perjuicio que los obligados independientes por cuenta propia o con
contratos distintos al de prestacion de servicios personales, puedan aplicar los esquemas
de presuncion de costos adoptados por esta Unidad mediante las Resoluciones 1400 de
2019y 209 de 2020 o las que las modifiquen, adicionen o sustituyan, en cuyo caso podran
omitir la entrega de la informacién relacionada en el presente numeral.

Articulo 3°. Documentos Adicionales, Los sujetos obligados a suministrar la informacién
que hayan sido requeridos por la Unidad, podran allegar documentos adicionales que
soporten y permitan probar la informacién contable y de ndmina suministrada, tales como:
contratos laborales, o de prestacion de servicios, acuerdos de desalarizacién o similares,
convenciones, pactos colectivos, régimen de compensaciones, actos administrativos que
reconozcan prestaciones econémicas (ejemplo: pension de vejez, invalidez, indemnizacion
sustitutiva y/o asignacién de retiro forzoso), planillas de pago de aportes, entre otros.

Cuando se opte por presentar esta documentacion, debera ser remitida en formato PDF
discriminada por cada trabajador y/o asociado, identificando el archivo con el nimero de
identificacion del trabajador y/o asociado al que corresponda. Si se trata de un
independiente debera remitirlo igualmente en formato PDF.

Articulo 4°. Forma de Presentacion de la Informacién. Los sujetos obligados a reportar
la informacién, requeridos por la Unidad, deberan presentarla asi:

i) Empleadores y cooperativas. Mediante comunicacion firmada por el representante
legal o su apoderado debidamente acreditado, a través del sistema de informacién
DATA-Q, mddulo Storm User, disponible en la péagina web
www.ugpp.gov.co/parafiscales, o el que determine la entidad para el efecto
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conforme al instructivo dispuesto para tal fin. La UGPP entregara a los sujetos
requeridos los usuarios y claves de acceso.

ii) Independientes. Mediante comunicacion firmada por el aportante o su apoderado
debidamente acreditado, a través del canal Sede Electrénica (pestafia “Tramites
parafiscales”, opcion “Respuesta a requerimientos, autos y pliegos de cargos”),
dispuesto en la pagina web www.ugpp.gov.co.

Articulo 5°. Término para entregar la Informacion. La informacién a que se refiere la
presente resolucion debe ser entregada en el plazo que para tal efecto establezca la Unidad
Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccion Social -UGPP, que en todo caso no puede ser inferior a (15) quince dias ni
mayor a (3) tres meses, contados a partir de la notificacion del requerimiento de
informacién. En cada caso, el plazo de entrega se informard expresamente en el
requerimiento de informacién.

Articulo 6°. Contingencia. Cuando excepcionalmente se presenten inconvenientes
técnicos atribuibles a la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social - UGPP, que impidan al sujeto
obligado a reportar la informacién de manera oportuna en los términos sefialados en la
presente resolucién, debera informarlos a la Unidad a mas tardar el tercer dia habil
siguiente a la ocurrencia del hecho, para que, previa evaluacion de la situacion, el Director
de Parafiscales, soportado en el informe técnico de la Direccién de Tecnologia, autorice la
remisién de la informacién a través de los mecanismos sefialados en la presente resolucién
o por otro canal disponible, en el nuevo plazo que se fije, sin que ello implique
extemporaneidad.

Articulo 7°. Articulo transitorio. Los aportantes a quienes la UGPP les haya notificado
requerimiento de informacién con anterioridad a la expedicién de la presente resolucién
deberan suministrarla en los términos y condiciones sefialados en la Resolucién 0922 de
2018.

Articulo 8°. Derogatoria y Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga la Resolucién 922 del 6 de julio de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota D.C., a los 2 8 SET , 2021

Ma Mo Codeng &

ANA MARIA CADENA RUIz
Directora General (E) Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social

Proyectd: Carlos Rodriguez Diaz/Carlos Cruz Pulido / Maribel Gonzélez Benavides.
Revisé: Claudia A. Caicedo B./ Marcela Gémez Martinez




