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EJECUCION DE LAS TAREAS PESO% PORCENTAJE DE
ITEM HALLAZGO MNEnT.A DESCR:’:"“EN DEES . TG ::AZ:NZ': ELA AVANCEDELAS  PRODUCTOS RSN mzumxﬁ“zéﬁ: EESERIRRE CONCLUSIGN DE LA AUDITORIA s‘::,':::m" ACCIONES ADELANTADAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015 CONCLUSIGN DE LA AUDITORIA
(de/mm/aaaa) (de/mm/aaaa) T EaHER
£ Profesional Juan Esteban Osorio de la Subdireccion|se tienen como evidencias documentos que soportan la etapa precontractual como son: Dado que Ia la Entidad no cuenta con el recurso para Contratar Dado se no se cuenta con el producto (Descripcién de tareas) propuesto
in manifiesta que se han solicitud de contratacién y el estudio de mercado. externamente; se delegd el disefio y la implementacién del PGD a dos (2) i con la verificacién, i y correccion del PGD la
adelantado  acciones que permitiran  obtener Ia i los cuales sumini un de trabajo preliminar [auditoria interna concluye que la actividad se encuentra incumplida
Verificacion, actualizacién lconstruccién del PGD a través de contratacién externa,|Si bien se han empezado a realizar acciones para contratar a un tercero; ésta actividad no ha (no ha sido aprobado con la Direccién de Soporte y Desarrollo
| correccion del PGD Y| ovoazod  so/0s2015 61 40 80%  |PGDV.2 debido a que se requieren ajustes frente a lo requerido|culminado ya que se encuentra en la etapa precontractual. Incumplida ~ KSMISSNEY
por el AGN.
La Entidad solicit6 al Archivo General de la Nacion - AGN el replanteamiento de fechas del plan de|
Por lo anterior la decision de la Entidad es realizar la|mejoramiento archivistico - PMA mediante los siguientes radicados:
Contratacion externa para el disefio e implementacién Debe surtir el proceso de verificacion, actualizacion y correccion del PGD _|Ver documentacion columna P fila 8
del mismo. - 2014990318631 del 16/06/2014oficio con niimero de radicado de la UGPP para darse Ia actividad relacionada con la aprobacién por el Comité de
y recibido en el AGN con radicado niimero 1-2014- 2939, en el cual se hace entrega del PMA de Desarrollo Administrativo
y |Aprobacién por el Comité de Se estn adelantando actividades frente a la Contratacién acuerdo a la solicitud planteada en la visita de inspeccion y vigilancia por parte del AGN. -
;'u':;“i‘:"’:‘; f";g;s:‘:g entidad BBl oc2rrollo Administrativo 0/08/2014  12/07/2015) 49 30 0% POD V-2 aprobado |- ia bajo la modalidad de Concurso de méritos, en|® 2-2014-4283 del 28-07-14 En este comunicado con radicado del AGN, se da respuesta al Incumplida
1 |no se ajusta a los requerimientos éste momento se encuentran en la etapa uGppP se aprueba el PMA enviado.
eotabiocidos en ol Dacreto 2609 con Ia "solicitud de contratacion", la cual se adjunta. SePMA aprobado por AGN
oon proyecta continuar con los" estudios ~previos", la|® 2017006002861 del 14/11/2014 oficio con nimero de radicado de la UGPP y recibido en el _ _ _ _ _
ustificacion de vigencias futuras, y finalmente el pliego|AGN con radicado niimero 1-2014-5797 - se solicita prérroga y ajuste a las fechas de entrega de Dado que no ha surtido el proceso de aprobacion ante el Comité de \Ver documentacién columna P fila 8
|de condiciones hasta culminar con la adjudicacién delllos hallazgos: 1 referente al PGD; 2 referente al comité de desarrollo administrativo; 3 referente Desarrollo Administrativo; no es posible publicar y socializar el PGD
contrato en el mes de noviembre de 2015. al plan de emergencia y hallazgo 5 referente a la unificacion de la serie documental Contratos.
Como parte del estudio de mercado se han dado|® 2-2015-1472 del 25/03/2015 oficio con radicado del AGN se otorga prérroga y modificacion a
enla algunos elcual seanexa. |las fechas propuestas en el radicado 20147006002861y se aclara que los ajustes de fecha se
=2 | publicacién y socializacién 31/08/2014| 30/07/2015| 48 30 0% pagina web de la autorizan por dnica vez. Incumplida
Unidad * 201516400002721 del 07/05/2015 oficio con radicado de la UGPP y recibido en el AGN con
radicado nimero 1-2015-4890 el 31/08/2015 en el cual se solicita una segunda prérroga con el
fin de unificar las actividades y fechas establecidas en el PMA frente a las estipuladas en las ACP
internas del proceso.
2-2015-5099 del 08/09/2015 oficio con radicado del AGN da respuesta al oficio UGPP
201516400002721 donde no se procede con la i6n de la prérroga, debido a que no se
[Se evidencia presentacion del 19 de marzo de 2015 Dado que se cuenta con la evidencia como es *presentacion del 19 de marzo CDA Directores"; [Actividad no sujeta aseguramiento el 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
archivo "Presentacion 19 de marzo CDA Directores; bajo |diagnéstico para realizar la fusion de los diferentes Comités y el archivo "Observaciones encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
el cual se realizé el andlisis de los Comités de la Entidad |propuesta Juridica" donde se encuentra el analisis Juridico del mismo, se concluye que se cuenta
dentificados, los Comités creados por Ley, los Comités |con evidencia suficiente para dar por cumplida la actividad
P | integracion de los comités 5 2 100% dela base en otras normas; basado en lo anterior
existentes integracion se analizé su posterior integracion.
dencis el archivo "Of
propuesta Juridica” donde se relaciona el andlisis Juridico
por cada Comité
[Se evidencia el archivo de fecha 6 de agosto de 2015 | Teniendo en cuenta que se conté con un proyecto de la Resolucin para la constitucién del [Actividad no sujeta aseguramiento el 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
 [etboracion et proyecto N 10 oo |Pefinicion del Comite |denominado "Envio proyecto Resolucién” bajo el cual se [Comité Interadministrativo de Desarrollo; la cual define Ia creaci6n del mismoy su alcance se da encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
L2 Entidad no ha creado el y alcances realizo la definicion de la Resolucion y el alcance de la|por culminada dicha actividad
Comité de Desarrollo e s 46 de Direccis s — — —— — - - — — - - —
2 |Administrativo €l como lo La Presentacion ante el Comité de Direccion se realizo el |Dada la evidencia de la presentacion suministrada por el proceso, se da por terminada dicha [Actividad no sujeta aseguramiento el 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
[ndican los Decretos 2482 y 2578 dia 21 de mayo de 2015 en donde se discutid la actividad. encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
[ [Propuesta y presentacién sojorpond  asjorpors 32 10 100%  |presentacion proyeccion del acto administrativo, se reviso el texto y se
del Comité al SIG aprobé por fa Direccion.
dencis —— ” Teniendo en cuenta la expedicion del acto administrativo de fecha 21 de mayo de 2015 bajo la [Actividad no sujeta aseguramiento el 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
Se evidencio el Acto Administrativo Resolucion 464 del 21 y . N o o ; N
. ¢ Resolucién 464 se da por culminada dicha actividad encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
expedicién del Acto de mayo de 2015 "Por el.cnle se modifica la estructura y
4 P 30/07/2014)  27/03/2015 34 50 100%  [Acto del Comité de Desarrollo
|Administrativo de la Unidad de Gestién Pensional y de
Contribuciones Parafiscales”
oublcacion del se evidencié publicacién en la pagina de la unidad en el [Dada la socializacion en la pagina web de la Resolucion 464 del 21 de mayo de 2015; se da por [Actividad no sujeta aseguramiento el 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
s | ovosj20d  syjosons| 3 10 100%  |documentoenla  |SEUiente link: cerrada dicha actividad encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
pigina Web internas.html
[Se verificé el documento docs. "Plan de emergencia [Actividad no sujeta aseguramiento el 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
Versién 2" el cual fue disefiado por la Subdireccién de encuentra cumplida en e seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
Gestin Documental. Dado que se evidencia el Plan de Emergencia de la Entidad y teniendo en cuenta que éste es el
Verificacion y actualiacion » [producto propuesto, se da por cerrada la actividad; sin embargo es importante tener en cuenta
1 ) 10/06/2014  28/11/2014 24 30 100%  [Planv.2 No obstante es importante indicar que este documento |que | estar bajo los parémetros del SGC - Sistema de
tanto en la versién N°1y 2, no se ajusta al estandar del | Gestién de Calidad de la Entidad lo anterior permite la socializacién y/o publicacién de dicho
|Sistema de Gestion de Calidad de la Unidad dado que el |documente en el SITE para conocimiento de toda la Entidad
documento se encuentra en word.
No se tiene totalmente — - ™ n " "
ocumentado o Plan de A la fecha existe un borrador del Plan de Emergencias  [Teniendo en cuenta que no se cuenta con el Plan de Emergencias aprobado por el Comité La aprobacién se dio mediante el acta N 002 ante el Comité de Desarrollo _|Se cumple con la aprobacién del Plan de Emergencias de la Entidad
3 |Emorgencins de acuerdacon o Documentales, que no ha sido aprobado por el Comité de |Administrativo la actividad a la fecha del seguimiento se encuentra vencida |Administrativo de fecha 23 de octubre de 2015 punto 2*
tabiacide em of Acuords 050 de nprobacion por el Comité de Desarrollo Administrativo. Para realizar dicha actividad se
000 experidy por ol AGN ocarnallo Administrativo 01/08/2014)  30/01/2015 26 40 o% Documento aprobado [tiene agendado éste para el 9 de septiembre de 2015 [Asi mismo de acuerdo a lo d el hallazgo 1 de éste d , las metas propuestas 2y [ENIETAEINE
3 no cumplen, bien por falta de evidencias y acciones respecto a los mismos y adicionalmente, las
fechas que fueron aprobadas por el AGN, ya se encuentran vencidas.
En razon a que el plan de Emergencias Documentales no |Dado que el plan de emergencias no se encuentra publicado en la pagina WEB, dicha actividad se E1 plan de emergencias se encuentra publicado en el siguiente en el SITE en |Se cumple con la publicacion y socializacion de Plan de Emergencias de la
ha sido aprobado por el Comité de Desarrollo encuentra vencidas. Ia siguiente ruta Mapa de Macroprocesos/ Gestion Administrativa/ Gestion |Entidad
X o X |Administrativo, el mismo no ha sido publicado y / Gestion de /Plan de de fecha 30
=1 publicacion y socializacion 25/08/2014  06/02/2015| 24 30 % Publicacion en la web [¢oiarivado. asi mismo de acuerdo a lo d el hallazgo 1 de éste d , las metas propuestas 2 ASAAGSIN ie junio de 2015
3 n0 se cumplen, por falta de evidencias y acciones respecto alos mismos
La respectiva socializacién s erelizo a través del proceso de Gestion de
Verificacion de los Chequeo delos Se evidencio informe de revision de la Serie de Historias ~[Dada la evidencia aportada por el proceso "Informe Serie Historias Laborales de 2015 bajo el cual [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
[\ |expedientes de Historias ool 31000 17 o 100%  |oedientesc Laborales con fecha de aprobacién por la se observan las acciones ejecutadas y la i i6n realizada a dichos da por encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
Laborales y ejecucion de la o formes co svance | Claudia Galvis el 26 de junio de 2015. concluida dicha actividad
correccion
Se efectus la actualizacion del instructivo para la Dada la evidencia aportada por el proceso bajo la cual se encuentra actualizado y socializado el [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
Organizacion de Expedientes de Gestion GA-INS 029, [instructivo para la organizacién de expedientes se da por culminada dicha actividad encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
version 2.0, de fecha 23 de junio de 2015, cuyo objeto es
proporcionar las directrices y los criterios parala
Actualizacién, socializacion y organizacion técnica de los expedientes de gestion de La
PR Publicacion delinstructivo a 2 100% Instructivo Unidad. El mismo est4 publicado y disponible para su
Algunos documentos no se para creacién de actualizado consulta en la herramienta SITES, la cual es utilizada por
encuentran correctamente expedientes la UGPP para la divulgacién de las caracterizaciones,
conservados, teniendo en cuenta instructivos, y demas documentos que hacen parte del
4 |que las fotografias son grapadas |Sistema Integrado de Gestion - SIG.
a las carpetas y los soportes en
'°'"'af° pequeno no son Capacitacion al personal que |Se evidenci6 listado de asistencia de capacitacién alos  [Teniendo en cuenta el aporte de la evidencia suministrada por el proceso "Listados de asistencia [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
adheridos a hojas blancas. B ministra los archivos de syora0d 31127014 22 2 100%  |Listados de asistencia |funcionarios con fecha 30/04/2015 " a la capacitacin de los ios que archivos de gestion; se da por culminada encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
estion dicha actividad
Dada la evidencia suministrada "capturas de pantalla” de las historias laborales intervenidas; se [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
e efectud la revision de las evidencias encontrando que |2 por cerrada dicha actividad encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
Verifcacionfaplicacion de Ias lstas de chequeo respectivas a hstorias laborales se
P instrucciones (plan 01/08/2014) 31/12/2014) 22 20 100% Listas de chequeo | Cncuentran diligenciadas; sin embargo, por tratarse de
ermanente) documentos de cuentan con reserva egal solo envian
lcomo prueba capturas de pantalla de las listas de
chequeo de una muestra de los expedientes intervenidos
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Chequeo de los
lexpedientes.

ACCIONES ADELANTADAS AL 30 DE AGOSTO DE 2015
POR LA UGPP

Se evidenci el plan de intervencion de fecha Junio 12 de
2014 realizado por la Entidad para unificar los
lexpedientes contractuales. De otra parte se presenté una
modificacién a dicho plan en agosto de 2014 dado que:

1. Se redistribuyo el equipo de trabajo dado el ingreso de
una funcionaria mas a la planta.

2. Se modificd el orden de intervencién dando prioridad a
los contratos estatales y por Gltimo a las historias
laborales.

Producto de la verificacion de expedientes contractuales
se evidencié el FUI el 12 de marzo de 2015 con la
siguiente prioridad:

1.- Contratos solicitados por la Contraloria.
2.- Afio 2014
3.- Afio 2012 y 2013

Capacitacién al personal
ejecutor

20/05/2014)

04/06/2014)

Listados de asistencia

'Se presenta el listado de asistencia de fecha 28/05/2014
la la capacitacion realizada sobre la serie contratos

La serie Documental Contratos,

[Se observa el informe final consolidado archivo
denominado "Informe final 2012 y 2013" bajo el cual se
levidencia el avance de la Intervencion de los contratos.

PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO

CCONCLUSION DE LA AUDITORIA|

Dado que se realizaron la verificacién de los expedientes contractuales y su posterior
transferencia a través del FUI; se da por cerrada dicha actividad

SEGUIMIENTO
AUDITORIA

ACCIONES ADELANTADAS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015

[Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se
lencuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015

CCONCLUSION DE LA AUDITORIA|

[Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015

Teniendo en cuenta el listado de asistencia suministrado por el proceso; bajo el cual se observala
participacion en la capacitacion propuesta; se da por cerrada dicha actividad

[Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se
lencuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015

[Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015

Dada la evidencia suministrada por el proceso bajo el consolidado 2012, 2013, 2014 y el informe
de serie de contratos estatales a junio de 2013; se evidencia el avance de la actividad por lo
anterior se da por culminadala misma

[Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se
lencuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015

[Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015

Lo anterior
® no se encuentra unificada. 09/06/2014| 12/12/2014| Informes de avance  |sumado al informe serie contratos estatales junio 2015
presenta evidencias fotograficas que demuestran el
marcado de las cajas, las carpetas rotuladas y la hoja de
lcontrol que evidencia el cumplimiento de la accion
ada Ia publicacion de as listas de chequeo relacionadas a continuacion: [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
(GA-FOR-061 H.C.D. para Contratacién Directa (Contrato prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la ge
gestién) Persona Jurfdica
(GA-FOR-062 H.C.D. para Contratacion Directa (Contratos prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestién) Persona Natural
Se evidencia la verificacion de las acciones a través de GA-FOR-063 H.C.D. para Contratacion Directa (Contrato por inexistencia de pluralidad de ofertas)
listas de chequeo para cada tipo documental, las cuales  |GA-FOR-064 H.C.D. para Contratacién Directa (Contratos de Arrendamiento)
Verificacion de las acciones asjos/201  su/12/2014 Lstos de chequeo | STEVENETaN pul:\icadas enlaruta (CSAVF?[RVOES H.C.D. para Contratos derivados de Procesos de Seleccion Abreviada de Menor
uantia
grado-d (GA-FOR-066 HC.D. para Contratos derivados de Procesos de Licitacion Publica - Concurso de
inis Méritos Abierto
(GA-FOR-067 H.C.D. para Contratos Derivados de Procesos de Minima Cuantia
(GA-FOR-068 H.C.D. para Contratos derivados de Procesos de Seleccién Abreviada por Subasta
inversa
(GA-FOR-069 H.C.D. para Contratos o Convenios Interadministrativos
(GA-FOR-096 H.CD. para Convenios Interadministrativos sin Cuantia
Se da por culminada dicha actividad
Se realizd a viita propuesta el dia 5 de marzo de 2015, | TEn1eNdo en cuenta que se realizg Ia visita al CAD el 5 de marzo de 2015; se da por cerrada dicha [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
Visita a las dreas del CAD 10/02/2014  31/03/2014 \Visita realizada e Ia cual se obtuvo como producto el informe de visits, [*<U¥idad encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
relacionado con dicha actividad.
Los archivos de gestion se — — - — — - - — — - - —
. [Se evidencio informe de visita con fecha 5 de marzo de _|Producto de la visita se observa el Informe denominado "Informe de visita CAD Oficial"; por lo [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
§ [encuentran almacenados junto [Acciones a realizar Informe anterior se da por culminada dicha actividad lencuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
con materiales que no son de g
archivo. Dado la evidencia fotografica suministrada por el proceso; se da por culminada dicha actividad [Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que se |Actividad no sujeta aseguramiento al 31 de diciembre de 2015 dado que
Verificacién |Se evidencié registro fotografico del CAD después del lencuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015 se encuentra cumplida en el seguimiento del 30 de agosto de 2015
fotograficn Levantamiento de los materiales, este quedo consignado
len el informe de visita del 5 de marzo de 2015
FIRMA SECRETARIA GENERAL: NOTA: la ejecucion de un Plan de Mejoramiento Archivistico no podra exceder los 2 afios

FIRMA DEL JEFE DE CONTROL INTERNO:

FIRMA DEL JEFE DE ARCHIVO:

CIUDAD: Bogota
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO DEL PMA 14_de Noviembre de 2014

Nota: el Hallazgo No. 4 fue fue levantado, de acuerdo a la
comunicacién enviada por el AGN con radicado con referencia No. 1-
2014-696-603/2014/5GC-320

La TRD presenta inconsistencias, por lo tanto, la entidad debe reestructurarla y
conformar series y subseries que reflejen el cumplimiento de las funciones establecidas

en cada una de sus elp

\
aprobacién de la TRD no ha surtido el trimite sefialado en el Acuerdo 04 de 2013.

N.A. No se revis ctividad se igents

rte de la revision.
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