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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENT iDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
SUBDIRECCION DE NOMINA DE
OFICINA PRODUCTORA: PENSIONADOS CODIGO DE LA OFICINA: 1420
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
conIGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E wr
1420 - 002 ACTAS
1420 - 002 - 009 Actas de Comité Primario que refieja los objetivos y acci de cada una de las Direcc y irecciones en plimi delos
mismos; dejando como evidencia del desempefio de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en-pro de la gestién de la UGPP. Los
Comités Primarios son de caréacter particular y especifico de cada area no de interés general para toda la entidad.
En concordancia con la Circular 030 de 2016 Pmtocolo Comrté Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de {a
UGPP y se las func de sus d
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 aﬁos
P D EL PDFIA 2 8 X X Se conservan totalmeme por poseer valores dari 6 y culturales con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el
Acta de comité primario patrimonio de 1a ci ia, se mic una vez los di hayan plido el tiempo de retencion en Archivo Central, este
{proceso sera realizado por la Subdireccion de Gestién Dc | de acuerdo al p imi blecido en la ia d p
numeral 2.3.4.6.1.
El iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de |a ultima acta que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia. |
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
Esta serie se creo en todas las Unidades Administrativas para los asuntos de caracter particular y especifico de cada area, son
documentos originales.
1420 - 038 NOVEDADES DE NOMINA DE PENSIONADOS
Informe de gestién de nomina de pensionados p D EL PDFIA Serie documental que refieja los reportes periddicos de las diferentes modificaci di legales, judici y i0s que
-{tienen un efecto directo en 1a liguidacion mensual y pago de la ndmina de pensionados.
En concordancia con la Ley 100 de 1993 Por la cual se crea et sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones.
Decreto 1833 de 2016 Por medio del cual se comp:lan las normas det Sustema General de Pensiones. Decreto 575 de 2013 por el cua
se modifica la estructura de la UGPP y se d las funci de sus di dencias. GP-PRO-002 Proceso Gestion de Novedades
Conciliacion de némina det periodo P D EL PDFIA de Nomina V6.0. GP-SUB-013 Sub Gestionar P ina V8.0.
Posee valores primari i ivos, legales y técnicos, una vez cumplido ef tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
2 8 X transfieren al archivo central en donde se conservaran por 78 afios, se aplicara la seleccion cuantitativa por medio de muestreo aleatorio
simple, de acuerdo con las técnicas de seleccion d d enel 2.3.4.6.4 de la memoria descriptiva. Se hara una
seleccion aleatoria simple del 10% para su respectiva microfilmacion y conservacion total en ambos soportes. El resto se elimina.
Orden de no pago de doble prestacion P D EL PDFIA La eliminacion sers realizada una vez se cumpla e! tiempo de retencion en e archivo central por la Subdireccién de Gestion Doc i
‘conforme a lo establecido en el Articulo 22 del Acuerdo No.04 de 2019 del AGN, previa aprobacion y acta del Comité institucional de
gestion y desempefio.
El tiempo de retencién documental se contara a partir de la fecha de emision de la uttima novedad de némina.dentro de su vigencia.
Los documentos pueden ser p en cualquiera de los sop: fialados, para la conft ion de expedi fisico, hibrido 0
Comunicacion oficial P D EL PDFIA letectronico.
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IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
SUBDIRECCION DE NOMINA DE
FICINA PRODUCT! . CODIGO DE LA OFICINA: 1420
OFICINA PRODUCTORA: | 5ensi0NADOS
]SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
conico 'SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVQ | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL (13 E MT
1420 - 042 PROCESOS DE OBLIGACIONES PENSIONALES
1420 - 042 - 001 Procesos de Obligaciones Pensionales Activas
Cuenta conciliada entre entidades P D EL PDFIA
Solicitud de aplicacion de notas crédito o débito P D EL PDFIA
Estado de cuenta de la cartera por tercero P 0 EL PDFIA
|Subserie documental que refleja la gestion oportuna, integra y exacta de las obligaciones pensionales activas por cobrar que conflevan al
L limi def pago de las mismas.
Comunicacion intema P D EL 0DT, DOCX En concordancia con la Ley 100 de 1993 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integrat y se dictan otras disposiciones. Ley
1254 de 2008. Articulo 13 Obligaciones que asume el fondo de pensi pbli del nivel Decreto 3056 de 2013 Por el cual
Cuenta por cobr do aplique [ 0 EL PDFIA establecen lineamientos en materia. de elaboracion de calculo i y ble del pasivo pensional y se
uentap a (cuando aplique) dictan otras disposiciones. Decreto 1068 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario de! Sector Hacienda y
Credito Piblico. Articulo 2.12.3.8.3.1. Cubrimiento det pasivo pensional. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la
Copia acto ativo generador de P D EL PDFIA UGPP y se inan las funci de sus dep GP- PRO- 003 Procesos Gestion Cobro de Obligaciones Pensionales V4.0.
E . . . PF- PRO- 003 Proceso Cobro de Obligaciones Adeudadas . .
2 18 X Posee valores primari istrativos, legales y té , una vez cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion, se
Certificado de pago de mesadas P 1] EL PDFIA transfieren al archlvo central en donde se conservaran por 18 afios, se aplicara ia seleccién cuantitativa por medio de muestreo aleatorio
simple, de rdo con las técnicas de sell enel 2.3.4.6.4 de la memoria descriptiva. Se hara una
. . . ‘|seleccion aleatoria simple del 10% para su respectiva microfilmacion y conservacion total en ambos soportes. Ei resto se elimina.
Copia de reg tramite de P D EL POFIA La eliminacién serd realizada una vez se cumpla el tiempo de retencion en el archivo central porla S de Gestion D
-feonforme a lo establecido en el Articulo 22 de! Acuerdo No.04 de 2019 del AGN, previa aprobacion y acta del Comité institucional de
Soticitud y requerimiento al deudor cuenta de cobro P D EL PDFIA gestion y desempeiio.
periddicas |El tiempo de retencion documental se contara a partir de fa fecha del acto inistrativo g de {a oblig: o fallo.
Los d pueden ser producidos en cualquiera de los soportes lados, para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
Liquidacién de la obligacion P 0 EL POFIA electronico.
Constancia ejecutoria de notificacion P D EL POFIA
Copia de fallo de ia de primera y da il P D EL PDFIA
Recibo de consignacion P D EL PDFIA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
SUBDIRECCION DE NOMINA DE
FICINA PROD : CODIGO DE LA OFICINA: 1420
M UCTORA: | pENSIONADOS
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
copIGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E MT
1420 - 042 - 002 P de Obligaci Pensionales Pasivas
Cuenta por pagar P D EL POFIA
- . Subserie documental que refieja la gestion integra y exacta de las obligaciones pensionales por pagar que conllevan al cumplimiento de
Cuenta conciliada entre entidades P D EL PDFIA las mismas.
- . " , ‘|En concordancia con la Ley 100 de 1993 Por la cual se crea el sistema de seguridad social lmegral y se dictan otras disposiciones. Ley
E I tas cre bit P D EL PDFIA
Solicitud de aplicacion de notas crédito o débito 4 254 de 2008. Articulo 13 Obligaciones que asume el fondo de pensi publi del nivel nacional. Decreto 3056 de 2013 Por el cual
Estado de cuenta de la cartera por tercero P D EL PDFIA establecen lineamientos en materia de elaboracion de caiculo i i y lacion ble del pasivo ional y se
dictan otras disposiciones. Decreto 1068 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Acuerdo de compensacion P D EL PDFIA Crédito Pubhco Articulo 2.12.3.8.3.1. Cubrimiento def pasivo pensional. Decreto 575 de 2013 por ef cual se modifica la estructura de la
UGPP y se d inan las func de sus di ias. GP- PRO- 003 Procesos Gestion Cobro de Obligaciones Pensionales V4.0.
Comunicacion oficial P D EL POFIA PF- PRO- 003 Proceso Cobro de Obligaciones Adeudadas
2 18 X Posee valores p i ivos, legales y técni una vez do e! tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
Recibo de consignacion P 2] EL PDFIA transfieren al archlvo central en donde se oonservaran por 18 afios, se aphcata la seleccion itativa por medio de
) {simple, de acuerdo con las técnicas de it | descritas en el 2.3.4.6.4 de la memoria descriptiva. Se hara una
Solicitud de pago a FOPEP P D EL POFIA seleccion ateatoria simple del 10% para su respectiva microfitmacién y conservacion total en ambos soportes. Ei resto se elimina.
. o La eliminacién seré realizada una vez se cumpla el tiempo de retencién en el archivo central por la Subdireccion de Gestion D f
Copia acto 0 generador de P D EL PDFIA conforme a io establecido en el Articulo 22 del Acuerdo No.04 de 2019 del AGN, previa aprobacitn y acta del Comité institucional de
§ gestion y desempefio.
Certificado de pago de mesadas P 0 EL PDFIA El tiempo de retencion documental se contara a partir de ta fecha de la ultima certificacion de pago de mesadas en la vigencia.
. 5 N . Los d pueden ser producidos en cualq de los sop fialados, para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
Copia de reg g ) tramite de P D EL PDFIA electronico.
Solicitud y requerimiento al acreedor P 1] EL PDFIA
1420 - 057 RETROACTIVOS PATRONALES
Serie documental que refleja el p de devolucion a Col| iones de los valores que fueron dos por oto de
Resolucién de imiento de Col P D EL PDFIA ! (retrop. ) ¥ que correspondan a das a favor de los pensionados.
i En concordancaa con el Decreto 1833 de 2016 Sistema General de Pensiones. Articulo 2.2.10.2.5.Pago del retroactivo. Decreto 575 de
2013 por ef cual se modifica fa estructura de la UGPP y se di inan las funci de sus dt dencias. GP-SUB-022 Subproceso
Gestién de Retroactivo Patronal.
. Posee valores primarios admini , legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en e! archivo de gestion, se
Reporte de tesoreria P 0 EL PDFIA a archwo central en donde se conservaran por 18 afios, se aplicara la selecci6 por medio de
2 18 X simple, de acuerdo con las técnicas de seleccion d itasenel 2.3.4.6.4 de la memonia descriptiva. Se haré una
seleccion aleatoria simple de! 10% para su respectiva microfitmacion y conservacion total en ambos soportes. El resto se elimina.
Comunicacion interna p D EL DOCX, 0DT La efliminacion serd realizada una vez se cumpla el tiempo de retencion en el archivo central por fa Subdireccitn de Gestion Documentat
conforme a-o establecido en el Articulo 22 det Acuerdo No.04 de 2019 del AGN, previa aprobacion y acta del Comité institucional de
gestion y desempefio.
|E! tiempo de retencién documental s contara a partir de la fecha del ultimo acto administrativo por vigencia.
Acto administrativo cobro o devolucion {cuando aplique} P 0 EL PDFIA -|{Los documentos pueden ser producidos en cualgquiera-de los sop para la confi i6n de exp fisico, hibrido o
electronico.
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ENTIDAD PRODUCTORA:  |UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
SUBDIRECCION DE NOMINA DE . -

OFICINA PRODUCTORA:  [op\cionaros CODIGO DE LA OFICINA: |l 1420
SERIES SOPORTE - RETENCION DISPOSICION FINAL )

conIGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO ‘
) PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL CcT E L. S
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

Nombre resp . Subdil Gestién Javier Enrique Velasquez Cuervo .|Nombre responsable: Director de Soporte y Desarrollo Organizacional Luis Gabriel Femandez Franco
C.T = Conservacién total

E = Eliminacién
MIT= Reproduccién por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia) Firma: ‘

S = Seleccion

a: 8 de febrero de 2021 Fecha: 8 de febrero de 2021
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