1a unidad

TABLA

DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA|

TUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES!

OFICINA PRODUCTORA

| DIRECCION DE ESTRATEGIA Y EVALUACION

[CODIGO DE LA OFICINA [1200
CODIGO DE LA SERIE, SUBSERIES, ASUNTO TOENTIFICAGION DE EXPEDIENTES RETENCION DISPOSICION FINAL SOPORTE
UNIDAD. SERIES, SUBSERIES ASUNTO DESCRIPCION SERIES, SUBSERIES ASUNTO | TIPO UNIDAD SISTEMA DE ORDENACION METADATOS OBSERVACIONES
AoV RATIVA SERIE | SUBSERIE TIPOID | DESCRIPCION ID | CARACTERISTICAID | LONGITUD ID ac | ac. |cr[e|m|b|s|eapeL | piamaL | ELECTRONICO
1200 [ ACTAS
1200 03 e ‘Actas de reunion Documentos generados como evidencia Ge 1as Smple EX Namero Nomenco T0] Numenico Cranoiogico Tipo Documental B B X X X ‘Eliminar e acuerdo al INtucivo e elminacionSon documentos de Caracter NISIONCo por
Acia reuniones realizadas por la Direccion de Estrategia y Naturaleza del documento que reflejan las decisiones adoptadas por la Direccion de Estrategia y Evaluacion. Esta
Evaluacion Legibilidad (obsenvaciones) serie documental contiene informacion en [os tres soportes.
Fecha del documento
Origen (electronico y fisico)
Folios
1200 36 INFORMES
200 3 o1 Tnformes Friidades de Confral v Vilancia Contiene los documentos refacionados con 105 Comleia E3 Entidad de control | Numérice 50 caracieres | Num@rco CronolGaicn, Tipo Documental B 0 X[ X| X X X Se Selecoionard una muestia representaiva para Ia histora, del 20% Ge [os Iiormes que
Requerimiento y solicitud entes de controly vigiancia requerimientos o audiorias realizados por Grganos de y vigiancia + Naturaleza del documento representen mayor elevancia para a enidad. Se digializa toda la serie y se efimina o no
Resouesta al reauerimiento v solicitud entes de control v viailancia control, de manera periédica o eventual. Vigencia del Legibilidad (obsenvaciones) seleccionado. Esta sub serie documental contiene informacion en los tres soportes.
Informe entidad de control y vigilancia periodo auditado Fecha del documento
Origen (electronico y
Folios
1200 » 03 Informes Entidades Externas ‘Conlene I0s Informes con sus 1ESPecives S0portes, | Compleja X nforme por Alfa namerico 150 caracteres | Numérico Cronolégico Tipo Documental 2 5 X[ x| x X X Se seleccionara una mues(ra representaliva para Ia historia, del 10% de los Informes que
Informe de audioria presentados a las diferentes enidades extemas, en el enidades exernas Naturaleza del documento representen mayor relevancia para la entidad. Se digitaliza todala serie y se elimina lo no
Informe o siscurion del confratsta a la aestidn institucional marco de la normatividad vigente + Vigencia de Legibilidad (obsenvaciones) seleccionado. Esta sub serie documental conliene informacion en [os tres soportes.
Guia 0 comorobante de entreaa corresoondencia presentacién del Fecha del documento
Informe antidad axtorms informe. Origen (electronico y fisico)
comunicacion intema Folios
Oficios
1200 65 PLANES
1200 65 10 Plan Estrategico Antievasion ‘Secuencia integrada de actvidades a desarolaral | Complea EX VIGENCIA- Numénico 10 caracteres | Numérico Cronologico Tipo Documental 5 5 X 1 x X Documentos que consltuyen caracler Nistorico para 1a enlidad y el Pais. Gado Que es la
Copia Plan estratégico anti evasion interior de Ia unidad con el objeto de disminir la evasion Cuatrenio Naturaleza del documento primera vez que se realiza este Plan en el Pais
Foha tocnion extimasion de evasion de parafiscales; junto a estralegias que buscan Legibilidad (obsenvaciones)
Ficha tecnica modelos del plan antievasion potenciar los resultados de la gestion Fecha del documento
Actas de seleccion de aportantes Crigen (electrnico y fsico)
Folios
1200 70 PLANEACION ESTRATEGICA ‘Acuerdo institucional que teniendo como referencia el | Compleja EX VIGENCIA Numénico 10 caracteres | Numérico Cronologico Tipo Documental 1 I X X X X Documentos que conslituyen caracier Nsorico para 1a enlidad por Que rellga la
Documento de andlisis de entomo plan de desarrollo y el plan sectorial define I0s objetivos Naturaleza del documento palaneacion estarategica de Ia entidad
Plan anual estratécicn comorativo especificos y s metas a alcanzar por parte de la unidad Legbilidad (observaciones)
Comunicacién intera para un periodo de tiempo Fecha del documento
Origen (electronico y fisico)
Folios
1200 93 MODELO SEGUIMIENTO Y EVALUACION A LA GESTION Modelo de operacion que materializa el seguimienioy | Compleja EX VIGENCIA Numérico 10[Numéico Cronalogico Tipo Documental 2 3 X X X Una vez prescriba [a retencion en el archivo de gestion y central, se eliminara por carecer
Ayuda de memoria Reurion de Anlisis Estrategico evaluacion al cumplimiento de metas del plan Naturaleza del documento de valores hist6ricos
acta de reunion estratégico Legiilidad (observaciones)
Control de cambios de indicadores corporativos Fecha del documento
N Origen (electronico y fisico)
Comunicacion intema Folios
CONVENCIONES
Nombre responsable Sub director Gestion Nombre Responsable Unidad Adminisirativa
nc. Archivo de Gestion Documental
ac. Archivo Central
cr. Conservacion Total Firma Firma
3 Eliminar
M Microfilmar
o Digitalizar Fecha Fecha
s Seleccionar
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