la unidad

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

TUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA

| DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE PROCESOS

[CODIGO DE LA GFICINA [1300
CODIGO bE LA SERE, SUBSERIES. ASUNTO TDENTIFIGACION DE EXPEDIENTES RETENGION | DISPOSIGION FINAL SOPORTE.
UNIDAD SERIES, SUBSERIES ASUNTO DESCRIPCION SERIES, SUBSERIES ASUNTO | TIPO UNIDAD SISTEMA DE ORDENACION METADATOS OBSERVACIONES
SERIE | SUBSERIE TIPO ID DESCRIPCION ID CARACTERISTICAID | LONGITUD ID aG | ac |cr |e|m|o|s|rare | DiamaL | ELecTRONICO
ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL
1300 [ ACTAS
1300 (3 11 ‘Actas de reunion Documentos generados como evidencia de 1as reuniones | Smple X Nombre de a UA - Vigencia | Naménco ,, Z g X X X X X Son documentos 06 Caracter SIorco por Gue reflean 1as decsiones adopiadas por
Citacien realizadias por la Direccién de Seguimiento y Naturaleza del documento Direccién de Seguimiento y Mejoramiento de procesos. Esta serie documental contiene
Acta Mejoramiento de Procesos Legiildad (observaciones) informacién en los trs soportes
Fecha del documento
Origen (electronico y isico)
Folios
300 ) DE RIESGOS CORPORATIVOS Contiene Ia identiicacion de 105 posbies f1esgos Simple E3 Version Numenco 150 caracteres | Numenico Cronoiogico Tipo Documental B 3 X X Una vez presciiba 1a retencion en el archivo G Geston y central, se elminara por carecer de
itz Kentiicacion de riesgos y controles asociados a 105 procesos de la entidac Naturaleza del documento valores historicos.
905Y Legibilidad (observaciones)
Fecha del documento
Origen (electronico y isico)

EQ T SISTEMA INTEGRADO DE ATENGION - 516 Contne Tossoports documentales 0o SG. GOm0 | Compiela | ex Versin Namércn 150 caracores | Namérco Gronalogien o Documenta z 3 B < e 107 de o= miormes que
herramienta de gestén sistemalica y transparente que Naturaleza del documento representen mayor relevancia para |a entidad. Se digaliza toda la seriey se elimina lo no
permie dirgir, evaluar y mejorar el desempefo Legiildad (observaciones) seleccionado.
instiucional, orientada al logro de los fies sociales con Fecha del documento
base en el cumplimiento unificado y arménico de los Origen (electronico y isico)
requisitos aplicables a a entidad a través de sus Folios
procesos en el marco de os planes estratégicos y de
desarrollo,

Formato
Aceién corteciia - preventiva
e meioramiento
Polica
Acuerdo de niveles de senvicio
1300 36 INFORMES
300 £ o Tnformes Entidades de Controly Vigiiancia Contiene los documentos relacionados con | Compieia X Enidad G control y vglancia | Nmenco z ™ RIS X X 7 T T 20% g6 Tos Inormes que.
Recuerimiento v solctud entes de contral v viniancia requerimientos o auditorias realizados por 6rganos de + Vigencia del periodo auditado Naturaleza del documento representen mayor relevancia para |a entidad. Se digaliza toda la serie y se elimina lo no
Resuesta al reatierimienta v soliciid entes e control v viaiancia control, de manera pericdica o evenual, Legiildad (observaciones) 6n en [os tres soportes
Informe ente de controly vigiancia Fecha del documento
Origen (electronico y fisico)
Folios
1300 3 0z informes de aesfian Documentos que reflgan 1a geston realzada porla | Comoleia EX Viaencia Numénco 2 o X[ x| x x X se i el 10% de los informes que.
Informe de gestion Direccién, frente a las funciones y objetivos establecidos Naturaleza del documento representen mayor relevancia para |a entidad. Se digializa toda la seriey se elimina lo no
para ol drea. Legiildad (observaciones) Esta 6n en los 3 soportes
Fecha del documento
Origen (electronico y fisico)
Folios
300 3 GESTION DF MEJORA DEL PROCESO Cormesponden a1as solciudes de mejora de 165 Smoe =3 Vieaenaa Noménco B 3 X X 7 T T 10% g6 Tos Inormes que.
Solcitud de gestién de la mejora procesos Naturaleza del documento representen mayor relevancia para |a entidad. Se digaliza toda la seriey se elimina lo no
Legiildad (observaciones) Esta 6n en los 3 soportes
Fecha del documento
Origen (electronico y fisico)
Folios

CONVENCIONES

Nombre responsable Sub director Gestion

Nombre Responsable Unidad Administrativa

ac. Archivo de Gestion Documental

ac. Archivo Central

cr. Conservacién Total Firma Firma
3 Eliminar

M Microfilmar

o Digitalizar Fecha Fecha
s Seleccionar
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