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ACTA DE REUNION EQUIPO TEMATICO DE GESTION DOCUMENTAL - COMITE Acta No.

INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO 001-2020
Fechade lareunion: 30 de enero de 2020
_Lugar de la reunién: ) Genera
Hora de inicio: 1:00 am | Hora de finalizacién: | /200
Nombre del Organizador: Javier Velasquez Cuervo
No. |  NombresyApellidos Asistentes =~ |  Cargo | Condicién o calidad
1 | Luis Gabriel Fernandez Franco Director de Lider Equipo
Soporte Tematico
2 | Darleny Consuelo Fajardo Directora de Miembro del Equipo
Procesos tematico
3 | Luis Manuel Garavito Director Juridico | Miembro del Equipo
tematico
4 | Jorge Mario Campillo Director de Miembro del Equipo
Parafiscales tematico
5 | Saul Suancha Talero Director de Miembro del Equipo
servicios tematico
integrados de
atencion
6 | Adriana Samaca Talero Directora de Miembro del Equipo
Tecnologias de la | tematico
Informacién
7 | Javier Velasquez Cuervo Subdirector de Miembro del Equipo
gestion tematico
Documental
8 | Abraham Jattin Asesor de Miembro del Equipo
Gestion tematico
Documental
9 | Luis Alberto Camelo Asesor de Control | Invitado
Interno
Brigith Eliana Morales Subdirectorade | Invitada
10 Nomina de
Pensionados
11 | Sandra Benigna Forero Subdirectora Invitada
Financiera
12 | Claudia Patricia Umaiia Profesional Invitada
Subdireccion de
gestion
Documental
13 | Hilda Carolina Alarcén Profesional Invitada
Subdireccion de
gestion
Documental
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14 | Leonardo Rodriguez Funcionario Firma | Invitado
Auditora
| 15 | Angelica Nieto Funcionaria Invitada
‘ Informatica
| Documental
16 | Johanna Figueroa Funcionaria Invitada
Informatica
Documental
17 | Marie Dufay Silva Funcionaria Invitada
Informatica
Documental
| 18 | Juan Esteban Osorio Funcionario Secretario Técnico
| Direccion de
| Soporte

Objetivo de la reunién/comité :
Presentacién del Cuadro de Clasificacién documental y la Tabla de Retencnén Documental de la UGPP para
aprobacion y definicion fecha de Implementacion de CCD y TRD en sistemas de informacion de la UGPP.

Agenda/ordendeldia -

Verificacion de quomm demsono

Presentacion para probacion Tablas de Retencion Documental de la UGPP

Aprobacion de Cuadro de Clasificacion Documental y Tabla de Retencion Documental
Definicion fecha de implementacion de TRD en sistemas de informacion

Definicién fecha inicial de organizacion de documentos con base en la version aprobada
Definicion fecha de actualizacion de matriz de seguridad ECM

F”."":"'P"!\’.—‘

'Documentos Integrales : e
Cuadro de Clasificacion Documental Tabla de Retenmon Documental UGPP Llsta de aStstentes a Ia reunion

Desarrollo
1. Verifi cacnbn de quorum decrsorto

El Dr. Juan Esteban Osorio, verifica el quorum deliberatorio y decisorio con la asistencia de ocho funcionarios
miembros del comité institucional de gestion y desempefio — Equipo Temético de Gestién Documental. Una vez
verificada se da inicio a la sesion.

2. Presentacion para probacion Tablas de Retencion Documental de la UGPP
El Subdirector de Gestion Documental, Javier Enrique Velasquez Cuervo, efectia la presentacion del equipo

interdisciplinario de la firma Informatica Documental contratado para la formulacion de los instrumentos archivisticos,
en el marco del contrato 03.527-2019.

Se presenta el marco normativo bajo el cual se trabajo la elaboracion del Cuadro de Clasificacion Documental y la
Tabla de Retencion Documental, asi:

» Constitucion Politica de Colombia 1991. Articulos 23 y Articulo 74.
e Ley 594 de 2000 (julio 14)
o Ley 1712 de 2014 (marzo 6)
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Ley 734 de 2002 (febrero 05)
Decreto 1080 de 2015 (mayo 26)
Decreto 103 de 2015 (enero 20)
Acuerdo 04 de 2019 (abril 30), AGN

e o o o

Se informa a los miembros del Comité, la ejecucion de las etapas para la formulacion de Tablas de Retencién
documental, exigidas por el Archivo General de la Nacién, descritas en el Acuerdo 004 de 2019 y los requisitos para
su aprobacion, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental - TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD, asi:

ey 1
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Formulacion CCD y TRD

Elaboracién TRD - Acuerdo 04 de 2019 Comité Tematico ﬁm{
Informatica Documental SAS !
Subdireccion de Gestion Documental

Se informa que para la formulacion del CCD y la TRD se conté con el acompaiiamiento con los funcionarios de la
Subdireccion de Gestion Documental la Unidad y la participacion de funcionarios de todas las unidades
administrativas, en la identificacion de la produccion documental de la Entidad.

La subdireccion de Gestion Documental, compartio el Cuadro de Clasificacién Documental y la Tabla de Retencion
Documental, con suficiente antelacion, a cada uno de los funcionarios responsables de las unidades administrativas,
para su revision y posterior aprobacion en el Comité.

Se indico al Comité que esta actividad hace parte del Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con el AGN, el
establece como fecha méxima de aprobacién de la TRD, el 15 de febrero de 2020.

La solicitud de convalidacion se debe realizar dentro de los 30 dias habiles siguientes a la aprobacién de las TRD.

Se da lectura del articulo 16 del Acuerdo 004 de 2019, expedido por el AGN, el cual reza:
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“Articulo 16. Organizacion de los documentos durante el proceso de evaluacion y convalidacion. A partir de la
aprobacion de las Tablas de Retencién Documental - TRD, la entidad podré organizar los documentos de
archivo que produce en razén del cumplimiento de sus funciones conforme al Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD siguiendo el principio de procedencia, y ordenar los documentos al interior de los
expedientes siguiendo el principio de orden original y los procedimientos que tenga adoptados.

En todo caso, una vez convalidadas las Tablas de Retencion Documental — TRD y durante el proceso de
implementacion, la entidad debera realizar los ajustes que tengan lugar a los documentos as organizados, a
fin de que estos coincidan con el instrumento archivistico convalidado.”

Pese a ello, y teniendo en cuenta que la produccién documental de la UGPP es fisica y electrénica (Expedientes
hibridos), es fundamental que para su aplicacion se cuente con la version aprobada del CCD y TRD implementadas en
los sistemas de informacion de la Entidad.

La Directora de Tecnologias de la Informacion indica que se requeriran recursos para la implementacion de las tablas
de retencion documental, y para la implementacion de la matriz de seguridad del repositorio de documentos digitales
(ECM).

3. Aprobacién de Cuadro de Clasificacion Documental y Tabla de Retencion Documental

Toda vez que el Cuadro de Clasificacion Documental y las Tablas de Retencién Documental son de conocimiento de
los miembros del Comité y de cada uno de los Directores y Subdirectores, se procede a realizar la votacién para la
aprobacion de estos instrumentos archivisticos:

Se solicita el voto a cada uno de los miembros del Comité, para la aprobacion del Cuadro de Clasificacion Documental
y la Tabla de Retencion Documental de la UGPP, obteniendo aprobacion unanime con el voto aprobatorio de los 8
miembros del equipo temético asistentes a la sesion.

Acto seguido se analiza el tema referente a la implementacién del CCD y TRD aprobadas en los sistemas de
informacién de la Entidad.

La Directora de Tecnologias de la Informacion de la Entidad solicita al Comité un plazo para presentar un plan de
actualizacion e implementacion de los instrumentos archivisticos en los sistemas de informacion.

El Comité acuerda citar a una nueva sesion el dia 21 de febrero de 2020, en el cual se presentaran los siguientes
puntos:

a) Presentacion de plan de trabajo para la implementacion de CCD y TRD en sistemas de informacion.
b) Definicion de fecha inicial de organizacién de documentos con base en el CCD y TRD aprobados.
c) Definicion de fecha de actualizacion de matriz de seguridad ECM.

d) Definicion de fecha de implementacion de matriz de seguridad ECM.

Los puntos 4, 5 y 6 del orden del dia quedan aplazados para la proxima sesién del Comité, que se llevara a cabo el 21
de febrero de 2020.

Hace parte de la presente acta, la presentacion realizada por la Subdireccion de Gestion Documental, el Cuadro de
Clasificacion Documental y Tabla de Retencion Documental de la UGPP.
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_Compromisos Generados

Fecha de g

No. Compromiso Establecido Area y Responsable seguimiento de
compromiso
1| Citacion a reunion del equipo temético Direccién de Soporte 21-02-2020

Decisiones / Conclusiones

Se aprueban los instrumentos archivistico
Documental de la UGPP

s Cuadro de Clasficacion Documental y Tabla de Refencion

Se citaré a una nueva sesion para definir el cronograma para la implementacion de la TRD

Se requiere una nueva reunién

M Si

O No

Fecha provisional de proxima reunion; 21/

02/2020

Firma;

LUTS GABRIELFERNANDEZ F

LeeDirector de Soporte y Desarrollo Organizacional
Lider del Equipo Temético

=2
j{/m & .On)’tOG
AN ESTEBAN OSORIO GONZALEZ

Profesional Direccién de Soporte
Secretario Técnico Equipo Tematico

GC-FOR-001

Version 1.1 Pagina 6de 6



