OO..n TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
O FUNRIL % Y Sl CTALLS
IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE GESTION DE TECNOLOGIAS .
OFICINA PRODUCTORA: DE LA INFORMACION CODIGO DE LA OFICINA: 1700
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
conIGO SUBSERIES FORMATO ARCHivo | ARGHIve PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DIGITAL | ELECTRONICO cesTIoN | centrar| ST | E | MT
1700 - 002 ACTAS
1700 - 002 - 009 Actas de Comité Primario bserie d 1 que refleja los objetivos y acciones de cada una de las Direcci y Subdirecci en cumplimi de los
mismos; dejando como evidencia del desempefio de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en pro de la gestion de la UGPP. Los
Comités Primarios son de caracter particular y especifico de cada area no de interés general para toda [a entidad.
En concordancia con la Circular 030 de 2016 Protocolo Comne Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la
UGPP y se detenmnan las funci de sus d
Posee valores p inistratr lega!es y técnicos, una vez plido e! iempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archwo central en donde se conservaran por 8 afios.
P o EL PDFIA 2 8 X X Se conservan totaimente por poseef valores ios histéricos y culturales con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y e!
Acta de comité primario p io de la ciudadania, se 4 una vez los documentos hayan cumplido e tlempo de retenci6n en Archivo Central este
p seré realizado por la Subdireccién de Gestion D ! de acuerdo al proced blecido enta
{numeral 2.3.4.6.1.
El tiempo de retencién documental cuenta a partir de fa fecha de la ultima acta que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los d pueden ser pi idos en cual de los soportes sefialados, para la confi ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
Esta serie se creo en todas las Unidades Administrativas para los asuntos de caracter particular y especifico de cada &rea, son
d originales.
1700 - 036 IMAMUALES
1700 - 036 - 001 Manuales de Arquitectura Subserie d que refleja la definicién de los componentes idos por una 10 que i los dominios de
informacion servicios |6gicos, uso y apropiacién de la UGPP.
En concordancia con el Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de 13 UGPP y se determinan las funuones de sus
dependencias. TI-PRO-001 Proceso Planeacion de! Servicio de Ti V 3.0. TI-MAN-001 Manual de Arqui Refé | it
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en et an:hlvo de gesnbn se
transfieren a archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
P ] EL PDFIA 2 8 X X Se conservan tota!mente por poseer valores secundarios histdricos con el fin de salvaguardar los intereses de! Estado y el patrimonio de
Manual de arquitectura la ci se 4 una vez los d hayan cumplido el tnempo de idn en Archivo Central este proceso sera
por la Subdireccion de Gestion Dy de acuerdo a p i blecido en la i p
23.46.1.
El tiempo de retencion documental se contara a partir de la fecha de la ultima actualizacidn del manual dentro de su vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
electrénico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

lENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
DIRECCION DE GESTION DE TECNOLOGIAS
OFICINA PRODUCT! : CODIGO DE LA OFICINA: 1700
UCTORA:  IpE LA INFORMACION
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
conIGo SUBSERIES FORMATO ARGHIVO | ARGHIVO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E MT S
1700 - 039 PLANES
1700 - 039 - 015 Pianes Estratégicos de Tecnologias de informacién Qubeprie d que refleja la definicion e impl . gias Ti (T gias de i6n) que permiten orientar la
(PETI) administracion de las tecnologias de la informacion dentro de los li i de gobiemo en linea y mejores practicas del sector.
En concordancia con el Decreto 2573 del 12 Dic de 2014 Li i g dela gia de gobiemo en linea Decreto
1078 de 2015 Articulo 2.2.5.1.2.2 Instrumentos- Marco de Referencia de Arquitectura Empresarial para la gestion de TI. Decreto 415 de
2016 Por el cual se adiciona el Decreto Unico Reglamentario del sector de la Funcion Pablica. Decreto Numero 1083 de 2015, enlo
. . . lacionado con la definicion de los i i para e! fortalecimi institucional en materia de ias de fa inft ion y las
Plan Estratégico de Tecnologias de Informacion (PETI) P ° EL XLSX, POFIA comunicaciones. Articulo 2.2.35.3. Objetivos del fortalecimiento institucional. T-PRO-001 Proceso Planeacion del Servicio de Ti V 3.0.
Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se inan fas funci de sus dependendi
2 8 X X Posee valores primari inistrativos, legales y técni una vez plido e! tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totalmente por poseer valores secundarios histéricos con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el patrimonio de
la ci se mi una vez los d hayan lido el tiempo de i6n en Archivo Central, este proceso sera
fizado por fa Subdireccion de Gestion Dc | de acuerdo al procedimiento blecido en la i iptiva numeral
Comunicacion oficial {cuando aplique) P D EL PDFIA 23481,
El tiempo de retencion documental se contara a partir de la fecha de la ultima actualizacién del plan durante la vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los sop lados, para la ion de exped fisico, hibrido o
electronico.
1700 - 050 REGISTROS DE GESTION PARA LOS SERVICIOS
Matriz de requerimientos del servicio P D EL XLSX, PDF/A
Serie documental que refleja los req y alos servicios de tecnologia de la informacion -TI.
En concordancia con el TI-PRO-001 Subproceso Planeacion del servicio. Decreto 575 de 2013 por el cual se medifica la estructura de la
. . UGPP y se inan las funci de sus dep i
Solicitud de requerimiento P 0 EL POFIA Posee valores primari inistrativos, legales y i una vez plido et iempo de retencin en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo ceatral en donde se conservaran por 8 afios, se eliminan pues pierden sus valores primarios, se aplicaran las
écnicas de eliminacion descritas en el 2.3.3.6.2.de la memoria descriptiva.
de do de prueba {cuando aplique) P )] EL PDFIA 2 8 X Se eliminaran una vez se cumpla el tiempo de retencidn en el archivo central por la Subdireccién de Gestioén Dy f alo
{establecido en el Articulo 22 del Acuerdo No.04 de 2019 del AGN, previa aprobacion y acta del Comité institucional de gestion y
desempefio.
. . El tiempo de retencion documental cuenta a partir de [a fecha de) ultima acta de aprobacion de cambios que se incluya en el expediente
Acta de aprobacion de cambios P D EL PDFIA dentro de cada vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los sopor fialados, parala ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
Comunicacion oficial P D EL PDFIA

2de3



E = Efiminacion
M/T= Reproduccidn por medio técnico
(microfilmacién, digitalizacién, fotografia) Firma:

S = Seleccion

: 8 de febrero de 2021

Ia unidad TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
. DIRECCION DE GESTION DE TECNOLOGIAS .
OFICINA PRODUCTORA: DE LA INFORMACION CODIGO DE LA OFICINA: 1700
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SUBSERIES FORMATO arcivo | aRcrive PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL CcT E MT S
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
C.T = Conservacion total Nomb: p ble: Subdl Gestion D Javier Enrique Velasquez Cuervo Nombre responsable: Director de Soporte y D ilo O | Luis Gabrlel F doz Franco

Fecha: 8 de febrero de 2021
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