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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION DE SERVICIOS INTEGRADOS DE
ATENCION AL CIUDADANO

CODIGO DE LA OFICINA:

1800

c0DIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

PAPEL

DIGITAL

ELECTRONICO

FORMATO

RETENCION

Dl

SPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E M

PROCEDIMIENTO

1800 - 002

ACTAS

1800 - 002 - 009

Actas de Comité Primario

Acta de comité primario

EL

PDFIA

{mismos; de]ando como evidencia del desempeno de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en pro de la gestion de la UGPP. Los

Subserie documental que refleja los objetivos y acciones de cada una de las Direcci y irecci en i de los

Comités P ios son de cara pecifico de cada &rea no de interés general para toda la entidad.
En concordancia con la Circutar 030 de 2016 Pmtooolo Oomné Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la
UGPP y se inan las funci de sus d d

Posee valores primarios administrativos, Iegales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 aﬂos

Se conservan totalmente por poseef valores i y cul con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el

de la ciudadania, se 4 una vez los documentos hayan cumplido el uempo de retencién en Archivo Central, este

| numeral 2346.1.

sera reafizado por la Subdireccion de Gestion D I de acuerdo al proced idoenta

El tiempo de retencién documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en el exped iente dentro de cada vigencia.

Los pueden ser producidos en cualquiera de los soportes parala de expedi fisico, hibrido 0
electronico.

Esta serie se creo en todas las Unidades Administrativas para los asuntos de caracter particular y especifico de cada area, son

d originales.

1800 - 020

DERECHOS DE PETICION

1800 - 020 - 001

Derechos de Peticién de Consulta

Derecho de Peticion

Comunicacién de traslado

a derechos de peticion

EL

EL

PDFIA

PDFIA

PDFIA

Subserie documental que refleja las a la facultad que tiene todo dep ficitud alas
autoridades, verbalmente o por escrito, por motivos de interés de Consulta a la UGPP en relacién con las materias a su cargo que
deberan resolverse dentro de los treinta (30) dias siguientes a su recepcion.

En ia con la Constitucion Politica de Colombia, Articulo 74. Ley 1755 de 2015. Por medio de la cua se regula el Derecho
Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Admxmstratlvo Articulo
74. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de ta UGPP y se d inan las funci de sus d d

Posee valores p i istrati legales y i una vez lido €l tiempo de retencién en el archivo de gestion, se
transfieren al archlvo central en donde se conservaran por 8 afios, se aplicara la seleccio por medio de

simple, de acuerdo con las técnicas de seleccion di | descritas en el 2.3.4.6.4 de la memoria descriptiva. Se hara una
seleccion aleatoria simple del 10% para su respectiva microfilmacion y conservacion total en ambos soportes. Ei resto se efimina.

La eliminacion sera realizada una vez se cumpla el tiempo de retencién en el archivo central por la Subdireccidn de Gestion D tal
conforme a lo establecido en el Articuto 22 del Acuerdo No.04 de 2019 del AGN, previa aprobacion y acta del"Comité institucional de
gestion y desempefio.

El tiempo de retencién documental se cuenta a partir de la fecha del ultimo derecho de peticion que se incluya en el expediente dentro de
cada vigencia.

Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes
electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION DE SERVICIOS INTEGRADOS DE
ATENCION AL CIUDADANO

CODIGO DE LA OFICINA:

1800

conico

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

PAPEL

DIGITAL

ELECTRONICO

FORMATO

RETENCION

Dl

SPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E MT

PROCEDIMIENTO

1800 - 020 - 002

Derechos de Peticién de Documentos y de Informacién

Derecho de Peticion

Respuesta a derechos de peticién

EL

EL

PDFIA

PDFIA

Subserie documental que tefleja las acci de fos imi que hace un ci (a) con el cual se busca indagar sobre un
hecho, acto o situacio iva que ponde a {a naturaleza y finalidad de la UGPP. En e! marco de lo establecido en e
numeral 1 del articulo 14 de la Ley 1755 de 2015, este tipo de peticion debera resolverse dentro de los diez (10) dias siguientes a su
recepcion.

En ia con la Constitucion Politica de Colombia, Articulo 74. Ley 1755 de 2015. Por medio de !a cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del-Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contenctoso Administrativo. Decreto
575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se inan las funci de sus d: di

Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 aﬁos se aplicara la seleccid por medio de

simple, de acuerdo con las técnicas de seleccion itas en e! i 2.3.4.6.4 de 1a memoria descriptiva. Se hara una
seleccion aleatoria simple det 10% para su respectiva microfilmacion y conservacion total en ambos soportes. El resto se efimina.

La eliminacion sera realizada una vez se cumpla el tiempo de retencitn en el archivo central por la Subdireccién de Gestibn D |
conforme a lo establecido en el Articulo 22 del Acuerdo No.04 de 2019 de! AGN, previa aprobacion y acta del Comité institucional de
gestion y desempeiio.

El tiempo de retencion documental se cuenta a partir de la fecha del uftimo derecho de peticién que se incluya en el expediente dentro de
cada vigencia.

Los pueden ser p idos en
electronico.

de los lados, para la conf: ion de di fisico, hibrido o

P P

1800 - 020 - 003

Derechos de Peticién de interes General

Derecho de Peticion

Respuesta a derechos de peticion

EL

EL

POFIA

POFIA

Subsene documental que refleja las acciones que tiene toda persona de acudir ante la UGPP para reclamar 1a resotucion de fondo de una

{seleccion aleatoria simple del 10% para su respectiva microfilmacion y conservacion total en ambos soportes. El resto se elimina.

p que afecta i lectivos y puede b o por escrito, en ambos casos en forma respetuosa.
En ia con la Constitucién Potitica de C: ia, Articulo 74. Ley 1755 de 2015. Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo det Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contenccoso Administrativo. Decreto
575 de 2013 por el cua! se modtﬁca 13 estructura de 1aUGPP y se inan las funci de sus d d
Posee valores p i legales y técni unavez plido e} tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archwo central en donde se conservaran por 8 afios, se aplicara la seleccio por medio de
simple, de acuerdo con las técnicas de seleccidon itas en e! ! 2.3.4.6.4 de la memoria descriptiva. Se hara una

La eliminacion sera realfizada una vez se cumpla el tiempo de retencién en ef archivo central por la Subdireccion de Gestion D |
conforme a lo establecido en el Articulo 22 del Acuerdo No.04 de 2019 def AGN, previa aprobacion y acta del Comité institucional de
gestion y desempefio.

El tiempo de retencién documental se cuenta a partir de la fecha del ultimo derecho de peticion que se incluya en el expediente dentro de
cada vigencia.

Los pueden ser producidos en iera de l0s sop tados, para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
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OO DS TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Aaunidad
[ENT IDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
. DIRECCION DE SERVICIOS INTEGRADOS DE .
OFICINA PRODUCTORA: ATENCION AL CIUDADANO CODIGO DE LA OFICINA: 1800
lsgmgé : ' < SOPORTE - RETENCION DISPOSICION FINAL .
congo SUBSERIES i - FORMATO Anorvo | Arcrvo PROCEDIMIENTO
TIPOS DO?UMENTA&ES : ) . PAPE'L DI(?IT yAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E T s
[CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
Nombre resp Gestién D Javier Enrique Velasquez Cuervo Nombre responsable: Director de Soporte y Desarrollo Organizacional Luis Gabriel Feméandez Franco

C.T = Conservaci6n total

E = Eliminacién

M/T= Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion

ha: 8 de febrero de 2021 Fecha: 8 de febrero de 2021
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