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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1a unidad
Pt Rt e
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
SERIES SOPORTE 22‘::;:: DISPOSICION FINAL
cbDIGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
. PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E wr s
1000 - 002 ACTAS
1000 - 002 - 002 Actas de Comité Antifraude
bserie d | que refleja para la historia en o i a defiberaci y dedisi en materia de
prevencion del fraude, gestion del riesgo y valores éticos.
En concordancia con la Resolucion 1609 de 2018 por la cual se modifica la composicion de! Comité Antifraude de la UGPP y se deroga la
|Resolucion 1179 de 2017. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de fa UGPP y se determinan las funciones de sus
dependsncias.
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tempo de retencion en ef archivo de gestion, se
P o EL PDFIA 2 8 X X transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Acta del comité antifraude Se conservan totalmente por poseer valores secundarios histéricos y culturales con el fin de salvaguardar los intereses def Estado y el
io de la cil ia, se mi 4 unavez los hayan plido el iempo de ion en Archivo Central, este
proceso sera realizado por la Subdireccion de Gestion Ds de acuerdo al p i blecido en la ia descripti
numeral 2.3.4.6.1.
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en el expedi denfro de cada vig, X
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes senalados, para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
1000 - 002 - 006 Af:tas de Comité Institucional de Coordinacion del {Subserie documenta! que refleja los temas tratados y acordados en el Comité Institucional de Coordinacion del Sistera de Control
Sistema de Control Interno Interno.
En concordancia con la Ley 87 de 1993 por ia cual se establecen normas para el ejercicio del control intemo en fas entidades y
{organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Resolucion 1548 de 2017 por la cual se crea el Comité Institucional de
Coordinacién del Sistema de Control Interno en la UGPP. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se
d las funci de sus dep i
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion, se
o L . P D EL POFIA 2 8 X X al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Acta de-I comité institucional de coordinacion del sistema de Se conservan totaimente por poseer vakres ios histricos y culturales con el fin de salvaguardar los i del Estado y el
conbrot intermo P io de la ci ia, se mi 4 una vez los d hayan plido el tiempo de i0n en Archivo Central, este
p sera realizado por (a Subdireccion de Gestion Dx | de acuerdo al p dimi blecido en la i ipt
numeral 2.3.46.1.
El tiempo de retencién documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en el expedi dentro de cada vig .
Los documentos pueden ser p idos en quiera de los sopx parala ion de expedientes fisico, hibrido o
electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  |UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
series SOPORTE jesitad DISPOSICION FINAL
copiGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cr E MT S
1000 - 002 - 009 Actas de Comité Primario Subserie documental que reflsja los objstivos y acciones de cada una de las Direcci y Subdireccit en cumplimiento de fos
dejando como evidencia del d pefio de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en pro de la gestion de la UGPP. Los
Comités Primarios son de carécter particular y especifico de cada area no de interés gensrat para toda la entidad.
En concordancia con ta Circular 030 de 2016 Protocolo Comité Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de Ja
UGPP y se d inan las i de sus dependenci
‘|Posee valores primarios administrativos, fegales y técnicos, una vez cumplido el tempo de ion en el archivo de gestion, se
al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
P D EL PDF/A 2 8 X X Se conservan totalmente por poseer valores ios histdricos y culf con el fin de 91 los i del Estado y e!
Acta de comits primario patrimonio de la ci ia, se mi 4 unavez los hayan cumplido el iempo de retencion en Archivo Central, este
pr sera reali por la Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al procedimi blecido en la ia descripti
numeral 2.3.46.1.
El iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los d pueden ser producidos en cualquiera de los soportes sefial para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
Esta sefie se creo en todas las Unidades Administrativas para los asuntos de caracter particular y especifico de cada area, son
documentos originales.
1000 - 027 |INFORMES
1000 - 027 - 001 linformes a Entes de Control
b que refleja los Inf pCi que son requeridos por entidades como la Ci ia, Procuraduria, en
ejercicio de sus funciones.
En dancia con la Constitucion Politica de la Repi de Colombia, Articulos 119, 277, 278 y 354. La ley 42 de 1993 Articulo 4°
Req de entes de contro! P D EL PDFIA Establece Et control fiscal es una funcion piblica, la cual vigila |a gestion fiscal de la inistracion y de los particulares. Ley 734 de
2002 Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico. Ley 1712 de 2014 por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la
estructura de la UGPPy se inan las i de sus dependenci
2 8 X X Posee valores primari inistrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de ion en el archivo de gestion, se
- transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
R sta al d trol
espuesta al requerimiento de entes de contro P 0 EL POFIA Se conservan totalmente por poseer valores secundarios historicos con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el patrimonio de
{a ciudadania. Se microfilmara una vez los hayan lido el iempo de ion en Archivo Central, este proceso sera
{reafizado por la Subdireccion de Gestion D t de acuerdo af pr imi tablecido en la ja descriptiva numeral
23461,
El tiempo de retencidn documenta! cuenta a partir de la fecha de! ultimo informe que se incluya en e! expediente dentro de cada vigencia.
tnforme entidad de contro! P ] EL POF/A Los d pueden ser pr idos en quiera de los soportes tados, para la conf ion de dientes fisico, hibrido o
electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION GENERAL

CODIGO DE LA OFICINA:

1000

cépIcGo

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

PAPEL

DIGITAL

ELECTRONICO

FORMATO

TIEMPQOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO

cesTion | centrac| €7 £ wr §

1000 - 027 - 002

informes a Otras Entidades

Comunicacién oficial

Informe a otras entidades

EL

EL

PDF/A

POF/A

que refleja el ltado de solici de inf i6n de las diferentes entidades que tienen relacién con la UGPP.
En concordancia con la Ley 734 de 2002 Por la cual se expide el Cédige Dtsclphnano Unico. Decreto 575 de 2013 por e! cual se modifica
la estructura de la UGPP y se inan las funci de sus dep |
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se oonservaén por 8 afios.

‘1Se conservan totalmente por poseer valores con el fin de salvag fosi del Estado y el patrimonio de
la ciudadania. Se microfilmaré una vez los documentos hayan cumptido el hsmpo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
realizado por la Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al pi di ido en la i iptiva numeral
2.346.1.

El tiempo de retencion documental cuenta a partir de a fecha del uttimo informe que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los d pueden ser pr idos en cualquiera de los sop lados, para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.

1000 - 027 - 005

Int de Atencién al Ciudad:

Registro de publicacién en web

EL

EL

PDF/A

PDF/A

Subsene documental que refleja la gestion de la UGPP en materia de resp a las petici quejas, recl yd
P por los ciudad.

€n concordancia con la Ley 190 de 1995 Por la cual se dn:tm normas tendientes a preservar la moralfidad en la Administracion Pubticay
se fijan disposiciones con el fin de icar la i Articuio 54. Ley 1712 de 2014 por medio de fa cual se crea la
Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informauon Piblica Nacional y se dictan ofras disposiciones. Decreto 103 de 2015
Por el cual se reglamenta parcialments 1a Ley 1712 de 2014 y se dictan ofras dlspoauones Resolucion 3564 de 2015 anexo 1 numerat
10.10. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de ta UGPP y se las funci de sus dep.

. Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se
2 8 X X "

al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totalmente por poseer valores darios histéricos con el fin de salvaguardar los i del Estado y e! patrimonio de

"lta ciudadania. Se microfilmara una vez los documentos hayan cumplido el nempu de retencion en Archivo Central, este proceso sera
realizado por {a Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al proced ido en la i iptiva numeral
2346.1.
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha det ulimo informe que se incluya en el
Losd
slectronico.

di dentro de cada vi

pueden ser producidos en iera de los sop lados, para la conf de di fisico, hibrido o
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!,?*E.Q‘,.g?g TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
SERIES SOPORTE L'g"::cs'g: DISPOSICION FINAL
coDIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E MT s
1000 - 027 - 006 Informes de Auditoria del Sistema de Gestion de
tRers Calidad Subserie documental que refleja los de verificacion entre las disposick i y los requisitos del Sistema de Gestion
L . de Calidad establecidos por la UGPP.
Comunicacion oficial P o EL PDFIA En concordancia con el Decreto 4485 de 2009 por medio del cual se adopta la actualizacién de ta Norma Técnica de Calidad en la
Acta de auditori P o Gestion Publica. Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015. Decrato Unico Reglamentario del Sector
toria EL PDF/A Funcién Publica, en lo refacionado con el Sistema de Gestién establecido en el Articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 Articulo 2.2.22.3.8. y
de auditoria def sistama de gestidn do calidad P D EL PDFIA ta Norma Téfmca t?a Caﬁda;d er? la Gestion P:)bbca)NTC-GP 1000:2009. Decrsto 575 de 2013 por ef cual se modifica la estructura de la
. UGPP y se las de sus dep
— PDFI/A, XLSX, DOCX, Posee valores primari inistrativos, legales y técni una vez plido ef tiempo de ion en el archivo de gestion, se
Prueba de auditoria P b EL JPG 2 8 X X transfieren al archivo centrat en donde se conservaran por 8 afios.
Informe preliminar de auditoria del sistema de gestion de P D EL PDF/A Se conservan totalmente por poseer valores fos histéricos con el fin de g los it del Estado y el patrimonio de
calidad la ciudadania. Se microfitmara una vez los di hayan cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
Informe finat de auditoria del sistema de gestion de caidad P 0 EL PDFIA Ioalizado pora Subdreccion de Geston Documenta do aouerdo al procedimiert enla d numeral
Informe de seguimiento del sistema de gestion de calidad p ) EL PDFIA £l iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del utimo informe que se incluya en et expediente dentro ds cada vigencia.
Los d pueden ser p idos en quiera de los sop fial para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
|comunicacién intema P D EL DOCX, ODT oni
1000 - 027 - 007 Informes de Austeridad def Gasto i d que refleja el informe de evaluacion del cumplimiento por parte de la UGPP, de las medidas de austeridad y
aplicable a las entidades plblicas que j del Tesoro Publico.
En ia con la Constitucion Politica de Colombia Articulos 209. Constitucion Politica de Colombia Articuto 334, modificado por el
Articulo 1 del Acto Legislativo 3 de 2011, dispuso que el Estado interviene en la ia para asegurar el bi de todos los
lombianos, y que dicho bi se lida En dancia con una ibilidad fiscal que funja como instrumento para alcanzar
de manera progresiva los objetivos del Estado Social y Democratico de Derecho, donde el gasto sociat es prevalente. Ley 489 de 1898
. Por la cual se dictan normas sobre la izacion y funci i de las entidades del orden naci se expiden las disposiciones,
Informe d teridad del
niome de aus ol gasto P 0 B PDFIA principios y reglas g para el ejercicio de las abibuciones previstas en los 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion
Politica y se dictan ofras disposiciones. Ley 1473 de 2011 Por medio de la cual se establece una regla fiscal y se dictan otras
disposiciones. Ley 2008 da 2019 Por la cual se decreta el presup de rentasy de capita! y ey de apropiaciones para la
vigencia fiscal del 10 de enero al 31 de diciembre de 2020. Decreto 1068 de 2015 Sector Hacienda y Crédito Pubico Por medio del cual
2 8 X X so expide e Decreto Unico Reglai io del Sector Hacienda y Crédito Publico. Decreto 1009 de 2020 Por el cual se establece el Plan
de Austeridad del Gasto. Directiva Presidencial 09 de 2018 ices de idad del gasto. Decreto 575 de 2013 por el cual se
modifica la estructura de la UGPP y se inan las i de sus dep i
Posee valores primari inistrativos, legales y técenicos, una vez plido el tiempo de ion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totalmente por poseer valores i0s his con el fin de salvaguardar los i del Estado y el patrimonio de
. N la ciudadania. Se microfilmar4 una vez los d hayan ido el iempo de ion en Archivo Central, este proceso sera
di i P
Registro de publicacion en la web P D EL PDFIA por la Subdireccién de Gestion de o al procedimi blecido en ta a descriptiva numeral
2.346.1.
El iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Losd pueden ser pr idos en cualquiera de los sop tados, para la i6n de expedientes fisico, hibrido o
electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

la unidacd
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
TIEMPOS DE
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO 'SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL T E MT S
1000 - 027 - 012 Infc de Gestion del Rep ate Legal Subserie documental que refleja los informes de gestién que debe p 6! rept fegal que fondos o bienes de!
estado.
En concordancia con la Ley 851 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion. Circular 11 de 2006 de la Contraloria General]
de la Repubfica.
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservarén por 8 afios.
Se conservan totatmente por poseer valores darios hi: con el fin de g los i del Estado y el patrimonio de]
P D EL PDFIA 2 8 X X : N . . ) " N A
linforme de gestion del seprasentants legal la ciudadania. Se microfilmara una vez los documentos hayan cumplido et tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso serdl
realizado por la Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al pr imi blecido en la i ipti
2.346.1.
El iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha det ultimo informe que se incluya en el expediente en un periodo de cuatro
|afios.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes sefialados, para la conformacion de expedientes fisico, hibrido o
electronico.
1000 - 027 - 013 Inf de Gestién Institucional b que refleja la informacion generada por {a UGPP donde se da cuenta de los logros, metas y dificultades de 13]
gestion en un periodo determinade de tiempo.
En concordancia con la Ley 489 de 1998 por la cual se dictan normas sobre la organizacion y fu de las entidades del orden|
nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atrib en los numerales 15 y}
118 del articuto 189 de la Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Articulo 73, Ley 1437 de 20111. Decreto 575 de 2013 por el
cual se modifica la estructura de la UGPP y se determinan las funciones de sus dependencias.
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo' de gestion, se
P D EL PDF/A 2 8 X X transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
informe de gestion institucional Se conservan totalmente por poseer valores i con el fin de g los i del Estado y el patrimonio de
la ciudadania. Se microfilmara una vez los documentos hayan cumplido el iempo de retencién en Archivo Central, este proceso serdl
fizado por [a Subdireccion de Gestion Documentat de acuerdo al procedimi blecido en {a ia descript
23461,
.|El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que se incluya en el dentro de cada vig
Los pueden ser producidos en iera de los soportes lados, para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
{electronico.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

la unidad
ENTIDAD PRODUCTORA:  |UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: | DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
SERIES SOPORTE ;'g“::;g: DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E MY S
1000 - 027 - 017 linformes de Rendicién de Cuentas Fiscales Subserie documental que refleja ta i p daala C: ia General de la RepUblica sobre las actuacionss legates,
técnicas, contables, financieras y de gestion, como dela acién, manejo y de fondos, bienes o recursos
La UGPP debe presentar informe sobre la acion, manejo y de fondos, bienes o recurses piblicos, por una
{vigencia fiscal determinada.
En ia con la Cy on Politica en e! Articulo 267 y 268. Circular 013 de 2020 Contraloria General de la Republica
Rendicion Electrénica de fa cuenta -SIRECI-. Informacion de los procesos penales por defitos contra la administracion pubfica o que
Comunicacion oficial P 0 EL POF/A afecten los i P del Estado. R ion Orgénica 7350 de 2013 por la cual se modifica la Resolucion Organica 6289
del 2011 que ! Sistema de Electronica de la Cuenta e Informes (SIRECI), que deben utilizar los sujetos de control
fiscal para la presentacion de la Rendicién de Cuentas e Informes a la Contraloria General de la Replblica, ia obfigacion que tiene todo
f io plibico y/o parti de a la Contraloria General de la Repubiica, 1a gestion fiscal desamroliada con los recursos
2 8 X X publicos y asumir la responsabilidad que de ella se derive. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se
determinan las fu de sus dependenci
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido et tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totatmente por poseer valores secundarios historicos con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el patrimonio de
la cil ia. Se mi a una vez los hayan el iempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
Informe de rendicion de cuentas fiscales 4 D EL POFIA reafizado por la Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al procedimi blecido en la ia descriptiva numerat
2.346.1.
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de $a fecha del ultimo informe que sa incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los d pueden ser producidos en iera de los soportes sefialados, para la conformacién de expedientes fisico, hibrido o
electronico.
Inf Ejecuti de Evaluacion al Sistema
1000 - 027 - 620 de Control Interno
Subserie documental qua refieja los dos anuales de la evaluacion final que se reafiza al Sistema de Control Intemo.
Comunicacion oficial P D EL PDFIA -|En concordancia con la Ley 87 de 1993 Articulo 5 Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del estado y se dictan ofras disposiciones. Decreto 1826-de 1994 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993.
Acta de reunion P o} EL PDF/A |Decreto 1599 de 2005 Articulo 1°. Adoptase e! Modelo Estandar de Control Intemo para el Estado Colombiano MECI 1000:2005, el cual
e - . . determina las generalidades y la estructura ia para s imp un Sistema de Control
! i anualde al sistema de control P D EL POF/A Interno en las y agentes obligados conforme al Articulo 5° de la Ley 87 de 1893. EI Modelo Esténdar de Control Intemo para el
intarmo Estado Colombiano MEC! 1000:2005 es parts integrants del presente decreto. Decreto 338 de 2019 por el cual se modifica et Decreto
Prusba de auditoria P D EL PDFIA 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, en ko relacionado con el Sistema de Control Intemo y se crea la Red
Anticomupcion. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se determinan las funciones de sus
Informe preliminar de auditoria P D EL PDFIA 2 8 X X dependencias.
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
Informe final de auditoria P D EL POFIA |transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totatmente por poseer valores darios hi con el fin de salvags los i del Estado y el patrimonio de
Informe de seguimiento P D EL PDFIA la ci ia. Se mi aunavez los hayan ido el tiempo de retencién en Archivo Central, ests proceso sera
reafizado por la Subdireccién de Gestién Documental de acuerdo al pr imi blecido en la ia descriptiva numeral
Comunicacion interna P b} EL DOCX, 00T 23461
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que sa incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Informe rutinas de monitoreo P ] L POFIA Los pueden sar producidos en cualquiera de los sop lados. para la conformacién de exp fisico, hibrido o
-|electronico.
Certificado de p: i6n del informe ej anual ds
evaluacion al sistema de conrol intemo P 0 EL POFIA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

la unidad
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
SERIES SOPORTE Jhasitad DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL CcT E MT B
1000 - 027 - 022 Informes Pormenorizados del Estado de Control Interno e d que refieja de forma especifica el estado de todos los componentes del Sisterna de Control Intemo y que debe
e . pubficarse cada cuatro meses en 1a pagina web de la UGPP.
Comunicacion oficial P o EL PDF/A En concordancia con la Ley 1474 de 2011 Articulo 9, Por la cual se dictan nomas ofi afortalecer los ismos de p i6
[Acta de reunion P 0 EL POFIA investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de 1a gestion pitblica, Decreto 848 de 2017 Articulo 2.2.21.4.9
Por el cual se modifica y adiciona el Decrsto 1083 de 2015, Reglamentario Unico de! Sector de la Funcion Piblica y la Resolucion 3564
Informe pormenarizados del estado de control interno P [} EL PDFIA de 2015 tineami y esta para la publicacién y divulgacion de la informacién. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la
estructura de la UGPP y se inan {as funci de sus dependenci
Prueba de auditoria P D EL PDFIA 2 8 X X Posee valores primarios administrativos, fegales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
\nform imi ditori P transfieren al archivo central en donde se oonsefvarén por 8 afios.
Informe preliminar de audtoria o EL POFIA Se conservan totalmente por poseer valores d istéricos con el fin de salvag os int del Estado y el patrimonio de
Informe final de auditoria P 0 EL PDFIA {a ciudadania. Se microfilmara una vez los d hayan lido el tiempo de retencion en Archivo Central este proceso seréd
realizado por la Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al procedimi blecido en la iptiva numeral
Inf de seguimient P D EL PDFIA 23461
. El tiempo de retencion documental cuema a partir de la fecha del ultimo informe que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia,
| Comunicacion interna P D EL bocx, oot Los d pueden ser prod en cualquiera de los sop: tados, para la contt ion de expedientes fisico, hibrido o
Registro de publicacion en pagina web P D EL PDFIA
1000 - 039 PLANES DE COMUNICACIONES
1000 - 039 - 006 Planes de Comunicaciones Extemas
Politi icaci P ’
olfica de comunicaciones D B POFiA Subserie documamal que refieja la planeacion y daﬁmuon de las pautas de como se proyectan las comunicaciones que producs la UGPP|
" de identi P D EL PDFIA hacia el exterior de esta. Pennlte cumphr con los principios de fr al yp una achtud instit. ly pr
o alap ion los prop Y deia gesubn para que sean visibles para todos los grupos o partes interesadas
Estrategias de comunicacién P D EL PDFIA e a gostion instiucional.
En concordancia con el GC-PRO-001 Proceso Gestion de tas Comunicaciones V 3.0, y el GC-SUB-001 Subprocese Definir Politica de
de piezas de icaci externas P D EL XLSX Comunicaciones V 2.0. GC-SUB-005 Subproceso Administrar Medios y Canales de Comunicacion, GC-SUB-002 Subproceso Realizar
Plan de Comunicaciones V 2.0. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica La estructura de la UGPP y se determinan las funciones de
Pieza de comunicaciones externas P D EL PDFIA sus dependencias.
2 8 X X Posee valores primari inistrativos, legales y técnicos, una vez lido el tempo de ion en el archivo de gestion, se
Ce icacion de aprobacion de pieza de P D EL PDF/A |transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
Se conservan totatmente pot poseer valores secundarios hlstmoos y culturales con e fin de salvaguardar los intereses def Estado y el
{Programacion de redes sociales (cuando aplique) P D EL POFIA patrimonio de 12 ci una gran tr: como testimonio de las gesti i por la UGPP para la difusion|
_ de suimagen y de 1a i ion de las acdi d das. Contiene teméaticas que der como sa desarolid el manejo
0 EL MULTIMEDIA de lai |magan publica de ta UGPP y sirven para desarollar estudios de la historia de Ias poliicas de fortalecimiento institucional. Se
. PDF/A, JPG, PNG, 4 una vez los hayan el hempo de retencidn en Archivo Central, este proceso serd realizado por ta
Registro fotografico o EL TIFF bdireccion de Gestion D ! de acuerdo al proceds blecido en la ia descriptiva numeral 2.3.4.6.1.
Re digital de oticias mencion D EL PDFIA El iempo de retencion documenta! se contara a partir de la fecha de 1a ultima actualizacion de! plan durante 1a vigencia.
Registro de publicaciones y/o aclaracion D EL PDF/A
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O
O,a unidad TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
SERIES SOPORTE Eg.ﬁ::;gﬁ DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E MT
1000 - 039 - 009 Planes de Comunicaciones Intemas
Plan de comunicaciones P D EL PDF/IA
WSubsem documental que refleja la planeacion y dsﬁmclnn de las pautas de c6mo se proyectan las comunicaciones que produce la UGPP|
" L hacia el mtsnnr de asta Permite cumplw con los principios de al y P una actitud insti Iy p a
Politica de comunicaciones P 0 EL PDFIA lap los p Yy de la gestion, para que sean visibles para todos los grupos o partes interesadas en
la gesﬁén instimdonal.
Manual de identidad corporativa P D EL PDF/A En concordancia con el GC-PRO-001 Proceso Gestion de las Comunicaciones V 3.0, y el GC-SUB-001 Subproceso Definir Politica de
Comunicaciones V 2.0. GC-SUB-005 Subproceso Administrar Medios y Canales de Comunicacién. GC-SUB-002 Subproceso Realizar
Estrategias de comunicacion p D EL PDFIA Plan de Oomun.icadones V 2.0. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se determinan las funciones de
sus dependencias.
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez lido el tiempo de ion en el archivo de gestion, se
ficitud de piezas de icaciones interas 4 0 EL PDFIA 2 8 X X transfieren at archivo central en donde se conservaran poc 8 afios.
Se conservan totatmente por poseer valores dari y les con el fin de sah dar los i del Estado y el
Pieza de comunicaciones intemas P ] EL PDFIA io de la ci presentan una gran ia, como testimonio de las gesti fizadas por la UGPP para la difusion
de su imagen y de fa info ion de las accl Contiene tematicas que permi tender como se d 19 el manejo
- icacion de bacisn de pieza de p o EL PDFIA -{de laimagen publica de la UGPP y sirven para desamoliar estudios de Ia historia de las politicas de fortalecimiento institucional. Se
- microfitmara una vez los documentos hayan cumplido el iempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera reafizado por la
ibdireccion de Gestion D de acuerdo al procedimi blecido en la ia descriptiva numeral 2.3.4.6.1.
Campafia de comunicacion P o} EL PDFIA El tiempo de retencién documental se contard a pamr de la fecha de |a ultima actualizacion del plan durante la vigencia.
Los d pueden ser prod en quiera de los sop falados, para la confk de expedi fisico, hibrido o
Registro de publicacién de la pieza de comunicacién P D EL POFIA elecrbnico.
£ de canales de icacion interna P 0 EL PDF/A
1000 - 043 PROGRAMAS
1000 - 043 - 001 Programas Anuales de Auditoria ‘|Subserie documenta! que refieja los documentos formulados por Control Intemo cuya finalidad es plan y fos objetivos a
cumplir anuatmente para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos de operacion de la UGPP.
En concordancia con la Ley 87 de 1993 por ta cual se establecen normas para e! ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Decreto 2539 de 2000 por el cual se modifica parciaiments el Decreto 2145 de
1999. Decreto 1083 de 2015 Regtamentario Unico del Sector de la Funcion Publica establece los roles que deben desanrollar dichas
oficinas, asi: Asticulo 2.2.21.5.3. de las Oficinas de Control Intemo. Resolucién 1548 de 2017 por la cual se crea el Comité Institucional de|
) Coordmaqén del Sistama de Control Intamo en la UGPP. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y sa
las fu de sus d
P D EL POFIA 2 8 X X Posee valores p dmini , lagales y técnicos, una vez el tiempo de ion en el archivo de gestién, se
Programa anual de auditoria transfieren al ammvo central en donde se conservaran ) por 8 afios.
-| Se conservan totalmente por poseer valores histéricos con el fin de g los i del Estado y el patrimonio de
la ciudadania. Se microfilmara una vez los documentos hayan cumplido el tmmpo de retencién en Archivo Cenh'al -este proceso serq
|realizado por ta Subdireccion de Gestion D tal de acuerdo al procedi tablecido en la iptiva numeral
2.346.1
El tiempo de retencion documental se contara a partir de ta fecha de ta ultima actualizacién del pmgrama durante ta vigencia.
Los pueden ser pi idos en jera de los sop fi para la conf de expedi fisica, hibrido 0
{electronico.
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OQ
|a,§§,r3§515=1d TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL CODIGO DE LA OFICINA: 1000
TIEMPOS DE
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
- I”APEL DIGITAL | ELECTRONICO {. cesnon |centraL| ST | E [ MT] s
1000 - 055 REPORTES DE AVANCE A LA GESTION DEL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG
L]
" . Serie documental que refleja las gi eil p para la operacion de) Modelo Integrado de Planeacion y
R‘leporteﬁe a"am;f a Iaﬁ;scuon del modelo intsgrado de P D EL PDF/A Gestion - MIPG y su respectivo seguimiento. ]
planeacion y gestion - En concordancia con el Decreto 1499 de 2017 Articulo 2.2.22.3.8 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Necreto Unico
Regtamentario de! Sector Funcion Publica, en lo relacionado con e! Sistema de Gestion establecido en el Articulo 133 de a Ley 1753 de
2015. Resolucién 770 de 2020 Por la cual se modifica e! funcionamiento del Comité Institucional de Gestion y Desempeno de la UGPP.
Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se inan las fi de sus d
I " Posee valores pri , legales y técnicos, una vez cumplido el iempo de on en el archivo de gestion, se
F}emﬁ;am:n d:a reporjt'e de av:?ee a'v:'anGesuon del modalo P D EL PDF/A 2 8 X X al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
integrado de planeacion y geston - Se conservan totalmente por poseer vakores con el fin de salvaguardar los int del Estado y el patrimonio de
1a ciudadania. Se mi auna vezlos d tos hayan lido el iempo de retencion en Archivo Cenlral esta process serd
realizado por fa Subdireccion de Gestion Documental de acuerdo al procedimi biecido en la i numeral
2.3.4.6.1
" . El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del ultimo reporte que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
|informe ge avancﬁa fa gestion dal modlo integrado de p D EL PDFIA Los pueden ser producidos en iera de los fialados. para la conformacion de expedientss fisico, hibrido o
{planeacion y gestion - MIPG elecrnico v
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
Nombre resp: Javier Enrique Velasquez Cuervo Nombre responsable: Director de Soporte y D 1] § Luis Gabriel Fernandez Franco
C.T = Conservacion total
'E = Eliminacion
M/T=Reproduccion por medio técnico
(microfilmacion, digitatizacion, fotografia)
rs = Seleccion
Fecha: 8 de febrero de 2021 Fecha: 8 de febrero de 2021
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