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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRRECCION DE COBRANZAS

CODIGO DE LA OFICINA:

1530

coDIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

PAPEL

DIGITAL

ELECTRONICO

FORMATO

RETENCION

DI

SPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO

1 GESTION | CENTRAL

cT

E L

PROCEDIMIENTO

1530 - 002

ACTAS

1530 - 002 - 003

Actas de Comité de Cartera

Acta de comité de cartera

EL

PDFIA

‘fEn ancia con la R

que refleja los objetivos y acci parala P de cartera, dejando como evidencia et cumplimiento de los

planes establecidos..

668 de 2017 Por la cual se crea et comité de cartera de ta UGPP. Resolucién 1400 de 2017 Por la
cual se adiciona una funcién af com:té de canera de la UGPP. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la UGPP y se
inan las funci desus d d

Posee valores p dmini legales y técnicos, una vez el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se

patrimonio de la ciudadania, se microfilmara una vez los d s hayan

fi a archlvo central en donde se conservaran por 8 ahos
Se conservan totalimente por poseer valores ( y culturales con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el
lido el uempo de ion en Archivo Central, este

_|electrénico.

p seré& realizado por ta Subdi
numeral 2.3.4.6.1. .
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de-la fecha de la ultima acta que se incluya en ¢! expediente dentro de cada vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes tados, para la confc ion de expedi fisico, hibrido o

ion de Gestion D | de acuerdo aI di ido enla ia descriptiva

1530 - 002 - 009

Actas de Comité Primario

Acta de comité primario

EL

PDFIA

)| Comités Primarios son de caracter particular y especifico de cada area no de interés general para toda la entidad.

que refleja los objetivos y de cada una de las Direccil y irecci en plimi de los

mismos; dejando como evidencia del desempefio de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en pro de la gestion de la UGPP. Los

En concordancia con la Circutar 030 de 2016 Protocolo Comﬂé Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la
UGPP y se inan las funci de sus d
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido e! tiempo de retencion en el archivo de gestion, se

fi al archivo central en donde se conservaran por 8 aﬁos
Se conservan totaimente por poseer valores i y

con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el

patri de |a ciudadania, se 4 una vez los d hayan ¢l tiempo de i0 enArchwoCentral este

p seré realizado por la Subdireccion de Gestion Di
numeral 2.3.4.6.1.

El iempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en et expednente dentro de cada vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes para la conf de expedi fisico, hibrido o
electrénico.

Esta serie se creo en todas las Unidades Administrativas para los asuntos de caracter particutar y especifico de cada area, son

| de do al procedimi lecido en fa i ip
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
] OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRRECCION DE COBRANZAS CODIGO DE LA OFICINA: 1530
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL () E M7
1530 027 INFORMES
1530 - 027 - 014 Informes de Hechos Econdmicos Sub d | que refleja las lizadas por la UGPP, tendientes a {a recuperacion de hechos economicos de las
{En concordancia con el Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica 12 estructura de la UGPP y se determinan las funciones de sus
dependencias. PF-PRO-003-Proceso cobro de obligaciones adeudadas.
Acta de conciliacion P D EL PDFIA Posee valores pri legales y té una vez cumplido ef iempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
2 8 X X Se conservan lotalmeme por poseer valores secundarios histéricos con e! fin de salvaguardar los intereses del Estado y e! patrimonio de
la ciudad. se una vez los d hayan ido el hempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
por fa Subdireccion de Gestién D ! de acuerdo al procedil tablecido en la ia descrip
| ODT, DOCX, XLSX, 23481 . . o . . o
de hechos P 0 EL PDFIA El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes lados, para la conft ion de expedi fisico, hibrido o
electronico.
1530 - 041 '|PrOCESOS
1530 - 041 - 004 Py de Cobro
Titulo ejecutivo P D . EL PDFIA Subserie documental que refleja Ias 5 de cobro tendi alarecuperacion de las contribucicnes parafiscales del Sistema de la
o . |P i0 Soclai en liquidaci ficiales, asi como el recaudo de sanciones de multa, cuotas partes y aportes
Comunicacion oficial P D EL POFIA pensi discipli y las demas obligaciones establecidas a favor de la UGPP que consten en documentos que presten
Actas de reunion cuotas partes P D EL PDFIA merito ejecutivo.para su cobro.
e {En concordancia con la Ley 1438 de 2011 Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social en Salud y se dictan
C de cobro p P D EL POFIA otras disposiciones. Ley 1607 de 2012 Por la cual se expiden normas en materia tributaria yse dictan otras dlsposxcwnes Amculo 179
R - de cobro P D EL POFIA ]Sanciones. Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Codigo de P! imi A ativo y de lo C 1050 A Ley
N ) " ) 1607 de 2012 Por la cual se expiden normas en materia tributaria y se dictan otras dnsposlmones Decreto 1273 de 2018 Pago y retencion
Resuttado de de bienes P D EL PDFIA de aportes al Sistema de Seguridad Integral y Parafi de los trabajad Resolucién 691 2013 Por la cual se
Informe de viabilidad de bienes P D EL POFIA ‘Jadopta el Reg! intemo de R do de Cartera de la UGPP. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de ta UGPP
y se d inan las fi de sus d ias. PF-PRO-003 Proceso Cobro Obligaciones V10.0.
Acta de secuestro P D EL PDFIA Posee valores p legales y té& una vez ido el iempo de retencitn en el archivo de gestion, se
al archivo centrat en donde se conservaran por 8 afios.
Al ate P
cta de rem D EL POFIA Se conservan totalmente por poseer valores secundarios histéricos con el fin de salvaguardar los intereses del‘Estado y el patrimonio de
Resoluci6 bargo / d (] P D EL PDFIA la ciudadania, se una vez los d hayan tido el tlempo de retencion en Archivo Central, este proceso seré
s o i 8 D X e A
Resoluciones secuestro de bienes P D) EL POFIA alzadoporla de Gestion de acuerdo al p enta
Resolucidn mandamiento de pago P D EL PDFIA El tiempo de retencion documental se contara a partir de ia fecha del ultimo acto que tiene el expedi
o X Los d pueden ser producidos en quiera de los soportes sefialados, para la-conf ion de expedi fisico, hibrido o
F orden de ej P D EL POF/A Jelectronico. ]
Resolucié | P D EL . PDFIA 3
Resotuciones etapa p P 0 EL PDFIA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRRECCION DE COBRANZAS CODIGO DE LA OFICINA: 1530
- SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
conIGo |SUBSERIES FORMATO 3 " PROCEDIMIENTO

TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DIGTAL | ELECTRONICO | o ool er | € | wr
Resolucion resuelve recurso de reposicion P D EL PDFIA
Resolucién liquida def crédito / costas P D EL PDFIA E

: Resolucién dispesicion de titutos de depésito judicial P D EL PDF/A
Resoluciones secuestro de bienes P D EL PDFIA
Resoluciones de avalio de bienes P D EL PDFIA
Resoluci remate /adjudicacion de bienes P D EL POF/IA 2 8 X X
Resolucion reconocimiento de honorarios P D EL PDFIA
Resolucion termina e! proceso de cobro P D EL PDFIA

1R i pende /i da proceso de cobro P D EL PDFIA
Resolucion que-declara la prescripcion de ta accion det cobrA P D EL PDFIA
Resolucion que deciara y devuelve un pago en exceso P D EL PDFIA
C icacio did: ! P D EL PDFIA
Notificacion P D EL POFIA
Comunicacion interna P 0 EL DOCX, 0DT
Fallos P D EL POFIA

{Informe validacion de pago P D EL PDFIA

jInforme ptanilla U P D EL PDFIA
Inf proyeccion de aplicacion de titulo judicial P D EL PDFIA
Informe de avalud P D EL PDFIA
Solicitud de compromiso o facilidad de pago, anexos P D EL PDFIA
Derecho de peticion P o] EL PDFIA

Objeciones al acto administrativo P D EL POFIA
Informe o rendicion final de cuentas del auxiliar de la justicia P o] EL PDFIA
Informe de bienes adjudicados P D EL POFIA
Resolucion de depuracion de cartera P D EL PDFIA
Resolucion de remision de! p ajuez de P D EL PDFIA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

lENT IDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRRECCION DE COBRANZAS

CODIGO DE LA OFICINA:

1530

coDIGo

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

FORMATO

PAPEL

DIGITAL

ELECTRONICO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

cr E wr S

PROCEDIMIENTO

1530 - 056

RESOLUCIONES

Resolucion

Acta de anulacion de cc ivo de resoluci

EL PDFIA

EL . PDFIA

‘|parafiscales del Sistema de la Proteccion Social determinadas en liquidaciones oficiales, asi como el recaudo de sanciones de multa de

Serie documental que refieja los actos inistrativos de fas acci de cobro tendil ala ion de las contrib

la Ley 1438 de 2011, sanciones de la Ley 1607 de 2012, cuotas partes y aportes pensi disciplinarias y 1as demas
obligaciones establecidas a favor de la UGPP.

En concordancia con la Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Codigo de Procedimi Administrativo y de lo C

Administrativo. Decreto 1609 de 2015. Por el cual se modifican las directrices generales de técnica normativa de que frata e! titulo 2 de la
parte 1 del libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector de la Presidencia de la Republica. Resolucion 463
de 2011 Por 1a cual se establecen los prefijos y consecutivos numéricos a utilizar para la identificacion de los actos administrativos
expedidos por la entidad y se dictan otras disposiciones. Resolucion 603 de 2012 por fa cual se modifica la Resolucion 463 de 2011
Acuerdo 060 de 2001 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y

4

pri que plen funciones pobli Decreto 575 de 2013 por ef cual se modifica la estructura de la UGPP y se determinan las
funci de sus dependenci

Posee valores primarios inistrativos, legales y técni unavez plido el iempo de retencidn en el archivo de gestion, se

|Los dc s pueden ser p idos en quiera de los soportes

fi al archivo central en donde se conservaran pof 18 aﬁos
Se-conservan totalmente por poseer valores dari 6 lturales con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el
patrimonio de fa ciudadania, se microfilmara una vez los documentos hayan cumplido el Uempo de netencrbn en Archivo Central, este
proceso sera realizado por la Subdireccion de Gestién D de acuerdo al p di blecido en la
numeral 2.3.4.6.1.
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de la ulima Resolucion que se incluya en el expediente dentro de cada
vigencia,

para la conft ion de expedi fisico, hibrido 0

electronico.
Esta serie se creo ya que emiten Jos actos administrativos de caracter particular en acci de cobro de ibuci y

en matena pensi y disciplinarias de acuerdo a las facultad gadas a la Subdireccion de Cobranzas .

CONVENCIONES

C.T = Conservacion total

E = Eliminacién

‘|MfT= Reproduccién por medio

(microfilmacién, digitalizacién, fotografia)

S = Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

Nombre

Subdi Gestién Dy

Fimma:

Fecha: 8 de febrero de 2021

Javier Enrique Velasquez Cuervo

|Fecha: 8 de febrero de 2021

Nombre responsable: Director de Soports y Desarrollo Organizacional Luis Gabrie! Femandez Franco
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