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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
SUBDIRECCION DE DETERMINACION DE
INA PROD : CODIGO DE LA OFICINA: 1520
OFIC ODUCTORA: OBLIGACIONES
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
copIGo SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL () E MY
1520 - 002 ACTAS
1520 - 002 - 009 Actas de Comité Primario
ie d que refieja los objetivos y acciones de cada una de las Direcci y Subdirecci en cumplimi de los
dejando como evidencia del d peito de sus planes de trabajo ejecutados y a ejecutar en pro de la gestion de ta UGPP. Los
1Comités Primarios son de particular-y especifico de cada area no de interés general para toda la entidad.
|En concordancia con la Circular 030 de 2016 Protocolo Comité Primario. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de la
UGPP y se inan las i de sus dep i
Posee valores pri dmini , legales y técnicos, una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
|transfieren al archivo central en donde se conservaran por 8 afios.
P D EL POFIA 2 8 X X Se conservan totalmente por poseer valores darios histdricos y culturales con e! fin de salvaguardar los intereses de! Estado y el
Acta de comité primario patrimonio de la ciudadania, se mic a una vez fos doc hayan lido el tiempo de ion en Archivo Central, este
P - Ip sera realizado por la Subdireccion de Gestion Dy d de acuerdo al p i blecido en fa ia descripti
-tnumeral 2.3.4.6.1.
El tiempo de retencion documental cuenta a partir de la fecha de la ultima acta que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia. |
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de fos soportes lados, para la conf ion de expedi fisico, hibrido-o
electronico.
Esta serie se creo en todas las Unidades Administrativas.para los asuntos de carécter particular y especifico de cada area, son
d originales.
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IENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES
BDIRECCI DETERMINACION
OFICINA PRODUCTORA: (32571 Acfgugg bE CION DE CODIGO DE LA OFICINA: 1520
SERIES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO ]
PAPEL DIGITAL ELECTRONICO GESTION | CENTRAL cT E 23 S
1520 - 041 V_’ROCESOS
B, - 3 D - oy
1520 - 041 - 006 Bcesos de Fiscanzaciony o
-|Denuncia y soportes (cuando aplique) P D EL PDFIA
Requerimi de inf i P 2] EL PDFIA
Resp a requerimiento de inf P D EL PDFI/A, XLSX
Batances de prueba P D EL POF/A, XLSX
| Auxiliares contables P 1] EL PDFIA, XLSX
Reporte de némina de salarios y/o compensaciones P D EL PDFIA, XLSX
Certificado de informacion P D EL POFIA, XLSX
Infc dicional empleadores y demas d P D EL POF/A, XLSX
Soportes de ingresos, costos y gastos - trabajadores P D EL PDFIA, XLSX “|Subserie d que refleja la ad d. pletay op liquidacion y pago de las contribuciones parafiscales def Sistema de la
lindenandientas "§Proteccion Social, acorde con la alos € imposicion de las i pondi para ir de esta
Derecho de peticion y respuesta a desechos de peticion [ 4 o EL PDFIA imanera a mejorar la financiacion y sostenibiidad de! Sistema.
_— 5 En concordancia con ta Ley 100 de 1993 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones. Ley
Comuniczcion oficia P 0 EL POFIA 797 de 2003 Por ta cual se reforman algunas disp del sistema general de pensiones previsto en la Ley 100 de 1993 y se
Auto comisorio P D EL PDFIA “|adoptan disp sobre los Regil Pensionales ptuados y iales Ley 1607 de 2012 Por la cual se expiden normas en
Notificaci materia tributaria y se dictan otras disposiciones. Ley 1819 de 2016 Por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se
otificacion P o EL PDFIA {fortalecen fos mecanismos para la lucha-contra la evasion y la elusion fiscal, y se-dictan otras disposiciones. Ley 1943 de 2018 Porla
Auto de archivo P D EL PDFIA ‘|eual se expiden normas de fi parael blecimi del equilibrio de! presupuesto general y se dictan otras disposiciones .
i o X Decreto 3033 de 2013 Por el cual se reglamentan los Articulos 178 y 179 de la Ley 1607 de 2012 y se dictan otras disposiciones.
Auto de inspeccion tributaria y contable P D EL POFIA Resolucion 1171 de 2019 Por fa cual se establece el procedimiento para tender las solicitudes de determinacion por mutuo acuerdo y
A i P 2 18 X X conciliacion judicial previstas en los paragrafos 8 y 11 de los Adticulos 100 y 101 de la Ley 1943 de 2018 . Decreto 575 de 2013-por et
uto aclaratorio [} EL POFIA
|cual se modifica la estructura de la UGPP y se inan las fi de sus di dencias. PF-PRO-002 Proceso Determinacion de
Acta de visita o de inspeccion tributaria anexo pruebas P D EL PDFIA Obligaciones. 4
Notificacion y citacion P D EL PDEIA |Posee vatores pri dmini legates y una vez el tiempo de retencion en el archivo de gestién, se
- . . transfieren al archivo central en donde se conservaran por 18 aflos.
Ampliacion de! requerimiento para declarar o corregir P D EL PDFIA Se conservan totalmente por poseer vatores secundarios histdricos can el fin de salvaguardar fos intereses del Estado y el patrimonio de
Requerimiento para dectarar y/o coregir o ampiiacion y P D EL PDFIA la ciudadania, se una vez los hayan lido ef iempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
Rochue imi ; lizado por la Subdireccion de Gestion.b de do & p imi blecido en ia ia descripti
Res;:ue_s‘ta' : ;enzliir:mlemo para declarar y/o coregir o P D EL PDFIA 23461,
Resolucion liquidacion oficial y anexos P D EL PDFIA El tiempo de retencion documental se contard a pafhr del acto de lig pagoo ™ con titulo ejecutivo.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los soportes para la conft de fisico, hibrido o
Pliego de cargos P D EL POFIA telectronico.
Respuesta al pliego de cargos y anexos P D EL POFIA ]
Resolucion sancion P /] EL . POFIA
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Acta de mhn?acion persona o edicto, presentacion P D EL PDFIA
nersnnal v avien
.{Constancia ejecutoria P D EL PDFIA

Pago sancion P D EL PDFIA

Resolucibn que h 0 reve P D EL POF/IA

Auto que decreta pruebas P D EL POF/IA

Auto Admisorio o admisorio de recurso P D EL PDFIA

Comunicacion Interma con titulo ejecutivo P D EL PDFIA

1520 - 056 RESOLUCIONES
Sene documental que refieja los actos administrativos de determinacion de obh de parafiscales en pnmera
En concordancia con la Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Codigo de Procedumento Administrativo y de lo Contencioso
‘|Administrativo. Decreto 1609 de 2015. Por el cual se modifican las directrices generales de técnica normativa de que trata el titulo 2 de la

parte 1 del libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector de la Presidencia de la Repblica. Resolucion 463

Resolucié P 0 EL POFIA de 2011 Por la cual se b los prefijos y ivO! éricos a utilizar para Ia identificacién de los actos administrativos

esolucion expedidos por Ia entidad y se dictan otras disposiciones. Resolucién 603 de 2012 por la cual se modifica la Resolucion 463 de 2011,
‘Acuerdo 060 de 2001 Por el cual se establecen pautas parala ini ion de las r ficiales en fas enti y
pri que pl piblicas. Decreto 575 de 2013 por el cual se modifica la estructura de fa UGPP y se determinan las
fi de sus di dendi:
2 18 X X Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez plido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, se
transfieren al archivo central en donde se conservaran por 1B aﬂos
Se conservan totalmente por poseer valores dari y con €l fin de salvaguardar los intereses del Estado y el
patrimonio de 1a ci ia, se una vez los hayan plido el tiempo de ion en Archivo Central, este
p sera realizado por la Subdireccion de Gestion D | de do a procedimi lecido en la i p
N X - numeral 2.3.4.6.1.

Acta de de de P 0 EL PDFIA El tiempo de retencién cuenta a partir de Ia fecha de fa uttima Resolucion que se incluya en el expediente dentro de cada vigencia.
Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los sop: fialados, para la conf ion de expedi fisico, hibrido o
electrénico.
Esta serie se creo ya-que emiten los actos administrativos de caracter particular en materia de determinacion de obligaciones de

jparafiscales en primera instancia .
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1520 - 058 SANCIONES DE GESTION DE PARAFISCALES
Solicitud de aplicacion de sancion P D EL PDFIA .
Serie documental que refieja las actuaciones necesarias para imponer las sanciones por no envio de informacion, incumplimiento en los
{estandares de cobro por parte de las administradoras y afiliaciones ivas sin ion por parte de iacil y agremiaci
Comunicacion oficial P D EL PDFIA En concordancia con la Ley 1607 de 2012. por la cua) se expiden normas en materia tributaria y se dictan otras disposiciones. Articulo
] 179 Sanciones. Ley 1819 de 2016 por medio de la cual se adopta una reforma tributaria estructural, se fortalecen los mecanismos parala
Notificacion P D EL POFIA lucha contra la evasion y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones. Articulo 314. Modifiquese el Articulo 179 de la Ley 1607 de
2012. Decreto 939 de 2017 Por el cual se commigen los yenos de los Articulos 89, 99, 111, 123, 165, 180, 281, 289, 305, 317 Y 319 de la
Ley 1819 de 2016 Articulo 11° Correccion del Articulo 319 de la Ley 1819 de 2016. Corij los yerros idos en el Articuto 319 de
Auto de archive P D EL POFIA la Ley 1819 de 2016. Estatuto tributario nacional Articulos 563, 564, 565 y 566-1. Resolucién 0922 de 2018. por la cual se fija e!
contenido y-caracteristicas técnica que debe cumplir la informacion solicitada por la UGPP, conforme con lo establecido en paragrafo 2
) | del Articulo 178 de la Ley 1607 de 2012. Resolucion 1357 de 2019 por medio de la cual se establece ef procedimiento intemo para la
Pliego de cargos y anexos P b EL PDFIA {alicacion de! Articulo 311 de Ia Ley 1819 de 2016 Devolucion de aportes y sanciones. Acuerdo 1035 de 2015. Por el cual se define,
2 18 X X f la, y adopta, para la UGPP, la politica de mejoramiento continuo en el p de d inacitn, fiquidacién y pago de los aportes
Respuesta al pliego de cargos y anexos P D EL PDFIA al Sistema de 1a Proteccion Social. Decreto 575 de 2013 por el cua! se modifica ta estructura de la UGPP y se determinan las funciones
de sus dependencias. PF-SUB-023 Subproceso Sanciones.
Posee valores primarios administrativos, legales y técnicos, una vez cumplido e tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
Resolucién sancion P D EL PDFIA | al archivo central en donde se conservaran por 18 afios.
Se conservan totalmente por poseer valores secundarios historicos con el fin de salvaguardar los intereses def Estado y el patrimonio de
o 5 1a ciudadania, se mict una vez los di hayan cumplido e! tiempo de retencion en Archivo Central, este proceso sera
Constancia ejecctoria P 0 EL POFIA {realizado por la Subdireccion de Gestion D de acuerdo al procedimi blecido en la ia descriptiva numerat
2.34.6.1.
Recurso de reconsideracion (cuando aplique) P D EL PDFIA El tiempo de retencion documental se contara a partir de la fecha del acto administrativo de sancion o Resolucion del recurso.
-{Los documentos pueden ser producidos en cualquiera de los sop para la conformacion de expedientes fisico, hibrido o
{electronico.
Resolucion que resugive e recurso {cuando aplique) P D EL PDFIA
ICONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
N P b di Gestion | Javier Enrique Velasquez Cuervo Nombre responsable: Director de Soporte y Desarrollo Organizacional Luis Gabriel Femandez Franco
C.T = Conservacién total
E = Eliminacién -
M/T= Reproduccién por medio técnico .
(microfilmacion, digitalizacién, fotografia) Firma: !
S = Seleccion
Fecha: 8 de febrero de 2021 Fecha: 8 de febrero de 2021
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