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1.1.Introduccion
éQué es Storm?

Es un sistema de supervision y control que permite disefar y diligenciar
formularios para reportar informacién de manera estructurada.

é¢Qué es Storm-User?

Es el modulo de Storm que permite a los operadores de informacidn, personas
naturales o juridicas diligenciar las estructuras entregadas por la UGPP para ser
reportadas.

Esté modulo se alimenta de los user_files definidos en la base de datos central
e indican la composicion de los informes, formularios, columnas, blogues,
renglones, celdas y pueden ser actualizados a través de Internet utilizando la
herramienta como Java Web Start o, si es necesario, de manera manual.

Para diligenciar, cargar, realizar la validacidon de la informacién y generar el

archivo a enviar, el mdédulo permite exportar las estructuras a hojas de calculo
como Excel® o Calc®.

1.2.Caracteristicas y funcionalidades de Storm-User

e Se instala de forma local en los equipos de los operadores de informacién,
persona natural o juridica.

e Permite, copiar, pegar, diligenciar, de forma local o remota y en cualquier
momento, la informacién solicitada por la UGPP.

e Se comunica con herramientas de ofimatica como hojas de calculo.

e Permite exportar e importar archivos desde hojas electronicas en
estructuras generadas por el médulo.

e Ejecuta las formulas de asignacion, validacion, alarmas, indicadores y
asignacién a base de datos.

1.3.Conceptos basicos previos




Tenga en cuenta: la informacién diligenciada debe ser estandar en su disefio
y en su estructura.

Informe o modalidad: es |la maxima estructura. Agrupa a todas las estructuras
gue tienen caracteristicas comunes, permitiendo manejar una uniformidad
conceptual respecto a la informacidén que se solicita. Cada informe o modalidad
se presenta por separado y una sola vez por periodicidad y fecha de corte.

Formulario: es la estructura inferior al informe o modalidad. Un formulario
electrénico pertenece a un informe o modalidad y se identifica mediante su
codigo y nombre.

Columna: es el conjunto de celdas que se organiza de manera vertical. La
cantidad de columnas aplica para todo el formulario electrénico, se identifican
por su cédigo y nombre.

Secciones o bloques: pueden ser fijas o variables. Son fijas cuando el nUmero
de filas esta definido desde su disefo y no se permite insertar nuevas filas. Son
variables cuando permite insertar filas.

éSabia qué?

Todos los bloques de un formulario tienen igual niumero de columnas y la
cantidad de filas de cada uno de los bloques de un formulario pueden variar.

Bloque: matriz de celdas o casillas.
Celdas: permite diligenciar un tipo de datos especifico. Este puede ser
numeérico, alfabético, alfanumérico, fecha o un valor a partir de una lista de

seleccion.

Casillas: son la unidad minima de informacidon, donde se registran
directamente los datos a reportar.

Recuerde:

La modalidad-informe estd compuesta por formularios, estos a su vez por
columnas vy filas, las cuales se agrupan como secciones-bloques.

La interseccidon entre una columna y una fila se denomina celda.

Las celdas pueden ir en blanco, llevar valores de acuerdo con la
informacion que debe ser reportada en ellas, o pueden estar bloqueadas
para diligenciar datos.




1.4.Requerimientos minimos de Hardware y Software

Antes de instalar el mdédulo Storm User, verifique que el equipo cumple con los
siguientes requerimientos minimos:

Sistema operativo Microsoft©
Hardware

1. Intel Core i3 o similares.
2.4 GB de memoria RAM o superior.

3. Para el modulo, espacio disponible en disco duro de 200MB, 150 MB
adicionales para el Development Kit de JAVA®©, si no esta previamente
instalado.

Software

1. Microsoft Windows© 10 o superior.

2.JAVA© (JDK) Java 11.

3. Conexion a Internet (recomendado).

4. Para utilizar la opcién de generacion y diligenciamiento de informes o
modalidades en hoja de calculo, se requerida como minimo de Microsoft
Excel© versién 2000 o superior.

El mddulo Storm-User estd desarrollado en JAVA©. Para ejecutarlo es
¢ indispensable tener instalado el Development Kit de JAVA© (JDK).

En caso de requerir diligenciar archivos de mas de 20.000 celdas, se debe

- aumentar el consumo de memoria virtual al iniciar la aplicacion.
Comuniquese con soporte técnico de la UGPP.

1.5.Instalacion

Si cuenta con el entorno de Java©, ejecute instalador haciendo doble clic
sobre el icono del programa.

1. Instalador Storm User (+JDK 11).exe.




a. En el cuadro de Bienvenida se realizan algunas recomendaciones
para el proceso de instalacién, léalas cuidadosamente y haga clic en
el botdon Siguiente.

b. Lea cuidadosamente la licencia de uso del sistema, y haga clic en el botdn
Acepto.
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c.Seleccione de la lista, la memoria a utilizar de acuerdo con el
volumen de informacion que va a manejar y el equipo de computo
utilizado, haga clic en el botén Siguiente.

+= Instalacién de Médulo Storm 4.3.12 = b4
Opciones de Memoria -
il
-
COpoones de Memars
Establerca la memoria o utlizar en Megabytes (Mb). Bo4a v

ANTES DE SELECCIONAR LA CANTIDAD DE MEMORIA, LEA BL PASD A PASO,

HOTA: Selsctons [ memoria asignads conforme |a sguenbe tabla:

MEMOR1A RAM DE SU COMPUTADOR SELECCIONE DE LA LISTA
256 Mbo 512 Mb 256 Mb

102400 0 L.24Gb 512Mb

Superior & 1024Mb o 1.2Gb 1400 Mb

<Ak | Sguente > | Cancelar




d.Seleccione la ruta en donde esta instalado Java (JDK 11), haga clic en el
boton Siguiente.

<" Instalacitn de Médulo Storm 4.3.12 o x

Futa de indalacion de Java -

Configure la ruta de Java
Ruta donde ests instalado Java  C:'VProgrom Fies'\Java'ljdk-11

51 MO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUTA DE JAVA EN LA CASILLA:
Dé dick en o boton de tres puntos (...}, para ubicar la ruta hasta ANTES de la carpeta
BIN, donde se encsentra instalado JAVA .

Epempla:

C:Vrogram Fies\Java'jreX

C:Program Fles(x86) Javairex
C:\Archivos de programaJavaijre)
C:Wrchivos de programa (xB868)\Javalrex

IMPORTANTE: La X &l final de bs ruta en los ejemplos, reemplazs La versidn de JAVA
instalada en su equipo de cdmputo (red, e, jred, ....)

< Alrds Squeente > Cancelar

2.Se desplegara una nueva ventana que indica la ruta del disco duro en
la cual instalara el médulo Storm-User. Por defecto es: C:\Archivos de
progra- ma\Storm<SIGLA_SUPERVISOR>.

/= Instalacién e Médulo Storm 43,12 - * Si desea instalarlo en otra
T = P -
N i ot v ubicacion dirijase a la opcion

Directorio de Destino.

&l programa de instalacin instalard Madulo Storm 4.3, 12 en o siguiente direcionio, Para
instalar én un dinectano diferente, presions Examinar i selectone otro directono, Presions
Instalar pars comenzar I instalacdn,

Para continuar haga clic en el botén
Instalar.

Derectono de Desting

Espacio requerida: 42.0 MB
Espaco dsponible: 359, 4 GB

cAtds | IDstilr | Cancelar

3. La instalacion del software STORM User esta en proceso.
Espere que el proceso automatico finalice y haga clic en el botén Siguiente.




<, Instalacidn de Madulo Stosm 4.3.12 =

st ey
Por favor espene mienirss Madulo Storm 4.3 12 o= instala.

Extrvr: Joven-joom=1. 0-FCo.jar... 100%

Extraer: commons-codec-1.9.jar... 100%

Extraer: commores-dhartis- 1.6 jar. .. 100%
Extraer: commons-hitpdient-3.0. 1.8 100%
Extraer: commans-<o-2.4,jar... 100%

Extraer: commonsdang-2.6.Jar... 100%

Extraer: commons-4angl-1.4.98r. .. 100°%

Exctraer: commans dgoemg-1.0. 3 jar .. 100%
Extraer: hitpChent=1.000- 1701 221154 jar ... 100%
Extraer: jaxen-cone-1.0-8C5 ar_ .. 100%

Extraer: jaxen-pdem- L0HRCS. o .. 100%

4. Al finalizar la instalacion de STORM-User haga clic en el botén Terminar.

= Instalacktn de Méduso Storm 43.12 - El proceso de instalacién ha
il adicionado un grupo de
Instalacién de Médulo Storm 4.3.12 programas en su computador,
Skl Storm .3, 12he i etalado st los cuales pueden ser verificados
Presione Termaar paracera ese asstente. en el menu de Inicio — Todos
los Programas - Storm-User
- UGPP.

éSabia qué?

En el escritorio del computador encontrara un acceso directo para iniciar el sistema
STORM-User.

Si tiene instalado el software de Development Kit de JAVA© (JDK) 11, el paso
anterior no se ejecutara.




1.6.Ejecucion del sistema

Para iniciar la aplicacion STORM-User haga doble clic sobre el icono ubicado
en el escritorio de su computador, o acceda a través del menu:
Inicio\Programas\STORM User - UGPP

1.6.1 Actualizacion de parametros locales

Si tiene el computador conectado a
Internet, el sistema realiza una

verificacion de las actualizaciones 1 ‘'Windows estd buscando javaw.exe. Para ubicar @ archivo
| ustzd msmo, haga dic en Examnar,

utilizando la herramienta Java®©
Web Start.

(.| [ ]

Si el sistema encuentra una nueva
version en Internet, mostrara la Descaranls spllcscion:
siguiente ventana. Espere que
termine este proceso de
actualizacion.

amiee: Sl
Fdbort  LIACR0 PROVECTOS LTOA
L] Hiplfacabor

e T T [ Couee |

Importante:

C\/ Storm User utiliza estructuras de parametros locales denominadas

User_files, estas trabajan con los datos extraidos de la base de datos

central y son indispensables para el correcto funcionamiento del
modulo.

(/, La informacion de las estructuras de los informes o modalidades,
formularios y celdas entre otras, hacen parte de las estructuras de
parametros locales.

C\/ Si la UGPP modifica los User_files, los operadores de informacion,
personas naturales o juridicas podran acceder a esas modificaciones
mediante la actualizacidén de las estructuras de parametros locales.




Vv
O Esta actualizaciéon se realizara mediante un proceso automatico
basado en JAVA© Web Start.

Tenga en cuanta: para realizar la actualizacidén el equipo debe estar
conectado a Internet, de lo contrario la aplicacion localizara las
ultimas versiones de los archivos de la aplicacion y de los archivos
de usuario e iniciara la sesién sin modificaciones.

Si el computador esta conectado a internet y no realiza
las actualizaciones automaticamente, tenga en cuenta
que debe configurar el manejo de archivos temporales
de internet para JAVA:

e

1 Ejecute el comando Javaws -viewer.

2 Pulse el botén “Configuracién” (Settings) del area Archivos
Temporales de Internet (Temporary Internet Files) en la
pestafa “general”.

3 Quite la verificacion de la casilla “Conservar los archivos
temporales en mi equipo” (Keep temporary files on my
computer).

4 Pulse el boton “Aceptar” (Ok).

|II

5 En la pestafia “general” pulse nuevamente el botén “Aceptar” (Ok).

6 Reinicie StormUser.

1.6.2 Inicio del sistema

El sistema Storm User, cuenta con un certificado de firma digital, que
garantiza la integridad y otorga confianza a la empresa que lo esta instalando.
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Tenga en cuenta: seleccione la opcién “confiar siempre en el contenido de este
editor”, y haga clic en el boton Ejecutar para que la ventana de Advertencia -
Seguridad no aparezca en las siguientes ejecuciones.

Para diligenciar la informacion, Storm User exige una identificacidén previa antes
de exhibir su entorno y permitir trabajar sobre ella.

La ventana de inicio de sesion presenta un campo Cédigo Entidad:

En la primera linea se ingresa el codigo asignado por la UGPP a los operadores
de informacion, personas naturales o juridicas. Si el cddigo asignado
corresponde al mismo NIT, se ingresa sin el digito de verificacion.

En la segunda linea se ingresa la contrasefia de acceso al modulo.

Bajo el campo ‘'Cddigo Entidad’ se encuentran dos (3) botones. El botdn
‘Aceptar’ inicia la sesidn, el botén ‘Registrar’ finaliza el registro de la entidad,
el botdn ‘Cancelar’ concluye el proceso de inicio de sesion

Ventana de Inicio de sesidon

1.6.3 Sesion iniciada: barra de herramientas, menus y botones

STORM User - Ingreso - 4.3.12-RELEASE... X

CODIGO ENTIDAD

CONTRASENA

Aceptar Registrar  Cancelar




1. Barra de herramientas

Barra de titulo

S STORM User - 4.3.12-RELEASE task “build' - - 2! S

Esta compuesta por el icono del programa, su titulo, versién y botones
de acciones que permiten minimizar restaurar y maximizar.

Al hacer clic sobre el icono del programa, se despliega un menu que
permite realizar otras acciones sobre la ventana como moverla o
modificar su tamafo.

Barra del menu

Archiva Ht_rrarnl-:nlas ﬂp_ti-:l_ﬂﬁ ﬁ.:,lj.]_dq

Contiene las opciones y comandos que se pueden ejecutar en Storm
User. Cada menu contiene tareas que pueden estar activas o inactivas
en determinado momento.

Barra de herramientas estandar

R & E S ahh TSR = B & 6 E

La barra de herramientas estandar los comandos de menu mas utilizados
en la aplicacién. Estos se representan con la imagen de la accién a realizar
y no estan activos todo el tiempo.

Este comportamiento esta determinado de acuerdo con el lugar de la
aplicacion en la que se encuentre. Un botdn inactivo se ve en tonos grises
y su funcién no puede ser ejecutada.

2. Menu de navegacion

Contienen las listas de tareas, permiten dar érdenes a la aplicacion. A
continuacioén, se describen las tareas de los diferentes menus:




Menu Archivo

Nueva Modalidad: carga las estructuras en
| blanco y genera un nuevo informe o

Nueva Modalidad AlteN | : =)
”e_“‘a '“'f"' modalidad. La combinacién de teclas
Albrir Modalidad AltsA - CAlt'+'N’ permite ejecutar esta tarea de
Guardar Madalidad ft=G modo répIdO

Cerrar WModalidad

Abrir Modalidad: abre un informe o
modalidad existente. La combinacién de
teclas ‘Alt'+'A’ permite ejecutar esta tarea
de modo rapido.

Cambiar wswano actual

Safir AltsX

SEEBE0C

Guardar Modalidad: guarda los cambios realizados en el informe o
modalidad abierto. Es recomendable utilizar con frecuencia este comando
para no perder los cambios que se realicen. La combinacion de teclas
‘Alt’+'G’ permite ejecutar esta tarea de modo rapido.

Cerrar Modalidad: cierra el informe o modalidad abierto, sin necesidad de

cerrar la aplicacion.

Cambiar usuario actual: permite, sin necesidad de cerrar la aplicacion,
autenticarse como un operador de informacién, personas natural o
juridica diferente.

Salir: salir de la aplicacion. La combinacion de teclas ‘Alt’ *X’ permite ejecutar
esta tarea de modo rapido.

Men( de Herramientas

— N —
|Hesramsentas| :
Hoga de Calculo i ‘ Impostar Hoja de Calculo  Alt+]
i  Cambiar contrasefia By Exportar Hoja de Calculo  AltsE
?F Filtrar Formulano achual P e _ - — -

T?c"":f- Cluitar filtro
-y

Insertar tilas ..




Exportar hoja de calculo: |"* ——
exporta las estructuras de un Ty s Y
informe o modalidad a un 0 R
archivo en formato XLS. frurcais

E

k

&
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Tenga en cuenta:

Esta tarea facilita diligenciar la informacion en Excel o editores de texto.

v Sobre estas aplicaciones solo puede diligenciar la informacion con el fin
de ser importada posteriormente a Storm User.

/, Los procesos de asignacion, validacién y generacién de archivo para
envio, solamente se ejecutan al interior de Storm User.

(/, Esta opcidn no esta activa para los formularios que sean definidos
como tipo Catalogo.

Importar hoja de calculo: importa un informe o modalidad previamente
exportado desde STORM User.

Tenga en cuenta:

/ Storm User carga tanto las estructuras como los datos contenidos en
ellas, dejandolas listas para continuar con el proceso, ya sea finalizando
el diligenciamiento o iniciando las validaciones.




Esta opcidon no esta activa para los formularios que sean definidos como
tipo Catalogo.

Cambiar contraseia: realiza el "% coporcommens ot
cambio de contrasefa al Usuario Dotes pera carmbio d contraseria
que esta registrado en Storm-User. Contrasefa Actua

El usuario debe diligenciar todos los
datos solicitados y luego hacer clic
en el boton Aceptar. Confimaciin de contrasefia

Nueva Contrasefia

Aceptar | | cancelar |

Filtrar formulario actual: hace filtros a las columnas del formulario a
partir de la informacion digitada, despliega Unicamente las filas que cumplen
con las condiciones establecidas en el filtro.

Quitar filtro: después de aplicar un filtro lo anula el filtro y restablecer la
vista de todas las celdas.

Storm User ﬂl
e Cantidad de filas & inderlar
= o

| Aceptar || Cancelar |

Insertar filas: permite insertar varias filas en un solo momento.

x

STORM USER - 4.3.12-RELEASE task ":build’
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Permite acomodar algunas opciones de la aplicacién.

Visualizacion: cambiar el estilo visual de la aplicacién, esto implica una
forma diferente de verla, en cuanto a colores y tonos de las imagenes.
Seleccione el tema y haga clic en el botdon Aceptar.

Seleccionar berma W

Elige un tema de visualizacién

[Wngaks -

alise — R——r |

Windows dassic

Autoguardar: activa o desactiva el modo de autoguardado, desde la

creacion de un informe o modalidad, al cambiar de formulario y al cerrar

el informe o modalidad se guardan los cambios automaticamente sin

consultar al usuario. Si autoguardar esta

desactivado se debe usar manualmente el comando guardar para almacenar los

cambios

Diligenciamiento

Autodimensionar filas en formularios fijos: se utiliza para que el alto de
las filas se ajuste o no a una sola linea.

Ver codigo de filas: muestra el cddigo de identificacién de cada fila.

Ver ayuda en celdas: muestra un texto explicativo del tipo de contenido
que debe ir en cada celda.




Preguntar antes de eliminar fila: al habilitar esta opcién, debe confirmar
gue se desea eliminar una fila. Si no esta habilitada, elimina la fila sin
preguntar.

Mostrar todas las columnas: permite ver todas las columnas

(Mostrar/Ocultar) Columnas: opcion de ocultar o desplegar columnas
especificas.

Ubicar archivos: facilita encontrar los archivos.

Ubicar directorio STR: ver el path en donde se guardan los archivos STR
gue se han guardado.

¢ Equipe » Disco local (G » Usvanes » USER » stedml ¥ Stermliser ¢ ind_ervadas -!

Ver autorizaciones: lista las autorizaciones creadas en la UGPP,
permitiendo iniciar el diligenciamiento a partir de estas. Para que esta
funcionalidad se comporte de forma adecuada, es necesario que el equipo
en donde se desarrolle esta tarea se encuentre conectado a Internet.

¥ Auborizacionss Iﬁ

MODALTDAD | PERIOCICIDAD: FECHA DE CORTE FECHA LIMITE DE BNVIC

Configurar proxy: realiza la configuracién para la conexién al Proxy
de la Entidad identificando el host, puerto, usuario y contrasefia entre
otros.

Men( de Ayuda

Aopuda Permite acceder a la ayuda de la aplicacion.
I Lcercade.. Fi

Acerca de: muestra informacion relacionada con el producto, version, fecha
de actualizacion y URL. La tecla ‘F1’ permite ejecutar esta tarea de modo
rapido.




3. Botones de Acceso Rapido

Se encuentran sobre la barra de herramientas estandar y son atajos a los
comandos de menu mas utilizados en la aplicacion.

Nueva Modalidad:
Carga las estructuras en blanco y genera un nuevo informe o modalidad para diligenciar.

Abrir Modalidad:
Abre un informe o modalidad que ya existe.

Guardar Modalidad:
Guarda los cambios realizados en el informe o modalidad abierto. Es recomendable utilizar con
frecuencia este comando para no perder los cambios hechos.

Imprimir formulario actual:
Imprime un formulario existente.

Importar Hoja de Calculo:
Importa un informe o modalidad que previamente ha sido exportado desde Storm--User.

Exportar Hoja de calculo:
Exporta las estructuras de un informe o modalidad a un archivo en formato XLS, dando la
opcion de diligenciar a través de herramientas de hojas de calculo.

Filtrar formulario actual:
Agrega filtros a los formularios que poseen esta caracteristica.

Quitar Filtro:
Borra los filtros establecidos en el formulario actual.

Insertar fila:
Adiciona filas, solamente esta activa para formularios variables.

Borrar fila:
Eliminar filas, solamente esta activa para formularios variables que tengan filas insertadas.

Cargar desde plano:
Carga la informacion desde un archivo plano.

Asignar al formulario actual:
Ejecuta las formulas de asignacion asociadas al formulario sobre el cual se esta ubicado.

Asignar a todo:
Asigna a todos los formularios pertenecientes a un mismo informe o modalidad.

Validar formulario actual:
Ejecuta las formulas de validacion asociadas al formulario sobre el cual se esta ubicado.

Validar todo:
Valida todos los formularios pertenecientes a un mismo informe o modalidad.

Generar archivo STR:
los archivos con extension STR son el formato de archivos manejado por STORM-User. Ese
almacena el informes o modalidad completamente validado y listo para ser enviado.

000000000600 0006 06066




1.6.4 Cargue de archivos planos para formularios catalogos

Permite cargar mas de cincuenta mil (50.000) registros para ser procesados
en la aplicacion. Al seleccionar esta opcion puede indicar la ruta y el nombre
del archivo plano que contiene los datos del formulario a alimentar, y se
muestra la informacién de la siguiente manera:

o nd Tipo Daks

LEECRIPLION 4 Facha T i oo 0 & Fabsico 12 Carfcker LG wercadenc o Fak 13Fmdmstre |
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El archivo plano debe llevar la siguiente estructura:

Cddigo de cuenta | columna 1 | columna 2 | columna 3 ... |[columna n

Tenga en cuenta:

Para definir el archivo plano, se tiene en cuenta la estructura del formulario.

Si en el archivo plano se asigna a una celda un tipo de dato que no
v) corresponde al que tiene configurado en el Storm--User, al cargar el
archivo la herramienta deja esta celda en blanco.

, Si se asigna en el archivo plano una fecha que no tiene el formato
correcto, Storm- User validara la celda sefialandole en color rojo.

El cargue por archivo plano debe continuar con el proceso de validacion
del formulario para identificar los posibles errores en los datos.

En el caso de las celdas con tipo de dato parametro (lista desplegable),

el archivo plano debe llevar el codigo del parametro definido en la lista
respectiva.

Para identificar facilmente los codigos de estas listas:

1. Exporte hoja de calculo.
2. Ubique en la celda tipo lista.
3. Despliegue la lista.
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Sabia qué...

Si el formulario contiene informacion previa a cargar un archivo plano, este
eliminara toda la informacion que contenga mostrando Unicamente la que se
ingresa en el archivo plano.

1.6.5Cargue de archivos planos formularios generales

La funcionalidad de carga de formularios a partir de archivos planos por
medio de la herramienta Storm-User permitira a los usuarios cargar mas
de cincuenta mil (50.000) registros para ser procesados en la aplicacion.

Al seleccionar el boton de carga de archivo plano, podra indicar la ruta y el
nombre del archivo plano que contiene los datos del formulario a alimentar.

El archivo plano debe mantener la siguiente estructura:
La extensidn del archivo debe ser .txt.

El archivo no debe llevar linea de encabezado (nombre del
formulario ni titulos de columnas, etc).

Cada campo (celda de cada columna) que se alimentara debe

separarse con una linea vertical o pipeline (]) de los demas
campos.

Cada salto de linea implica una nueva fila.

Una linea sin caracteres (ni espacios) implica un cambio de seccién
o bloque.




Se deben conservar las caracteristicas de los campos del formulario

para que estos se carguen adecuadamente, esto depende de cada
formulario.

Las celdas con tipo de dato parametro (lista desplegable) deberan
llevar el cédigo del parametro.

Las celdas con tipo de dato fecha deben tener la estructura
AAAA/MM/DD (con 4 digitos para afio, 2 para mes y 2 para dia y con
separador de barra oblicua).

Las celdas con tipo de dato booleano (checkbox) que van marcadas
deben llevar el texto VERDADERO; las que no van marcadas deben
llevar el texto FALSO.

Importante: el nombre del archivo debe coincidir con el cédigo del

formulario a cargar.

Excepciones

Si en el archivo plano se asignha a una celda un tipo de dato que no
corresponde al que tiene configurado en el Storm-User, al cargar el archivo
plano la herramienta deja esta celda en blanco.

Ejemplo: cuando se adiciona en un campo numérico datos alfabéticos, asi
como se muestra en la siguiente figura.
—-5; FORMATOS COHTAATATION

DLSCRIPCION 4 WO CONTRETE O CORYERNLD | UNOMML ORAZCNSOCIAL [T 1o AT Cae ||
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Tipo de dato no correspondiente

Si se asigna en el archivo plano una fecha que no existe en las celdas de
tipo de dato fecha, Storm-User validara la celda sefialandole con color rojo,
como se muestra en la siguiente figura:

M5 FORMATES CONTRATALION

DESCRIPCION | faLoR INICIAL 48 Wl OF MODIFICACIGN P TECTIE THILID 56 FECHA TERMINACTEN
FIL&_L 321,654,561 2,342,4F L

FILo_2 T 654, D62 2,142, 45 R 0090201
FlLa_3 21,654,581 2,312,423 2009(0103 o0%n2{0z
Fll_4 21 654,564 2,342 424 2003/0104 009/02{03
FILA_S 21,659, BHa 23424 200 0s Rl RN




1.6.6Diligenciar la informacion

Opcion modalidad
Para diligenciar una modalidad o informe, se debe seleccionar la opcidn nuevo
informe. Una vez seleccionada, se despliega una ventana que permite indicar

los parametros de la informacién a diligenciar.

Ventana de parametros para diligenciar

PARAMETROS PARA DILIGEMNCIAR -
IHodabdad W
PEAIOLICIOAD w

FECHA CORTE (AAAAMM{DD)

Modalidad: despliega una lista que permite escoger un informe o
modalidad de todos los existentes asociados al operador de informacién,
persona natural o juridica y que en algln momento podrian ser solicitados.

Periodicidad: despliega una lista que permite seleccionar la periodicidad con
que se presenta el informe o modalidad.

Fecha de corte: sugiere la fecha de corte asociada a la periodicidad e
inmediatamente anterior al dia en que se inicia el diligenciamiento. Estos
valores pueden modificarse indicando manualmente la fecha para la cual se
hace el cierre de cuentas y segun es solicitada por la UGPP.

Esta fecha se valida al momento de realizar la recepcién de la informacion, en
caso de no coincidir la fecha de corte del archivo con la autorizada, el archivo
sera rechazado.

El afio debe ingresarse a cuatro (4) digitos, el mes y el dia a dos (2) digitos,
cada grupo separado por la barra inclinada hacia la derecha (/).

Una vez indicados los parametros, hacer clic sobre el botdn Buscar.

Notificacion de error en los parametros seleccionados

Si un informe o modalidad no corresponde a la periodicidad seleccionada, la
aplicacién presentaréa un mensaje de error solicitando selecciona la
periodicidad adecuada para el informe o modalidad.




Mo se puede desplegar el informe seleccionado
debido a una de las siguientes causas:

* No aplica para la periodicidad definida
* La entidad no se encuentra asociada al area

* Mo aplica para la fecha de corte indicada

Por Favor corrija los datos ingresados

Notificacidon de archivo ya existe con los parametros seleccionados

Si los parametros indicados corresponden a los parametros de un archivo
previamente generado, Storm-User informara que ya existe un archivo para
ellos.

9 Ya existe un archivo para los pardmetros seleccionados,
< al crear uno nevo perderd la informacion previamente diigenciada

desea conkinuar?

Al crear un nuevo archivo con datos de otro archivo previamente
° diligenciados, perdera la informacion del archivo inicial.

Si desea crear un archivo nuevo, sin importar que existe uno previo, debe
responder ‘Si’, si lo quiere abrir uno previamente creado, se debe
responder ‘No’ e ingresar por la opcién ‘Abrir informe’.

Opcion ver autorizaciones

El mdédulo Storm-User establecera conexidon con el servidor de la UGPP para
listar las autorizaciones vigentes. Al hacer doble clic sobre ellas, podra
diligenciar el informe o modalidad para la fecha de corte y periodicidad
seleccionados.




En caso de no poder establecer conexién con el servidor, se desplegara un
mensaje informativo.

L]
‘!I) Mo se pudo conectar con el servidor, para obtener las autorizaciones

Una vez abierto un informe o modalidad para una fecha de corte, bajo la
barra estandar, se despliega un area de trabajo que contiene la estructura
del primer formulario electrénico que hace parte del informe o modalidad.

El area de trabajo esta conformada por unas estructuras que no cambian,

pero su contenido si se modifica de acuerdo con el formulario electrénico
seleccionado

6.6 Diligenciar la informacion
En esta area se ingresan los datos propios de cada uno de los formularios
electronicos que componen el informe o modalidad seleccionado. Esta area
esta dividida en cuatro (4) secciones:

Descripcion del area trabajo:
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Seccion 1: formulario electronico

Formulario ; 1 CARATLLA o
1 CARATLLA -~
100 ANERC [ : INGRESCS DE GPERACTCN E

00 AKEXD_Z2: COSTOD DE WENTAS ¥ DE PRESTACION DE SERVICICS i
1300 AREXD 3: COSTOS INDIRZCTOS ¥ GASTOS OPERACIONALES DE ADMINISTRACION Y DE YENTAS

MO0 AKNEAD 4: COSTOS ¥ IEASTOS DE PERSONAL

[F00 AMNEAC 5: INGRESCS ¥ GASTOS NO OPER ACICNALES

B0 ANERD 6 TNGRESCS ¥ GASTOS FINGNCIERDS

700 AKEXC_T: INVERSIONES EN SOCIEDADES W

En la parte superior izquierda se encuentra la palabra "Formulario" para
elegir el formulario electrénico a diligenciar. Haciendo clic dentro de este
recuadro, se despliega una lista de formularios electrénicos que componen
el informe o modalidad.

Area de seccién de Formulario
Seccion 2: bloques
Al lado izquierdo en el area de trabajo, se encuentra el nombre de las

secciones o bloques que componen el formulario, cada bloque es una
agrupacion de informacién.

Pueden o no ser iguales entre ellos y pueden ser independientes o
interdependientes de acuerdo con la forma en que fueron disefiados.

Como caracteristica comun, todos los bloques pertenecientes a un
formulario tienen el mismo numero de columnas, aunque no
necesariamente todas estén habilitadas

Para seleccionar uno de ellos debe hacer clic sobre éste para habilitar

el area de diligenciamiento a la derecha, sobre la cual se digita o copia
celda por celda los datos a reportar.

Area de bloques

BLOQLUES 1

1 DATOS BASICOS
12 INFORMACION GENERAL

'3 ACTUALIZACION DE DATOS

4 REPRESENTACION LEGAL

55 REYISOR FISCAL ¥ CONTADOR
6 JUNTA DIRECTIVA




Entre el area de seleccién de bloques y el area de diligenciamiento, se
encuentra la barra de division, haciendo clic sobre ella y arrastrandola
horizontalmente se puede definir un tamafo diferente al entregado por
defecto.

En la parte superior de la barra de divisidon se encuentran dos (2) flechas una
hacia la izquierda y otra hacia la derecha.

Flecha hacia la izquierda: oculta el drea de bloques, dejando a la vista
solamente el area de diligenciamiento.

Flecha hacia la derecha: oculta el drea de diligenciamiento, dejando a la
vista solamente el area de blogues.

Area de bloques formulario de catalogo

Si el formulario estad definido como catalogo se mostrara en forma de arbol el
cual se puede desplegar o contraer:
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Seccion 3: area de Informacion

Bajo la seccion de bloques se encuentra la seccion de identificacion que
permite conocer la empresa, el informe o la modalidad, formulario, bloque,
fecha de corte y periodicidad, y los cuales cambiaran dindmicamente con el
cambio de alguno de estos parametros.




Area de informacién

I<] m | >
Entidad : [445] SERVICIO NACIONAL DE APR
Modalidad  M-1: CUENTA © INFORME ANUAL CO
Formulario : 7 F7.1: RELACION PROYECTOS FINA
Blogue : D 1 EMPRESTITOS (Registre las cifra
Fecha : 2017/12/31
Periodicidad : ANUAL

P

Agrupacion  AGRUPACION-79

Area de informacion de catalogos

Si el formulario trabajado esta definido como catalogo, el area de
informacion mostrara una barra de iconos que ayudan al funcionamiento
y trabajo de dichos formularios.

Informe M-11.2: ECONOM Y FINANZAS - CAT
Formulario : 538 F50.1: PROGRAMACION DE ING
Blogue : D 2 Caja

Fecha: 2014f01/31

Periodicidad : MENSUAL

Expandir todo:
Expande de manera detallada todo el arbol.

Abrir Modalidad:
Abre un informe o modalidad que ya existe.

Expandir seleccionado:
Expande el detalle del nodo donde esté ubicado el cursor.

Imprimir formulario actual:
Imprime un formulario existente.




Agregar o quitar elementos:

Permite realizar filtros por codigo o nombre de cuenta, igualmente
seleccionar la(s) cuenta(s) que el usuario define para que solo se
puedan ve_en_eJ__cuad_rdii'enciamien;%.

¢ Seleccinar elementos a diligenciar

Bl vsdebope 7] ] [ [ [ i)

=) 1INGRESCS
3 LODISPONIBILIDAD INICLAL
1.0.01 Caja
10,02 Bancos
1.0.03 Inversiones Temporaes.
93 1.1INGRESOS CORRIENTES
E-23 1.LO1TRIBUTARICS
E1£3 11,8101 Impuestos Directas
g 0101 Impuesto sobre fa Renta y Complementarios
101010101 Cuota
1010102 on del mpuests ¥
1.01.01.01.03 Anticipo del impuesto sobre la Rents y Complementarios
(7] 1.1.01.01.02 Impuesta al Patimonia
[#] 1.1.01.01.03 Irpuesta para preservar la seguridad democraticn
[¥] 1.1.01.01.04 Schretass Impussta al Patrimenia
(] 1.1.01.01.31 Vehicuios Automotores
.1.01.01.34 Credediin y Trénsito par Transzorte Pibico
+1.01.01.37 Registra y Anctaccn
il

]

Remover Filtros:
Elimina los filtros que fueron definidos en la opcidn anterior.

Vista previa:
Genera una vista previa de la informacion por cada una de las cuentas
que se han diligenciado.
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Adicional a los botones del drea de trabajo para los formularios de catdlogo,
se tienen un menu que se activa haciendo clic derecho sobre cualquier
bloque del formulario:

Las opciones que contiene el menu son:
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Agregar o quitar elementos (filtro): realiza filtros por cédigo o nombre de
cuenta, igualmente selecciona la(s) cuenta(s) que el usuario define para que
solo se puedan ver en el cuadro de diligenciamiento.

Borrar datos diligenciados en seleccion: borra los datos que estén
diligenciados en el bloque seleccionado.

Limpiar datos de todo el formulario: limpia todos los datos del todo el formulario
que estén diligenciados.

Buscar cuenta: realiza busqueda por cdédigo de cuenta.

Area de diligenciamiento

Es el area donde aparece la matriz con las estructuras propias del formulario
y blogue seleccionado. Dependiendo del niumero de columnas, es posible que
aparezca en la parte inferior de esa area de trabajo, una barra de
desplazamiento horizontal que permitird, segun la posicion, ver las columnas
adicionales y diligenciarlas.

La forma correcta de utilizar esta barra de desplazamiento es pulsando
sobre cualquiera de las flechas que se encuentran a los extremos de esta
(izquierda o derecha). También, se podra desplazar mediante un clic
sostenido sobre ella y moviendo el cursor en el sentido deseado.

1 FORMULARIO EMPRESARIAL
DESCRIPCION [ 4 DATOS OBLIGATORIOS 8 DATOS OPCIONALES
NIT 1 [
TIPS DE ENVIO
NRO, DOCUMENTS QUE L. Blogueada
FECHA EMISION DE DOCLU. . | Bloqueado
SE RELIMIC: EL MARIMG OR..
FUERCOM APROBADOS POR... Blogqueada
BCTA NRO, Bloqueado
FECHA DEL ACTA (AASALL., Blnqueads
|+
¢ [>]1< ] |

Importante:

@ Si el nombre de una columna es muy largo y ocupa una gran parte del

area de diligenciamiento, al ancho se puede reducir o ampliar. Ubiquese
sobre la linea que delimita la descripcidn arrastrando el cursor mientras
pulsa el botdn izquierdo del raton.

Lo anterior puede hacerse con la columna de descripcidon de filas, para
permitir leer todo el contenido de la descripcidn en las filas.




Tipos de Celdas

Estan definidas para ingresar en ellas informacidn, facilitar el
diligenciamiento y prevenir el ingreso de datos no adecuados, las celdas
reciben informacion especifica y permiten que el usuario conozca el tipo de
informacion.

Las celdas por naturaleza tienen un color que permite a simple vista
identificar si se debe o0 no ingresar datos en ellas.

4DESCRIPCION ... | 7 INGRESOS PRO...|8 INGRESOS PRO...

Una celda de color blanco implica que sobre ella se puede diligenciar
informacion. Una celda de color gris sin texto implica que alli no va ningln
dato.

Una celda de color gris sobre la cual aparece el texto ‘Bloqueado’, implica
que estd bloqueada y en ese momento no se puede diligenciar ningun tipo
de informacion. Esta celda puede desbloquearse dependiendo de la
informacion que se ingrese en otras celdas.

4 JUSTIFICACION
Bloqueado
Bloqueado
Bloqueado

Una celda de color verde no es editable por parte del usuario, es una celda
destino de un valor, que sera ingresado en ella por la aplicacién al ejecutar el
proceso de asignacion. Al desplazarse por las celdas con las flechas, el foco
hara un salto hasta que encuentre una celda en la cual pueda diligenciar
informacion, este salto no es posible realizarlo con la tecla TAB.

7 INGRESQS PRE... |8 INGRESOS PRE...| 12 INGRESOS PRESUPUESTADOS DE REC...

Al diligenciar o senalar una de las celdas dentro de la matriz, todas las
celdas de la misma fila se resaltaran con el color naranja para indicar al
usuario en donde se encuentra digitando la informacion.

2 FORMLLARIO COM INFORMACION 3 JUSTIFTCACTON 4PROGRAMA OPROVECTD. | 3 TIPO DE INDICADOR 12 ATRIBLITCS 16 CESCRIPCION DEL INDICADCR. |
|
Cv| B | I =] I




Tipos de datos

Ubicando el cursor sobre una celda, se despliega el tipo de informacidén que
debe contener.

Por ejemplo:
Tipo de celda |ldentificador
al ubicar el mouse sobre la celda
Numeérico NuUmeros
Alfabético Texto sin nUmeros
Alfanumérico Cualquier Texto
Fecha Fecha AAAA/MM/DD
Parametros. Lista de seleccion

Si esta activa la opcidn Ver ayuda en celdas, haciendo clic sobre la celda, se
muestra una ayuda avanzada que permite ver mas informacién sobre los
datos que debe contener la celda.

Ayuda en celdas

FORMULARIO EMPRESARIAL

DESCRIPCION

4 DATOS OBLIGATOR.., 8 DATOS OPCIONALES

HIT

TIPO DE ENVIO

NRO, DOCUMENTO QUE LO ORDENG

FECHA EMISION DE DOCUMENTO QUE ORDENA

SE REUNIO EL MAXIMO ORGANO SOCIAL PARA CONSIDE ..
FUERON APROBADOS POR. LA ASAMBLEA GENERAL DE 4.
ACTA NRO, |
FECHA DEL ACTA (AAAAMM/DD) |

los 9 digitos del Nit de la Sociedad
loincluya el digita de verificacion.
Bloqueada

151

1.6.8 Generar archivos para enviar

El Ultimo paso al finalizar el diligenciamiento y tener completamente validado
el informe o modalidad, es generar el archivo para enviar con extension
STR.

Para esto, hay que hacer clic sobre el botén Generar STR, Storm User
inicia el proceso de validacién y si encuentra que todo esta correcto,
genera el archivo con la misma estructura mencionada anteriormente.




Si un archivo no es valido en su totalidad, Storm User
presentard un mensaje indicando que hay errores, y
desplegara la ventana de errores de validacién para que sean
corregidos y posteriormente se reintente la generacién.
Tampoco es posible generar un archivo sin datos.

G

Mensaje de no generacion por errores de validacion

<
Storm User
6 Mo paso el proceso de validacién
efectue las correcciones necesarias e intentelo nuevamente

| Aceptar .

Cuando el archivo es valido completamente, al pulsar el botén Generar STR

se despliega una ventana que indica los datos propios del archivo que se
generara.

Solicitud de confirmacion para generacion de archivo STR

b ] Codigo v Mombre de la Entidad: 101 Entidad de Prueba JuanC

5 Cadigo y Mombre de Modalidad: 3 3 FINANCIERC-INVERSIONES

Formularios incluidos
1401 CB-0114: PORTAFOLIO DE INVERSIONES FINANCIERAS - 2

Formularios no incluidos
1600 CB-0115: INFORME SOBRE RECURSOS DE TESORERIA

1700 CB-0116: INFORME SOBRE DISPOMIBILIDAD DE FONDOS

Si esta seguro gque desea generar el archivo STR con estas caracteristicas pulse el botdn Aceptar
En caso contraro pulse el boton Cancelar v diligencie la informacion Falkante.

| Aceptar §[ Cancelar




A partir de la confirmacidén, se crea el archivo con extension .STR y se despliega
una ventana indicando donde se almacend.

Mensaje de informacion archivo STR

L ]
1 ) se generd el archivo inf_enviados/03_000000101_20091130,str

Aceptar

1.6.8 Administracion de archivos
Storm User maneja tres (3) clases de archivos: actuales, hojas de calculo y enviados.

Archivos actuales: tienen extension XML y corresponden a los archivos que
se estan diligenciando, se almacenan para continuar posteriormente su
diligenciamiento en la aplicacion.

Se almacenan en disco duro asi:

C:\Documents and Settings\<Nombre del
usuario>\
Storm<Sigla_Supervisor>\StormUser\inf_actuales

Archivos de hojas de calculo: tienen extension XLS y son los archivos
gue se exportan para diligenciar sobre hojas de calculo con el fin de
importarlos posteriormente. Hay que recordar que para los formularios
definidos como Catalogos no se tiene la opcion de exportaros a xls.

Se almacenan en disco duro asi:

C:\ Documents and Settings\<Nombre del
usuario>\
storm<Sigla_Supervisor>\StormUser\\inf_excel

Los enviados: son los archivos que se crean al pulsar el boton Generar
STR. Estos son los archivos que se envian a la UGPP, tienen extensiéon STR.




Se almacenan en disco duro asi:

C:\Documents and Settings\<Nombre del

usuario>\
storm<Sigla_Supervisor>\StormUser\inf_enviados
Hojas de calculo:

1.6.9 Procesos especiales

Debido a la importancia de los procesos de asignacion y validacion durante
el diligenciamiento y para la recepcién adecuada de la informacion,
hacemos énfasis especial en estos dos procesos:

a. Proceso de Asignacion

El proceso de asignacion consiste en ubicar un valor especifico en una celda,
producto de u na operacién aritmética.

Asignar al formulario actual o Asignar a todo: Storm-User busca
dentro del informe o modalidad los valores de ciertas celdas especificas,
desarrolla las operaciones que le fueron indicadas con estos valores y el
resultado lo despliega en la celda que le fue indicada.

Para la asignacion de resultados correctos, deben haber sido diligenciadas
todas las celdas en las que se basa la asignacion para reflejar el resultado.

Asignar al formulario actual: se ejecutan las formulas de asignacion que
estan relacionadas con los valores del formulario sobre el cual se esta
ubicado. De tal forma que se reflejaran en las celdas de color verde de este
formulario, los valores que resultan de las operaciones aritméticas utilizadas
en las férmulas de asignacion.

Asignar todo: se ejecutan las férmulas de asignacion para todo el informe
o modalidad. De tal forma que se reflejaran en las celdas de color verde de
todos los formularios,los valores que resultan de las operaciones
aritméticas utilizadas en las formulas de asignacion.




Recomendacion:

Utilice el botén Asignar al formulario actual durante el diligenciamiento de
cada formulario y al finalizar utilice el botén Asignar todo.

b. Proceso de validacion

La informacion que se reporta ante la UGPP debe permanecer entre ciertos
rangos, si la informacién sale de esos rangos por exceso o por defecto implica
que no es valida y sera rechazada.

La validacion de la informacién reportada se ejecuta tanto en Storm-User
como en el servidor al ser recibida.

El proceso de validacion consiste en comparar el valor digitado, no importa
si es numérico, alfanumeérico o fecha, contra los rangos definidos por la UGPP
en cada caso.

Validar formulario actual: Storm-User ejecuta las validaciones
asociadas con todos los bloques y celdas que componen el formulario
sobre el cual se encuentra ubicado,buscando dentro del informe o
modalidad los valores de las celdas que seran validados, desarrolla las
comparaciones y operaciones que fueron indicadas y despliega el
resultado.

Si hay validaciones entre formularios y presentan errores, estos se
desplegaran en los dos (2) formularios.

Validar todo: Storm User ejecuta todas las validaciones sin discriminar
formularios, buscado dentro del informe o modalidad los valores de las

celdas que seran validados, desarrolla las comparaciones y operaciones
que le fueron indicadas y despliega el resultado.

Recomendacion:

Utilice el botdn validar formulario actual durante el diligenciamiento de
cada formulario y al finalizar el diligenciamiento completo utilizar el botdn
validar todo.




c.Corregir errores de validacion

Cuando se ejecuta el proceso de validacién y se encuentran errores que
impliquen corregir informacién diligenciada, estos se despliegan en una
ventana y pueden ser revisados sobre ella o copiados y pegados en cualquier
otra aplicacién para imprimirlos.

La estructura de los errores indica informacién que permite al usuario
resolver las causas de estos, y adicionalmente contiene informacion que
posiblemente se solicite por el encargado de dar soporte al interior de la
UGPP al momento de prestar servicio de soporte al mismo.

El mensaje compuesto por: tipo de error, formulario en que ocurre,
bloque del formulario, descripciéon del error, mensaje adicional, datos
para soporte.

Ventana de errores de validacion

| Sin titulo: Bloc de notas - O -

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

e R L S R S E R E R S S SR EE E L S E EE L E S EE S L TS A

Cédigo de entidad: 1@e

Nombre de entidad: PRUEBAS2

Tipo de Informe : 1 - Prueba

Fecha de Corte : 2815/10/31

C6E@PP10:CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE LA CIUDA
C6EGDB10: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE EL NUMER
C6E@BO10:CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE LOS NOMB
C6E@GQ10:CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE EL GENER
C6E@OO10: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE DIRECCIC
C6EGBV10: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE VALOR DE

4 >

Tenga en cuenta:

En algunas oportunidades se despliega una lista muy grande de errores,
principalmente cuando valida desde el comienzo del diligenciamiento sin
ingresar suficiente informacién.




En la parte superior de la ventana de validacién se encuentra un campo de
texto que permite digitar sobre él para filtrar los errores.

Dependiendo la informacion que se digite en ese campo, los errores se
irdque se digite en ese campo, los errores se iran reduciendo y solamente
guedaran los que tengan el texto que se ha diligenciado.

Adicionalmente, haciendo doble clic sobre la linea que despliega el mensaje
de error se despliega una ventana con detalles sobre el error y que permite
ubicar directamente la celda que lo contiene resaltandola con color rojo.

Como el area de la ventana donde se despliega la lista de errores es
limitada, se recomienda copiar el texto y pegarlo en una herramienta de
edicidon de texto u hoja de calculo.

Se pueden seleccionar todos los errores haciendo clic sobre la primera fila y
manteniendo pulsada la tecla “Shift” y haciendo clic sobre la ultima fila. Eso
equivale a pulsar simultaneamente las teclas “Ctrl” y “"A” para seleccionar
todo.

Luego se pulsan las teclas “Ctrl” “C” para copiar y ubicar sobre la aplicacién
sobre en la cual se va a pegar pulsando “Ctrl” “V” para pegar.

1.6.10 Diligenciar informes en hoja de calculo

Como una opcion adicional, teniendo en cuenta la amplia divulgacion,
facilidad de manejo y conocimiento de gran parte de los usuarios de las
herramientas como hojas de calculo de Microsoft Excel© y Open Office
Calc©. Storm-User permite diligenciar los informes o modalidades a través
de estas herramientas.

Para el adecuado funcionamiento de esta funcionalidad adicional, Storm User
debe ejecutarse en un equipo Microsoft Excel© versidon 2000 o superior, u
Open Office Calc© 2.0.

A continuacién, se describe el procedimiento a seguir para diligenciar en
Microsoft Excel©.

Esta funcionalidad, ademas de permitir trabajar con una herramienta de uso
comun, permite copiar y pegar, lo que facilita a las diferentes empresas
copiar datos de otras aplicaciones y de forma masiva, o incluso copiar desde
archivos planos generados con aplicaciones de terceros a la grilla de
Microsoft Excel©.




Exportar Hoja de Calculo: se toman las estructuras del informe o
modalidad actual y los datos diligenciados sobre el mismo y se exportan,
creando un archivo con extension XLS.

Storm User indica el nombre con que fue generado el archivo y la carpeta
donde lo guardo para que el usuario lo ubique y abra para diligenciar
sobre éste.

Este proceso tardara un tiempo mayor mientras mas informacion tenga el
archivo que genera y mientras menores sean las caracteristicas del equipo.

Ventana de confirmacion de generacion de archivo xls

Storm User 1

Se guarda en el archivo inf_excel/01_§99999999 20071231 .xs

Una vez abierto el informe o modalidad en Microsoft Excel©, se puede
reconocer la estructura basica que lo compone y que es necesario respetar
para evitar inconvenientes al cargarlo para ser validado y generar el
archivo en Storm-User.

Grilla del archivo XLS

=] C [2] E E G H 1 J K L M N [=]
o OR AID EMPRESAR - - -

—] Esta area identifica corresponde a la
seccion de identificacion del area de
trabaajo al interior de Storm User.

hS DBLIGATECD
T 859,995,399 ‘ ——
TIFD DE ENVIO Cada bloque se identifica con su
e 1A EVE G OF O UNEN 0 I BFEEE Ehcin. homtiers . oe ol lapy

"I SE REUNIO EL MARIMO DHGAND SOCIAL PARA CJ 1151 .l sobre una linea en azul que
"I FUEFRON APROBADOS FOR LA ASAMBLES, GENE 7 identifica su inicio.
I ACTANRO. | 7
FECHA DEL ACTA (AAAAMMWDD)] | y 4

ON G

OMERE OE LA SOCIEDAD F
SIGLA,

OBJETOSOCIAL PRINCIPAL
ACTIVIDAD PRINCIPAL REALIZADA DURANTE EL

CORTE OF CUENTAS SEGUN ESTATUTOS ;
FECHA DE CONSTITUCION (AAAAMMIDD] Cat_!a formulario 5
FECHA DE VENCIMENTO (ARAAIMIIDD) convierte en una hoja.

TIFO SOCIETARID TSOCIEDAD ANONIMA, I 4 |
| LA SOCIEDADES | i i |
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4 4 b »| CARATULA - ANEXO_1 INGRESOS DE OPERACION ANEXQ_2 COSTO DE VENTAS Y DEP ANEXO_3 COSTOS INDIREC Jil




a. Caracteristicas inmodificables de la hoja de calculo

Al abrir el archivo lo primero que se debe hacer es cambiar las
caracteristicas de transicidén de la aplicacién. Esto se hace entrando al
menu: Herramientas, Opciones y en la pestafia Transicion deshabilite las
dos (2) casillas de verificacidon correspondientes a la seccion: Opciones de
hoja.

Este proceso permite que ciertos datos y valores que se calculan desde
donde se copia, sean tomados de forma adecuada y hagan una transicion
correcta entre el archivo origen y este nuevo destino.

b. Celdas de la hoja de calculo que identifican datos

Las filas 1 a 7 identifican el documento, de acuerdo con el informe o
modalidad, formulario, tipo de moneda, empresa a la que pertenece y
fecha de corte.

Ninguna de estas filas debe ser modificada.

Si se ingresa por la opcién proteger Hoja del men(t Herramientas,
ninguna de las celdas no modificables podria alterarse. Esta opcion viene
deshabilitada por defecto, pues impide insertar filas y esta tarea es
necesaria para los formularios electréonicos variables.

La columna A identifica los bloques y cada una de las filas que los
componen. Los bloques estan identificados con su numero entre
paréntesis cuadrados asi: [1] y su nombre.

Ademas del diligenciamiento de las celdas, respecto al formulario lo Unico
que debe hacerse es insertar filas en los formularios variables ya
mencionados.

Es de suma importancia al trabajar con un formulario variable, e
insertar nuevas filas, identificarlas con el nUmero de esta, si no se
identifican adecuadamente, estas pueden no ser leidas al convertirlas
a Storm-User.

Cada celda identifica y valida el tipo de dato que debe llevar en ella.
Una celda numerica valida que el tipo de dato ingresado sea
numerico y una de fecha o parametro hace lo mismo.




Para que estas celdas de parametros sean identificadas correctamente,
los datos estan incluidos en cada una de las hojas a partir de la fila
10001. Por ello, si se van a borrar filas, es importante no eliminarlas,
sino borrar los datos que se han insertado en ellas. Eliminar las filas
puede causar comportamiento inadecuado al cargar el archivo.

Para que el informe o modalidad se importe adecuadamente, su
nombre debe conservar la estructura adecuada
XX_YYYYYYYYY_aaaammdd.xls

X = codigo del tipo de informe o modalidad
y = codigo de la empresa
aaaa = afo

Una vez diligenciado y guardado, el archivo puede cargarse a Storm-User
haciendo clic en el botén Importar hoja de calculo.

Ventana de busqueda del archivo XLS

inf_excel = O “
(' v P « STORMUser » StormUser » inf_excel v & Buscar en inf_excel o
A Mo & - g )
K Favorikas lombre Fecha de modifica... Tipe 1
@ Descargas @%) 01_000000100_20150930.xksx D6/10/2015 10:00 a... Hoja de célculo d
Bl Escritorio
&=, Sitios recientes
/M Este equipo
P quip ap '
1 elemento ﬂ =

En esta ventana debe seleccionar el archivo que desea y pulsar el botén Abrir.

La aplicacién después de cargar las estructuras y datos, desplegara el area
de trabajo con la informacién diligenciada.

En ese punto se puede continuar con el diligenciamiento dentro de Storm-
User y ejecutar los procesos de asignacion y validacion.




Storm User no lee archivos de hojas de célculo diferentes a los
generados por él mismo. Si intenta cargar un archivo sin el
formato adecuado, bien sea por modificaciones al mismo o
porque no las tuvo en ningln momento, el archivo no sera
cargado adecuadamente, incluso cuando cargue informacion las
posibilidades de rechazo del mismo por parte del servidor al
momento de enviarlo, son muy elevadas

X

La opcién adicional de exportar a Microsoft Excel u Open Office
Calc no estd activa para los formularios que sean definidos como
CATALOGO

L
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